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I. Einleitung

Mit dem beA DESK (beA = besonderes elektronisches Anwaltspostfach) kénnen beA-Nachrichten erstellt
und versendet sowie eingegangene beA-Nachrichten abgerufen werden. Zudem kénnen empfangene und
auch versandte Nachrichten aus dem beA DESK direkt nach Documents (vormals DMS = Dokument
Management System) Ubergeben und dort archiviert werden.

Die Nutzung des beA DESK kann offline -ohne Anmeldung am Server der BRAK
(Bundesrechtsanwaltskammer) - oder online erfolgen. Wird die Anmeldung am Server der BRAK nicht
durchgefiihrt, konnen Nachrichten nicht versendet oder abgerufen werden. Auch die Auswahl einer
versandfahigen Adresse (SAFE-ID) ist ohne Anmeldung am Server der BRAK nicht moglich, sofern eine solche
nicht zuvor als Favorit gespeichert worden ist. Der beA Desk greift bei der Auswahl der SAFE-ID’s auf das
Adressbuch der BRAK zuriick. AusschlieRlich als Favorit gekennzeichnete Empfanger werden lokal im beA-
Desk gespeichert.

Hinweis:

Durch den beA DESK werden i.d.R. zu den im beA DESK eingerichteten beA-Postfachern in der beA-
Webanwendung Unterordner (,STP beA DESK”) im Ordner Posteingang und Gesendet angelegt, in
welche die Uber den beA DESK versandten und abgerufenen beA-Nachrichten jeweils verschoben
werden. Fiir weitergehende Informationen wird auf die Nutzungshinweise zum beA DESK verwiesen.

Durch das Fragezeichen ﬂ oben links (neben dem Nutzernamen) im beA DESK kann an mehreren Stellen
innerhalb des beA DESK die Online-Hilfe gestartet werden. Je nachdem in welchem Programmbereich Sie
sich befinden, wird die Online-Hilfe kontextbezogen aufgerufen.

Il. Anmeldung

1. beA DESK Client

Nach dem Start des beA DESK loggen Sie sich zunachst im beA DESK selbst ein. Dazu ist lediglich die Eingabe
Ihres Windows-Passwortes notwendig; der Benutzer wird automatisch erkannt. /
Sofern Sie mehrere Documents-Server im Einsatz haben, kénnen Sie sich nun userbezogen einen Server /
Uber die Checkbox , Auswahl merken” als Standardwert speichern. Dieser Server wird dann zukiinftig
automatisch vorgeschlagen.

\

\

\

Beim Start des beA DESK wird die Komponente beA DESK Signer (falls lizenziert und fiir den User aktiviert) \¥

automatisch mitgestartet.
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o beA DESK (Version 1.9.6.0, x64) = x

Version 1.9.6.0
beA DESK

Benutzername
PRESENTATION\stephanie.tamtelen

Passwort

Beenden | ‘ OK

© STP Infermationstechnologie GmbH 2021 | Alle Rechte vorbehalten Anmeldung erforderich...

2. beA Server

AnschlieRend erscheint der sog. beA Client Security. Uber diesen ist der entsprechende Sicherheits-Token
auszuwahlen: Entweder eine vorhandene beA-Karte (= HW = Hardware-Zertifikat) oder ein beA-
Softwarezertifikat (= SW = Software-Zertifikat). Die Anmeldung am Server der BRAK kann ausschlielich mit
einem Zertifikat erfolgen.

Sicherheits-Token auswahlen (] X

Sicherheits-Token auswahlen
Bitte wahlen Sie den Sicherheits-Token fir die Anmeldung aus. AnschlieBend werden Sie bei einem Hardware-Token zweimal, bei einem Software-Token einmal zur Eingabe Ihrer
PIN aufgefordert. Zusatzlich besteht die Maglichkeit, Software-Token zur Nutzung in den Zertifikatsspeicher zu importieren.

Technische Bezeichnung Bezeichnung in beA Art Ablaufdatum Software-Token aus
Hugo Kemmler - beA Token CA 2022 - 128186598360065204379757 Name im beA 10.01.2031 Datei laden

Software-Token
I6schen

Details

OK Abbrechen Hilfe

Nach erfolgreicher Anmeldung wird der online-Hinweis, (Verbindungssymbol neben dem jeweiligen beA-
Postfach) eingeblendet.

> Schwarm, Maximilian # (2%

Mit Klick auf das griine Onlinesymbol 6ffnet sich der Dialog Postfachdetails. Hier sehen Sie Informationen
zum Postfach, zum authentifizierten Token und dessen Rechte in diesem Postfach.
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@ rostfach Details X

Postfach

Name des Postfachs: Maximilian Schwarm (76135 Karlsruhe)
SafelD des Postfachs:  DE.BRAK_SPT.f06fbddf-2182-4bdb-854a-cf76b188541e.3833

Authentifizierter Token

Name der Karte oder des Softwarezertifikates: Maximilian Schwarm

SafelD der Karte ader des Softwarezertifikates: DE.BRAK_SPT.f06fbddf-2182-4bdb-854a-cf76b188541e.3833
Anwaltseigenschaft: Ja

Rolle des Kartenbesitzers: Besitzer

Erteilte Berechtigungen (18)

01 - Nachrichtendbersicht 6ffnen

03 - Nachricht erstellen

05 - Nachricht versenden

06 - Nachricht &ffnen

07 - Nachricht exportieren/drucken

08 - Nachricht organisieren

09 - Nachricht in Papierkorb verschieben

10 - Nachricht I6schen

11 - Nachricht (personlich/vertraulich) 6ffnen

12 - Nachricht (personlich/vertraulich) exportieren/drucken
13 - EBs signieren

14 - EBs versenden

15 - EBs zuriickweisen

16 - EBs signieren {personlich/vertrauliche Nachrichten)
17 - EBs versenden (persdnlich/vertrauliche Nachrichten)
18 - Mitarbeiter verwalten

19 - Berechtigungen verwalten

20 - Postfach- und Nachrichtenjournal verwenden

Sofern nicht alle Rechte vom Postfachinhaber auf der BRAK-Seite dem Benutzer eingerdumt worden sind,
erscheint auf dem griinen Online-Symbol ein gelbes Dreieck mit einem Ausrufezeichen. Details zu nicht
zugeordneten Rechten waren ebenfalls im oben dargestellten Dialog-Fenster sichtbar.

Links neben dem Verbindungssymbol kénnen Sie sich durch Anklicken des Pin-SymboIs eigene
Postfachfavoriten setzen, die dann oben erscheinen; andernfalls sortiert der beA Desk die Postfachinhaber
alphabetisch. Die Reihenfolge der Darstellung der Postfacher von oben nach unten richtet sich nach der
Reihenfolge, in welcher Sie den Pin angebracht haben.

Der beA DESK synchronisiert sich gemaf der Vorgabe der BRAK alle 10 Minuten mit dem Server der BRAK.
Hierbei findet eine Synchronisation zwischen dem beA DESK und der Web-Anwendung der BRAK statt. Uber
den beA DESK ausgehende beA-Nachrichten werden — sofern eine Verbindung zum BRAK-Server besteht -
unverziglich versendet und unterliegen nicht dem 10-minitigen Synchronisationszyklus.

Uber die Statusanzeige unten links wird der letzte Zeitpunkt und die Dauer der Synchronisierung angezeigt.

> beA lokale Synchronisation des Posteinganges beendet um 09:42 Uhr (Dauer 0 Sek)
beA Verbindung hergestellt (30.05.2025 07:23)

Bei auftretenden Warnungen konnen Sie einen Dialog 6ffnen, um die Warnung(en) Ubersichtlicher
anzuzeigen.
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lll. Oberfliche

Die Oberflache des beA DESK-Fensters gliedert sich in 3 Bereiche:

e (1) linke Fensterseite: Navigationsbereich mit den einzelnen Postfachern und Ordnern, wobei der
Ordner, in dem Sie sich gerade befinden, mit einem senkrechten weilRen Balken markiert wird.

e (2) mittig: Nachrichtenliste mit verschiedenen Informationsspalten.

e (3) rechte Fensterseite: Detailansicht zur markierten beA-Nachricht bzw. einem Dokument.

@ beA DESK (Version 1.9.6.0, x64) = o X
Stephanie Tamtelen xz |®m Obergabs Ubergabe Knowliah
ST o =0
- Absender /AZ Absender AZ Empfanger eEB Erhalten .
[]  Schwarm, Maximilian N S e Message ID: 2011678 LA I
Tina Trummer Tina Triimmer
e Nachy o = Mo 1205.2025 14:33 Un
= Mo 1205 33 Uhr
v [ Vor drei Wochen
v Schwarm, Maximilian % 5 Message ID: 2010889 12INT3/17 Sebiling, Ui y Von: Maximilian Schwarm
|Posteingang [ Schwarm, Maximilian oo Fr09.05.2025 10:23 Uhr An: Maximilian Schwarm
Wunderbar GmbH auch noch wes.
@1176k8
Message ID: 2010912 e Aktenzeichen Absender:  1/25
[ Schwarm, Maximilian Fr 09.05.2025 10:08 Uhr Aktenzeichen Empfanger: 76543
:;‘ Jares Nachrichtentyp: Aligemeine Nachricht
Sendeprioritit Normal
Message ID: 2010¢ Schulung. juhui.
Schwarm, Maxi E09052025511:05 UF Sachgebet: Unbekannt
e [J WunderbarGm
@
Prafprotokoll @ Anzeigen @ Erneut erstellen
Message ID: 2010859 test unbekannt
[]  Schwarm, Maximilian 09052025 603 Uhy
TEST
@1242k8 Anzahl Anhange: 4 Gesamtgrofe: 1,15 M8
v [ Vor fiinf Wochen @ senderung ansse
Message ID: 2005864 45IN76/23 4771245t FAM_002.1.25 Tina Trimmer.pdf 105 w5
[ St M Mi 23.04.2025 10:16 Uhr T
Wunderbar GmbH - toller text
@118k beschiuss_1_25_Tina_Trammer.pdf 17,77 &8
Message ID: 2005860 4777/24 sta 45IN 76/23 i @ Zwischenbericht Ansge
s v : @ Anzeigen
Schwarm, Maximilian [ MG e e Zuischenbericht_1.25 Tina Trimmer.pdf 72678 s
. w text
o P B xjustiz_nachrichtaml stk
i sustz_nachrichtuml 475 k5
st
Message ID: 2005842 test test
[ Schwarm, Maximilian Mi23,04:2625:6:15.Ube
test
@251k
W [ Letzten Monat
Message ID: 2002391 mein az ) 87654
Schwarm, Maximilian [] v Do 10.04.2025 10:12 Uhr
o [ Wunderbar GmbH
£ beA lokale Synchronisation des Posteinganges beendet um 07:
beA Verbindung hergestelt (30.05.2025 07:23) | Server Version 1930

IV. Nachrichtenerstellung

Die Erstellung neuer beA-Nachrichten oder Nachrichtenentwirfe kann direkt tGber den beA DESK
(nachfolgend Ziffer 1), Gber den Documents Standard-DESK (Ziffer 2) oder die Documents-Controls (Ziffer 3)
erfolgen.

Auch aus Winsolvenz kann die digitale Tabelle (wenn gewtlinscht mit den sog. Schriftglitern und ggf.
Tabellenblatter) direkt als Anhang einer beA-Nachricht an das Insolvenzgericht versandt werden (siehe unter
VIIL.).

1. beA DESK

BeA-Nachrichten kdnnen aus dem beA DESK selbst heraus Uber die grin hinterlegte Schaltfliche [Neue
Nachricht] erstellt werden.
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# Neue Nachricht

In dem Nachrichtenfenster sind die folgenden Auswahl- und Textfelder zu befillen:

e Von*

o An*

e Betreff*
e Vorgang

e Nachrichtentyp*
o ggf. Justizbehorde

In das Textfeld An* kann, bspw. bei einer Offlinenutzung des beA DESK, ein Freitext eingefligt werden. Dazu
klappen Sie Gber die Schaltflache [Freitext-Eingabe] das Freitextfeld auf und geben den Freitextempfanger
ein. Uber die Schaltfliche [Ubernehmen] wird der eingegebene Text in das Feld An* {ibernommen.

Anc = Amtsgericht Karisruhe [l ~ Freitext-Eingabe > aus Verzeichnis |

Freitext hinzufigen |Amtsger'\cht Karlsruhe |

Hinweis:

An einen Freitextempfanger kdnnen keine Nachrichten versandt werden, da hier keine Safe-ID
hinterlegt ist. Das Textfeld dient lediglich dazu, fiir den spateren Versand bereits einen Empfanger
zu vermerken, der vor dem Versand jedoch aus dem Adressverzeichnis der BRAK zu selektieren
ist, sofern nicht als Favorit im beA DESK vermerkt.

Uber die Schaltfliche [aus Verzeichnis] kann aus dem Gesamtverzeichnis der BRAK und den
angeschlossenen weiteren elektronischen Postfachern (beN, beBPo, beSt, EGVP-Gerichtspostfacher) ein
Empfanger gesucht werden.

Es ist moglich, mehrere Empfanger hinzuzufiigen. Es konnen hierbei z.B. auch gleichzeitig Rechtsanwalte
und Gerichte angeschrieben werden.

Dazu ist mindestens eines der aufgefiihrten Suchfelder mit mindestens zwei Buchstaben zu befillen. In dem
Feld Ergebnisse kann der Empfanger ausgewdhlt und Giber die Schaltflaiche [Auswahl iibertragen] in das Feld
An* Glbernommen werden.
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i Schwarm, Maximilian (76135 Karisruhe) [l > Freitext-Fingabe || aus Verzeichnis |

K\
Kanzleiname \ ‘
N
Vorname v r \ ‘
N
Name/BAG schwa I \ ‘
| N
Postleitzahl ‘
ort |

Zuruicksetzen i H Suche EGVP ||i Suche Favoriten ‘
——d

Ergebnisse EGVP Adressverzeichnis

SPT.adc8d04e-52

SPT.5ce4fab6-e92

12

Brauerstr. DE.BRAK_SPT.f06fbddf-21

76135 Karlsruhe

Schwarm, Maximilian

est.241ac007-888

Schwal
Schwal _SPT.8cecofof-eT4

Schwa test.243a84e6-cccl

Es ist moglich, Favoriten im beA-Desk zu definieren und Uber die Suche Favoriten aufzufinden. Sofern ein
Favorit markiert wurde, erfolgt dies kanzlei- und nicht userbezogen. Es ist zu empfehlen, die Empfanger, an
die kanzleiweit regelmaRig Nachrichten verschickt werden, als Favorit zu markieren. Dies beschleunigt die
Suche. Daneben werden im beA DESK die SAFE-ID’s der Favoriten gespeichert, so dass auch bei nicht
bestehender Anmeldung an der BRAK-Seite eine versandfahige Adresse ausgesucht werden kann.

Die Markierung als Favorit erfolgt, indem bei bestehender Verbindung zur BRAK die entsprechende Adresse
aus dem Adressbuch der BRAK tber die Schaltflaiche Suche EGVP rausgesucht (s.0.) und durch Mouseklick
auf dem links neben der Adresse erscheinende Pin griin markiert wird. Diese Adresse ist sodann kanzleiweit
Uber Suche Favoriten auffindbar. Wenn der Favorit entfernt werden soll, geniigt ein nochmaliges Klicken auf
den Pin; das Symbol wird wieder ausgegraut und ist nicht mehr tGber Suche Favoriten auffindbar.

Von: * Schwarm, Maximilian 2
An:# e fug F | [ > Freitext-Eingabel |[ v aus Verzeichnis |
Kanzleiname | ‘
Vorname ‘
Name/BAG e/t |
Postleitzahl (76135 |
ort [ }
Zuriicksetzen ‘ ‘ Suche EGVP ‘ | Suche Favoriten |
Ergebnisse EGVP Adressverzeichnis
lau, Balduin 76135 Karlsruhe Brauerstr. 12 DE.BRAK_SPT.d626b0b4-4¢20-4d53-8855-20371a48cbc6.7090
uxbaum, Benjamin 76135 Karlsruhe Brauerstr. 12 DE.BRAK SPT.49d32862-5aef-4f28-9924-7a42a128793d.52ab l

Hinsichtlich der weiteren Felder Betreff*, Aktenzeichen Absender und Aktenzeichen Empfénger sollten die
Anforderungen der Gerichte bzw. Landesjustizbehorden beachtet werden.
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Muss ein Entwurf aufgrund einer Vielzahl von Anhdngen in mehrere Nachrichtenentwiirfe gesplittet
werden, besteht die Moglichkeit durch das Feld [Vorgang] die Nachrichten zu gruppieren. Nach dieser
Bezeichnung kann dann gefiltert werden, sodass die interne Bearbeitung erleichtert wird.

Vargang:

Sollte es sich um eine neue Rechtsangelegenheit handeln oder das Aktenzeichen unbekannt sein, kann dies
durch die Schaltflachen [Stern] (es wird ,neu” in das Feld vom System eingetragen) und [Fragezeichen] (es
wird ,,unbekannt”in das Feld vom System eingetragen) hinzugefligt werden.

Aktenzeichen Absender | :

BB Amtsgericht Stuttgart (70190 Stuttgart)
Aktenzeichen: ™ | Eitis =n Sie das Akt en des fangers a JEI [] Zustellung gegen Empfangsbekenntnis

Der Nachrichtentyp ist immer eine Allgemeine Nachricht.

Weiterhin es ist moglich, eine Nachricht durch die Schaltflache EILT oben links im Nachrichtenentwurf
zeitlich hervorzuheben.

@ beA DESK - Neue Nachricht

Diese Hervorhebung dient ausschlieRlich kanzleiinternen Zwecken, z.B. um dem Versender zu signalisieren,
dass es sich um eine zeitkritische Nachricht handelt, die bevorzugt zu versenden ist. Dieses EILT-Merkmal
wird nicht an den Empfanger Ubertragen.

Der beA-Nachricht wird ein sog. [Strukturdatensatz] angefiigt, der die Meta-Daten zur Nachricht enthalt
und z.B. den Gerichten eine maschinelle Verarbeitung ermdglicht.

Der Haken vor ,,Strukturdatensatz” ist standardmaRig gesetzt und kann entfernt werden, wobei Nachrichten
an Gerichte immer einen Strukturdatensatz erfordern; andernfalls kommt es beim Versand zu einer
Fehlermeldung. Uber das Auswahlfeld Justizbehdrde* ist das entsprechende Gericht oder die Justizbehdrde
auszuwahlen.

Hinweis:

Die Justizbehoérde wird dabei zu einem Empfanger gespeichert und bei erneuter Auswahl
automatisch vorbelegt, sofern diese Kombination durch den Anwender bereits in Benutzung war.
Zudem wird das Feld [Externes Aktenzeichen] zu einem Pflichtfeld, wenn der Strukturdatensatz
angehakt ist (Standard-Einstellung).
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Ferner muss ein entsprechendes Sachgebiet* bestimmt werden. Daneben besteht die Mdglichkeit, die

Sendeprioritdt von Normal auf Eilt zu setzen. Die Sendeprioritdat wird mit Gbertragen und ist fir den
Empfanger sichtbar.

B Amtsgericht Karlsruhe
Aktenzeichen: * |neu | EI EI [] Zustellung gegen Empfangsbekenntnis

Strukturdatensatz

Justizbehorde: * | Amtsgericht Karlsruhe | B1404 v

Sachgebiet: * | Insolvenzsachen | 018 x

Sendeprioritdt | Normal G |
MNormal

Eilt ] 001

Bei mehreren Empfangern wird jedem ein gesonderter Strukturdatensatz angehangt.

BB Testgericht STP, Insclvenzabteilung (76135 Karlsruhe)

Aktenzeichen:

m

geben Sie das Akienzeichen des Empfanger || * HII [] Zustellurg gegen Empfangsbekenntnis

T
[

E Eiffeldt lzabelle (76133 Karlsruhe)

Aktenzeichen: * | Birt

eben Sie das Aktenzeichen des Empfangers an || * ||1| [] Zustellung gegen Empfangsbekenntnis

Strukturdatensatz

Justizbehdrde: * !Amtsgericht Karlsruhe | B1404 il
Sachgebiet:* | nbekannt | 039 ¥
Sendeprionitat : Mormal - |

Es besteht die Moglichkeit eine [Zustellung gegen Empfangsbekenntnis] auszuwahlen. Bei mehreren
Empfangern kann auch hier unterschieden werden, wem ein Empfangsbekenntnis zugeht und wem nicht.

BB Eitfeldt, lsabelle (76135 Karlsruhe)

Aktenzeichen:* | Bitte geben Sie das Akienzeichen des Empfangers an | | * | El EustellunqqegeﬂEmpfanqsbekennlnlﬁ
Strukturdatensatz

Justizbehdrde: ™ |-Unbekannt “ |

Sachgebiet:* | Unbekannt | 039 ]

Sendeprioritat | Mormal - |
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Hierbei wird ebenfalls der Haken fiir den Strukturdatensatz automatisch gesetzt. Die Felder hierzu mussen
jedoch nicht mehr verandert werden.

Dokumente aus dem Dateisystem kdnnen der beA-Nachricht Gber die Schaltflache [Klicken Sie hier, um
einen oder mehrere Anhdnge hinzuzufiigen] als Anhange hinzugeflgt werden.

Hinweis:

Die auf diesem Weg (,,Neue Nachricht” im beA DESK) ausgewdhlten Dokumente werden beim
Einfigen in die beA-Nachricht nicht in PDF/A -Dateien umgewandelt. Eine entsprechende
Umwandlung findet jedoch statt, sofern die Dokumente aus Documents an den beA DESK
Ubergeben werden.

Es konnen mit dem beA DESK maximal 200 Dateien und eine GesamtgrofRe von 200 Megabyte pro
Nachricht versendet werden.

Beim Hinzuflgen von Anhdngen wird der Dateinamen auf unzuldssige Zeichen tUberpriift und diese werden,
falls vorhanden (bei der Ubergabe aus Documents in einem aufkommenden Fenster als ,Warnung”
deklariert), korrigiert. Das Feld Bezeichnung und der Dokumenttyp sollten fiir die jeweiligen Anhdnge
erganzt, bzw. ausgewahlt werden.

Kiicken Sie hier, um einen oder mehrere Anhdnge hinzuzufiigen

Anzahl Anhange: 2 GesamtgroBe; 259 37 kB Anzah| Schriftsitze/signiert: 1/0

= a|&|| v | % | []automatische Sortierung W Auswahl signieren ‘ W Auswahl loschen
Machreichen_Unterlagen_Finanzamt pdf 115548 - Nl -
Bezeichnung | Nachreichen Unterlagen | Dokumententyp | Schriftsatz v @ Anzeigen || P~ Signieren || W Léschen
Ennahmen-l]bersdwss—REdmung.pdf 24782 kB - g -
L& Bezeichnung Einnahmen-Ubsrschuss- Dokumententyp . Anlage wil @ Anzeigen || P Signieren || W Laschen
Hinweis:

Wenn ein angehangtes Dokument signiert werden soll, sollte als Dokumenttyp Schriftsatz
ausgewahlt werden. Erst Gber diese Auswahl wird das Dokument bzw. der Schriftsatz im Ordner
Signaturmappe aufgefihrt.

Uber die Schaltfliche [Anzeigen] kann der hinzugefiigte Anhang iiber das jeweilige Fachprogramm gesichtet
werden. Das Erstellen einer Signatur zum angehangten Schriftsatz ist Giber die Schaltflache [Signieren] direkt
in der beA-Nachricht méglich. Uber die Mehrfachauswahl lassen sich mehrere Dokumente gleichzeitig
signieren (sog. Stapelsignatur).
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Fir die Erstellung von Signaturen ist eine Signaturkomponente notwendig. Zusammen mit dem beA DESK
kdénnen entweder der beA DESK Signer oder der SecCommerce SecSigner installiert und genutzt werden.
Die Nutzung des beA DESK Signers kdnnen Sie userbezogen im Kontextmeni des Tray lcon von beA DESK
aktivieren, sofern Sie die Komponente installiert und lizenziert haben.

Offnen

Info
Sicherheits-Token beim Start auswéhlen
l beA DESK Signer verwenden

I E— Beenden

Die Reihenfolge der Anhédnge kénnen Sie manuell bestimmen. Markieren Sie hierzu einen Anhang und
verschieben ihn mittels der Pfeiltasten. Anhdnge und ihre Signaturen werden immer automatisch
gemeinsam verschoben. Mit Setzen des Hakens bei ,,automatische Sortierung” kann die Standardsortierung
des beA DESK wiederhergestellt werden.

Sollten Sie in das Textfeld an Ende der Nachricht etwas eingetragen haben, wird diese Nachricht in ein PDF-
Dokument umgewandelt, welches der Nachricht als ,Nachrichtentext_1.pdf’ beigefligt wird. Eine Ausnahme
besteht bei der Beantwortung der eEBs: hier ist das Textfeld nicht enthalten. Beim Versenden von sog.
Schriftgiitern aus Winsolvenz ist es ebenfalls nicht moglich, das Nachrichtenfeld zu befillen.

Die beA-Nachricht kann Uber die Schaltflache [Als Entwurf speichern] als Entwurf gespeichert, oder liber
[Nachricht senden] direkt versandt werden.

2. Documents Standard-DESK

Aus Documents konnen Uber die Dokumentliste Dokumente als Anhange zu einer beA-Nachricht an den beA
DESK (ibergeben werden.

Hierzu muissen die zu versendenden Dokumente in der Dokumentliste ausgewahlt und Uber das
Kontextmenii der Dokumentliste (rechte Mouse-Teste) > Senden an > beA DESK an den beA DESK
Ubergeben werden.

—
B Arbeitsmappe (0) b 123IN 4503 (112) 3¢

@_‘] leon |Z|.stand|.l'\nhang {Mail) V|AZGer|cht ?|B| Im Lesemodus offnen jtenname (winsolvenz.pd) V‘ Register

@ 123 IN 45/03 Bearbeiten rschulz, Thomas Glaubigerunterlag
@ rd 123 IN 4502 #| Bokomenidatenbearbiten: miiller, Otto Glaubigerunterlag
@ F 123 IN 45/03 -Miiller Glaubigerunterlag
E] 7 123 IN 45103 G Sperren -Miiller Glaubigerunterlag
@ & 123 IN 4503 P Entsperren ~Miller Glaubigerunterlag
| & 123 1N 4503 [l Meue Version anlegen mann, Sepp Glaubigerunterlag

@ & 123 IN 4563 Lokale Version dbernehmen.., e, s o]
@ & 123 IN 4503 maier, Gerda Glaubigerunterlag

i Duplizieren...
a2 rd 123 IN 45102 Gard =
o 123 1N 4503 LnkkapierEn EGVP...
@ & 123 IN 45/03 Senden an » Drucker...
| rd 123 IN 45103 I T T | Mail...
p ugehodrige Akte / Ordner 3
o] r 123 IN 45/03 Mail (als PDF)...
¥ aildokumente 2
W 123 A - Mail (an LEXolution.KMS-Beteiligte)...
oE) rd 123 IN 45103 Vorgange 4 Zuiischensbl CHRE
wischenablage rg+

@ & 123 [N 4503 Dokumente des Beteiligten (winsolvenz.p4) 2 3
L] + 123N 45103 Datsintam

< Historie... bed DESK
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Der beA DESK erstellt automatisch einen neuen Nachrichtenentwurf, dem die ausgewahlten Dokumente als
Anhédnge angefiigt sind.

Hinweis:
Bei der Ubergabe aus Documents werden MS Office-Dokumente automatisch in PDF/A- Dateien
umgewandelt (anders als bei ,Neue Nachricht” im beA DESK).

Weiterhin ist es moglich, einen gesamten Vorgang aus Documents an einen Nachrichtenentwurf
anzuhangen. Durch Markieren des Vorgangs (auf dem Schreibtisch in Documents) und Wahlen im
Kontextmenii des Vorgangs > Senden an beA DESK erfolgt die Ubergabe der Anhinge an den
Nachrichtenentwurf.

w_;’ v Aufgaben und

= Aktualisieren p [
e s PRoRI

-4z# Dokumente in Bearbetung

B 9 Nicht zugeordnete Dokumente m

E-¥ Arbeitsmappe persénlich

S

=% Vorgdnge
L Entwurf EV

Hund ./. Katze (4)

Inhalte anzeigen
-GA Gesperrte Dokumente
@/ Papierkorb Eigenschaften..,

‘Entwurf EV Hund ./. Katze' I6schen

Statushericht: Entwurf EV Hund /, Katze
[ Senden an beA DESK .. e
ElAualisieren

3. Documents-Controls

Auch aus den Documents-Controls (z.B. Outlook DESK, Documents-Integration in Winsolvenz) heraus
kdnnen Dokumente an den beA DESK libergeben werden. Hierzu markieren Sie die zu versendenden
Dokumente und wahlen im Kontextmenii der Dokumentliste > Senden an beA DESK.

Pasteingang - Franziska Schumann@presentation.focal - Outioak

O senden/Empfangen  Ordner  Amsicht  Hife @ Was machten Sie tun?

5 =1 T Ignorieren & 2 ¥ Verschiebenin:? 53 An Vorgesetats 41 Verschieben~ S
= 7 = x E E(i (ﬁ*(l ﬁiﬂ ) ferschiebenin: 7 53 An Vorgesetzte(n) =

venzpd  Eingang
Senden an beA DES!

Senden an beA-Crdner ..

75 Aufraumen - E3 Team-E-Mail v Erledigt ‘5 Regeln -
eue  Neue schen Archivieren | Antworten  Allen  Weiterleiten [ - = ingelesen
N N b Loschen Archi Antworten  Allen  Weiterleiten By | ¥ Ungelesen/
E-Mail Elemente~ | &t Junk-E-Mail - antworten < Antwotten und Newerstellen =] | ] OneNote Gelesen
Neu Laschen Antworten QuickSteps = Verschieben
@ LEXolution DMS Outlook DESK > | | “Aktuelles Posttach” durchsuchen P | adtuenespostrach | | + + @
=, 25 ander vl h - o E
Q * = « + @12 IN73/17 Wunderbar GmbH (7 Dokumente) > Dm B
‘Sortiert niach: | Zuletzt verwendet 2 E m g v Ve
Suche: wunder (1) i =
D o: wunder E Senden an Drucker-. T
H Lot
E— k3 Dateisym Senden per E-Mal < n-Ordn.  Postweg  Zustand
underbar Gk =
] il g B Senden per E-Mail (als PDF) D R £
i = ivenzpd | Eingang P
& = I Ei
3 B Senden an winsolvenz Beteiligte per £-Mail sl i i (4
£ = ivenzpd | Ausgang P2
H Senden per E-Mail (als Link) .
F -2 ivenzpd | Eingang s
S Senden an Zwischenablage
= enzpd  Eingang P4
® Senden an Dateisystem
§ = s
5
¢
3

Zu Faveriten hinzufiigen

Zum Lesen sffnen
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V. Signaturmappe

In der Signaturmappe werden ausschlieflich diejenigen Dokumente angezeigt, denen in einem
Nachrichtenentwurf der Dokumenttyp Schriftsatz zugewiesen wurde (siehe oben unter IV.1.).

Nach der Auswahl des Dokuments wird in der Detailansicht eine Vorschau des Dokuments angezeigt, um
dieses Uberprifen zu kdnnen.

Weiterhin kann durch die Schaltflache am rechten Ende der Nachrichtenliste oder durch
einen Doppelklick auf die Nachricht der gesamte Nachrichtenentwurf angezeigt werden.

Zum Signieren des oder der Dokumente/ Schriftsdtze missen diese angehakt werden. Die Signatursoftware
wird Uber die Schaltflache [Signieren] gestartet.

X g5 | »- Signieren |

Bezeichnung Anhang eEB Betreff Empfanger Al
W [| Gestern
sjustiz_nachricht.xml @ EEB: Wunderbar GmbH  Jan-Michael Darstein = 121N T

¥justiz_nachrichtxml
ME 21.04.202 Lhr

Der restliche Signaturprozess wird entweder im beA DESK Signer oder im SecCommerce SecSigner erledigt.
Die beA DESK Signer Komponente ist in der Lage, die Massensignatur von 100 Dokumenten durchzufiihren.
Ein grin hinterlegter Haken ,Signatur erfolgreich” zeigt anschlieRend eine korrekte Signatur an. Durch ein
rot hinterlegtes X ,Signatur fehlgeschlagen” wird eine fehlerhafte Signatur gekennzeichnet. Bei einer
fehlgeschlagenen Signatur wird die Fehlerursache auch benannt.

In der Statuszeile rechts unten wird der Fortschritt des Signaturvorgangs angezeigt.

Signieren gestartet ...
Server Version 1.9.3.0

Nach erfolgreicher Signatur wird das Dokument automatisch in der Signaturmappe ausgeblendet. Die
Zahlhilfe zeigt Ihnen an, wie viele Dokumente sich aktuell in der Signaturmappe befinden.

Innerhalb der Ordner Entwiirfe, Postausgang, Sendefehler und Gesendet kann durch die Spalte Signatur der
Status der Signaturen der Anhange angezeigt werden. Ist das Signatur-Symbol grau, ist keine Signatur
angebracht. Nach erfolgter Signatur erscheint das Symbol in einem Griinton.
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Signatur

VI. Ubergabe von Nachrichten an Documents

1. beA-Nachricht inkl. Anhdnge

Die Ubergabe von beA-Nachrichten nach Documents kann iiber die Ordner Posteingang und Gesendet
angestoRen werden. Hierzu muss die Nachricht mit einem Haken versehen werden. Es kdnnen auch
mehrere Nachrichten (bis max. 100 Stiick) gleichzeitig ausgewahlt und ibergeben werden.

Hinweis:

Das Markieren einer Nachricht (hellgrau hinterlegt), welche in der Detailansicht zu sehen ist, ist
hier nicht ausreichend. Es muss explizit der Haken gesetzt werden, um eine Ubergabe an
Documents anzustof3en.

x £ | W Auswahl Isschen Ubergabe DMS
Empfanger AZ Empfanger AZ Abs
T Vet cee Woden Message ID; 2011676 [
Message ID: 2011676 241K 3/25 125 24 IK 3/25-Tina Triimmer: Insolvenztabelle
Testgericht STP2, ' Ubermittlungsstatus: Erfolgreich

4 |K 3/25-Tina Trimmer: Insolve..

Durch einen Klick auf [Ubergabe DOCUMENTS] 6ffnet sich zunidchst ein Dialogfenster, in welchem
ausgewahlt werden kann, welche Teile der empfangenen/gesendeten Nachricht nach Documents
Ubergeben soll. StandardmaRig ist die *.beamsg-Datei (nicht abwahlbar) sowie der Schriftsatz nebst Anlagen
vom System angehakt; bis auf die *.beamsg-Datei kdnnen die Dateien abgewahlt werden, sofern kein
Ubertrag nach Documents gewiinscht ist. Der VerificationReport und die xjustiz_nachricht sind
standardmiRig nicht angehakt und kénnten — wenn gewiinscht — fir den Ubertrag nach Documents
angehakt werden.
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@ Ubergabe DMS ] X
Anlagen-Auswahl
Wihlen Sie die Anlagen aus, die Sie exportieren wollen.
Export §Dateiname Bezeichnung Dokumententyp
P005860_20250423_101230_Archiv.beamsg 2005860_20250423_101230_Archiv.beamsg beA Message Archive
2 IN_73__17 Wunderbar GmbH_12_IN_73__17_2_pdf 00_Schreiben Schriftsatz
2_IN_73__17_Wunderbar_GmbH_12_IN_73__17_3_pdf 01_Anlage Anlage
2_IN_73__ 17 Wunderbar GmbH_12_IN_73__17.pdf 02_Anlage Anlage
2_IN_73__17_Wunderbar_GmbH_12_IN_73__17_1_pdf 03_Anlage Anlage
Nachrichtentext_1.pdf Nachrichtentext_1 Anlage
] erificationReport.pdf Prafprotokoll Prifprotokoll
il justiz_nachricht.xml xjustiz_nachricht.xml Strukturdatensatz
Zurtck Abbrechen ‘ | Weiter

Im nachsten Schritt haben Sie die Moglichkeit, zu entscheiden, ob die zu importierende Dokumente zu einer
PDF zusammengefiigt oder einzeln in Documents abgelegt werden sollen. Auch kénnen Sie hier bereits
einen Dateinamen wahlen, der in Documents als Titel erscheint. Vom System wird ein Dateiname
vorgeschlagen, den Sie Gibernehmen oder tberschreiben kénnen.

@ Ubergabe DMS ] X
Auswabhl fiir das Zusammenfiihren
Wahlen Sie aus, welche Anlagen zu einem PDF zusammengefasst werden sollen.
Hierbei kénnen nur PDFs und zuvor ausgewdhite Anlagen ausgewdhit werden.
ert Dateiname Bezeichnung Dokumententyp
2_IN_73__17_Wunderbar_GmbH_12_IN_73__17_2_pdf 00_Schreiben Schriftsatz

2_IN_73__17_Wunderbar_GmbH_12_IN_73__17_3_pdf 01_Anlage Anlage

V] 2_IN_73__17_Wunderbar_GmbH_12_IN_73__17.pdf 02_Anlage Anlage

z 2 IN_73__17 Wunderbar GmbH_12_IN_73__17_1_pdf 03_Anlage Anlage

v Machrichtentext_1.pdf Nachrichtentext_1 Anlage
Dateiname: | Gesamt-PDF_beA-Nachricht_von_Schwarm__Maximilian.pdf
korrigierter Dateiname: Gesamt-PDF_beA-Nachricht_von_Schwarm__Maximilian.pdf

Zurtick Abbrechen ‘ | Weiter
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Sie gelangen sodann zur Collector-Auswahl, in dem der Collector-Ordner ausgewahlt werden muss, tber
den die beA-Nachricht(en) nach Documents libergeben werden.

‘ @ Ubergabe DMS

l(nilektnr auswihlen

Wihlen Sie den DMS Kollektor aus.

Filter: |

[ Karlsruhe > Posteingang 4%

Karlsruhe &

Karlsruhe > beA_Import 2

Karlsruhe > beA-Eingang fur beA-Team &
Karlsruhe > IM_Allgemein /&

Karlsruhe > IM_Anwaltsakten I
Karlsruhe > IM_Finanzamt 5

Karlsruhe > IM_Forderungsanmeldung 2
Karlsruhe > IM_Gericht

Karlsruhe > IM_Glaeubiger &

Karlsruhe > IM_Kontoauszug X
Karlsruhe > IM_Postausgang &
Karlsruhe > IM_Rechnungen ii;'h

Karlsruhe > Posteingang » Test &

‘ Abbrechen

‘ Weiter |

Die Einstellungen des ausgewdhlten Collectors bestimmen sodann — wie bspw. bei einem eingescannten
Dokument — welchen ,Lauf” die beA-Nachrichten in Documents nehmen. Durch [Weiter] wird der Export

gestartet.

Innerhalb des Standard DESK von Documents taucht die aus dem beA DESK lbergebene beA-Nachricht nun
gemal des gewahlten Collectors auf dem Schreibtisch in der jeweiligen Arbeitsmappe auf und ist — solange
noch nicht einer Akte zugeordnet auch bei ,Nicht zugeordnete Dokumente” sichtbar. Ubergeben werden
die die zuvor ausgewahlten Dokumente, wobei die *.beamsg-Datei stets separat Gbertragen wird, auch
wenn die Dateien zusammengefiigt worden sind. Wird also die Nachricht gem. der o.g. Beschreibung als
eine PDF nach Documents Ubergeben, erscheinen dennoch zwei Dateien: die *.beamsg-Datei, welche u.a.
das Prifprotokoll enthalt, sowie die Nachricht selbst:

h von Tamtelen, Steph

2 Aktualisieren | 8

s

B "l Nicht zugeordnete Dokumente (2)
@ 30.05.2025(2)

'® Arbeitsmappe Gruppe
"% Vorgange

Q@ Alktenschrank/Suchprofile
G4 Gesperrte Dokumente

o Papierkorb

-

LEXolution.DMS Import
W
\ v
Dokumentliste
M &% Avigaben heute (persenl) (1) @ Nichtzu

Beseichnung 4 ateiery,

& [&  pdf ]
# © tbemss )

igeordnete Dokumente - 30.05.2025 (2) 3¢

57| An <7 Datum 7| Seq

ol | 2 nenzpt) 7|
]

2005860_20250423_101230_Arc..
a

R | /1% Aufgaben und Notizen = d: |
4 igte Dokumentdaten bearbeiten [ Indexdaten kopieren & Anschreiben erstellen 8 Verfzhren anzeigen
Dokumentdaten
B T 2005860_20250423_101230_Archiv

Schreiben vom 23.04 2025
Datum einfaus 23.04 2025
Postweg Eingang
Ist Vorlage Nein
Absender Schwarm, Maxmilian
Empfanger Schwarm, Maximilian

| Sendedatum 23042025

B x Betreff Wunderbar GmbH - toller text

Vorgang Schwarm, Maximilian 04/23/2025 10:12:30 +02:00
Anhang Ja
Ist Anhang Nein

vom V|Ar

Sendedatum (M2 -
23042025  23.04.202510:12 Gesamt-PDF_b achricht_ven

23042025 23042025 10:12
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Es empfiehlt sich u.U., ein Dokumentenlistenlayout speziell fir die beA-Nachrichten zu erstellen. Dieses
sollte folgende Spalten in der genannten Reihenfolge enthalten (vgl. auch entsprechende Excel-Liste):

e lcon
o Dateierweiterung
e Dokumentquelle

e  Zustand
o Betreff (Mail)
o Titel

e Erstelltam

e Sendedatum (Mail)

e Chronologisches Datum
e Absender (Mail)

e Empfanger (Mail)

Es konnen beA-Nachrichten z.B. Gber den Minifilter in der Spalte Dateierweiterung nach der *.beamsg
gefiltert werden.

Uber das Kontextmenii der Dokumentliste (rechte Mouse-Taste) > Dokument mit Anhéngen anzeigen wird
die beA-Nachricht mit den dazugehorigen Anhdngen angezeigt.

Dokumentliste
[ 3 deers (Gruppe) (2) “4_5.Ins0 Dokumente: (13) 3¢ 4 5. InsO Dokumente: wunder' () X 4, 5. InsO Dokumente: tina (
| zusza{suuchnung 4 | Datumei + 7| Sendedatum (Mail En 7| Dok 7| 0 7 Titel

I'# e 3 Y T v R 1 D Y 1 T3 LY {0 47
- Im Lesemodus 6ffnen

Bearbeiten

Dokumentdaten bearbeiten...

Sperren

Entsperren

Neue Version anlegen

Lokale Version dbernehmen...

LeRvsod N

Duplizieren...
Vergleichen..
Link kopieren

Senden an »

Zugehdorige Akte / Ordner 3

[ T P T PPt P o P taaccl

[I Dokument mit Anhdngen anzeigen

Vorgange v

Dokumente des Beteiligten (winsolvenz.p4)

Histerie...

Verwaltung »

Die Indizierung der beA-Nachricht inkl. der Anhdange kann nun Uber die Stapelverarbeitung oder die
Mehrfach-Indizierung wie gewohnt erfolgen.

Die Anlagen erhalten als Dokumenttitel den Dateinamen und nicht die Bezeichnung aus der beA-Nachricht,
sofern nicht zuvor im Rahmen der Ubergabe an Documents (s.0.) gedndert. Dies muss in der
Stapelverarbeitung ggf. angepasst werden. Bei der Mehrfach-Indizierung empfiehlt sich ggf. die
Kommentarfunktion, um zusammengehdrige Dokumente zu kennzeichnen.
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Uber einen Doppelklick auf die *.beamsg kann die Nachricht nochmals vollstindig im beA DESK angezeigt
werden.

Nach der erfolgten Ubergabe an Documents werden die Nachrichten im beA DESK mit einem blauen Punkt
gekennzeichnet.

v D Vor zwei Wochen

@ Neue Nachricht Message ID: 2011678 1/25 76543
Schwarm, Maximilian

T s D Tina Trummer
~ Schwarm, Maximilian % [ - @4 115MB

Mo 12.05.2025 14:33 Uhr

| Posteingang

2. Umgang mit Priifberichten und Sendeprotokollen

a) Im beA DESK

Die Prifberichte und Sendeprotokolle kdnnen im beA DESK jederzeit im rechten Detailbereich Uber
[Priifbericht/Sendeprotokoll anzeigen] aufgerufen werden. Dies ist solange moglich, wie die Nachricht im
beA DESK abgespeichert ist; mithin nicht aus dem Papierkorb geléscht wurde.

Karl Bohler X 2 || W Auswahl lgsche Ubergabe DMS | | Ubergabe Input Management
KB it angemeict
& Abmelden Absender AZ Absender AZ Empfanger 3
wv | Vor zwei Wochen
- 7 EEB: Wunderbar GmbH
Jan-Michael Darstein abc Beispiel
[ Neue Nachricht [ eee: Wunderbar GmbH : Do 15.04.2021 15:15 Uhr
#1114 K8 Von: Jan-Michael Darstein
Jan-Michael Darstei
SR ae Sl An:  Jan-Michael Darstein
D Wunderbar ¢
Beispiel 123 Aktenzeichen Absender:  abc
i Aktenzeichen Empfanger: Beispiel
I Beispiel 2 Nachrichtentyp: Allgemeine Nachricht
— 5 Prafbericht: prifbericht anzeigen
[:] Beispiel ABC Anzahl Anhénge: 1 GesamtgréBe: 1,14 KB
B x{us?»zina:-hricht,xm\ Strukturdatensatz @ Anzeigen
Jan-Michael Darstein AZ Empf Beispiel ST A
[ eee: wunderbar GmbH
&1 1.15K8
[:] AZ Emp
% [] Vordrei Wachen
Jan-Michael Darstein 1234 IN 12/21 2 2
* [ ees: Wunderbar GmbH
&1

Jan-Michael Darstein

o [ eeB: Wunderbar GmbH
it

Hinweis:

Die Sendeprotokolle werden nur einmalig beim Eingang bei der entsprechenden Stelle generiert.
Wurden diese daher bereits (iber den Webclient der BRAK abgerufen, ist ein erneuter Abruf durch
den beA DESK nicht moglich.
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b) In Documents
Der Prufbericht wird in der Vorschau der Archiv-Datei der beA-Nachricht (*.beamsg) innerhalb von

Documents angezeigt.

Sowohl der Priifbericht als auch das Sendeprotokoll sind in der *.beamsg-Datei enthalten. Diese kann aus
der Dokumentliste in Documents gedffnet werden und wird dann im beA DESK angezeigt — auch wenn die
Nachricht dort bereits geléscht wurde.

Steht kein beA DESK-Client zur Verfligung, um die *.beamsg darzustellen, kann diese aus Documents in das
Dateisystem exportiert und dort entpackt werden. Im entpackten Archiv finden Sie u.a. den Ordner
,metadata”.

; : E] = Extrahieren ChUsers\REF.&\Desktop’\20210610_092145_Archiv.

Start Freigeben Ansicht Tools fur komprimierte Crdner
=

v s » 20210610 092145 _Archivzip »

Mame Typ Komprimierte Gi

3 Schnellzugriff

de.stp.ag Dateiordner

|=| Dokumente o :

metadata Dateiordner
W
& Downloads | 1.pdf Adobe Acrobat Document
= Bilcler * [ 1.pdf.pkes7 PKCST-Datei
beh Desk Cl wjustiz_nachricht.xml AML-Dokument
B Desktop

Dieser enthalt — falls vorhanden — den Priifbericht (=“VerificationReport”“) bzw. das Sendeprotokoll
(=“processcard”).

| |ﬂ = | Tools fur komprimierte Ordner  C\Users\REF.6\Desktop\10000414807_1_20210426_171157_Archiv.zip\metadata
Start Freigeben Ansicht Extrahieren
&« v A » 100004714807_1_20210426_171157_Archiv.zip » metadata
Mame ' Typ Komprimierte GroBe = Kennwortg.. Grife
7 Schnellzugriff
o | | metadata.json JSON-Datei 2KB  Nein
|| Dokumente 4 = ] ) :
2 | preview.html HTML-Dokurment 1 KB Nein
g :
* Dowmigads =] processcard.xml XML-Dokument 4KB MNein
=] Bilder o ;1] VerificationReport.htm| HTML-Dokurnent BEKE  Men
B Desktop =] VerificationReportxml AML-Dokument 12KE  MNein

E Dieser PC
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Wollen Sie das Sendeprotokoll als separates Dokument in Documents archivieren, empfiehlt es sich, die
* xml-Dateien nach dem Aufruf lber den beA DESK durch die Nutzung eines PDF-Druckers zusatzlich in das
Dateisystem oder direkt in den entsprechenden Collector-Ordner zu speichern.

VIl. Ordner

Durch die sog. Zahlhilfe an allen Postfachordnern kann direkt der Inhalt des jeweiligen Ordners angezeigt
werden.

1. Posteingang

Im Ordner Posteingang werden die ungelesenen Nachrichten durch einen dunklen Balken links kenntlich
gemacht. Uber die rechte Maustaste kann eine Nachricht als ungelesen oder gelesen markiert werden.
Diese Markierung erfolgt userbezogen: Wurde die Nachricht bereits durch einen anderen beA DESK User
gelesen, erscheint diese dennoch fiir den Lesenden als nicht gelesen; mithin mit einem blauen senkrechten
Balken:

O i B -
0 123 456
[ | Dienstag

Jan- 351N 14718 351N 14718
35 IN 14/18-Bruchstahl GmbH:lnsc e
&#2719k8

D Jan- 123 345

l:l 123 12INT3/T

2INT73/17 123
O -

Im Detailbereich kann lber die Schaltflachen oben rechts die ausgewahlte Nachricht weitergeleitet oder
einer Person geantwortet werden.

Message |D; 1504477 (o

Wunderbar GmbH
| 69 Prufen |

Uber die Schaltfliche [Priifen] kann die Signatur des Absenders tiberpriift werden.
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Wird eine Nachricht durch Zustellung gegen eines elektronischen Empfangsbekenntnisses (eEB) versandt,
wird dies im Posteingang in der Spalte eEB sichtbar.

Hierbei ist zwischen drei verschiedenen Symbolen zu unterscheiden:

INT 3
O [
i 436
~ [ | Dienstag
: Jan- 35 IN 14/18 351N 14/18
Fapierkorb l:‘ 35N 14/18-Bruchstahl GmbH:lnso e
&2719K8
Jan- 123 345
[ asc
&1 17446 K8
I . 23 12INT3/1T
12IN73 /17 123
I:‘ verfahren der Wunderbar v

1K

Ein offener Briefumschlag zeigt an, dass eine Nachricht ein eEB enthilt.

Ein geschlossener Briefumschlag macht deutlich, dass ein Nachrichtenentwurf zur Beantwortung
des eEB bereits erstellt wurde.

Durch einen Haken wird im Posteingang die erfolgte Beantwortung eines eEB kenntlich gemacht.

In der jeweiligen Nachricht kann durch die Schaltfliche [eEB anzeigen] dieses gesichtet und durch [eEB
beantworten] ein Nachrichtenentwurf zur Beantwortung desselben erstellt werden.

i @ cEB anzeigen . eEB beantworten

In diesem Entwurf werden alle wichtigen Daten automatisch eingetragen. Es kann zwischen folgenden
Antwortmoglichkeiten gewahlt werden:

eEB bestatigen

Zustellungsempfanger nicht am Verfahren beteiligt
Inhalt der Sendung unklar oder unvollstandig
Zertifikatsprifung fehlgeschlagen

AulRerdem muss zwingend das Datum der Kenntnisnahme eingetragen werden.
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@ beA DESK - EEB: 35 IN 14/18-Bruchstahl GmbH:Insolvenztabelle
EEB: 35 IN 14/18-Bruchstahl GmbH:In | Als Entwurf speichern

An Dars (76135 Karlsruhe)
Betreff: |EEB: 35 IN 14/18-Bruchstahl GmbH:Insolvenztabelle ‘

Aktenzeichen Absender (35 IN 14/15
Aktenzeichen Empfanger: (35 IN 14/18

Nachrichtentyp: Allgemeine Nachricht

E8 bestatigen v Datum auswahien

<E8 bestatigen

8

Zustellungsempfasnger nicht am Verfahren beteiligt
Inhalt der Sendung unklar ader di

Zertifikatspruefung fehlgeschlagen

Hinweis:

Wenn ein eEB beantwortet wurde, wird die Schaltflaiche [eEB beantworten] nicht ausgegraut,
sodass eine Mehrfachbeantwortung theoretisch moglich ist. Sobald die Schaltfliche erneut

bestatigt wird, erscheint allerdings eine Fehlermeldung, dass eine Mehrfachbeantwortung nicht
moglich ist.

In der jeweiligen Detailansicht der ausgewahlten Nachricht befindet sich der Grund, das Datum der
Bestdtigung oder auch der Text zur Ablehnung.

2. Entwirfe

In diesem Ordner finden Sie die erstellen Nachrichtenentwirfe. Durch einen Doppelklick lassen sich die
Nachrichtenentwiirfe 6ffnen und bearbeiten.

Die Spalte Validierung zeigt an, ob die Nachricht versandbereit ist. Dies wird durch einen Haken bzw. ein
Kreuz kenntlich gemacht.

® 2| W buswa

Empfanger AZ Empfanger A7 Absender <EB Validierung
~ [] Heute
Jan- 351N 1418 331N 14/18 -
(] EEB: 35 IN 14/18-Bruchstahl G. eEB] o

» [ | Gestern
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Hinweis:
Der Validierungsstatus verhindert nicht unbedingt den Versand der beA-Nachricht.

Durch das Setzen des Hakens links kann die Auswahl versendet oder auch geldscht werden.

x 2 I ¥ Auswahl 16schen | | < Auswahlsendenl

Empfanger AZ Empfanger A7 Absender eEB Validierung
~ [ Heute
Jan 35 IN 14118 35N 14/18
EEB: 35 IN 14/18-Bruchstahl G...
& Keir

Dip 22 04 2021 1247 Uhr

3. Postausgang

In diesem Ordner werden Nachrichten angezeigt, die im Moment versendet werden. Er dient lediglich als
Zwischenordner bis zum endgiiltigen Versand der Nachricht.

Fir jede Nachricht, die versendet wurde, wird in der Nachrichtenliste, sowie im Detailbereich die sog.
Message ID angezeigt.

Es empfiehlt sich, den beA-DESK nicht zu schlieRen, wenn in diesem Ordner noch Nachrichten angezeigt
werden, um deren Versand nicht zu abzubrechen.

4. Sendefehler

Wird eine Nachricht aufgrund eines Fehlers vom Server der BRAK nicht fiir den Versand akzeptiert, wird
diese im Ordner Sendefehler abgelegt.

In der Nachrichtenliste kann in der Spalte ,Sendefehler” durch einen Klick auf die Schaltflache [Gelbes
Warndreieck] das Protokoll zum Sendefehler aufgerufen werden.

Wichtig: Bitte prifen Sie immer die Ursache des Fehlers in der Protokollmeldung durch Mausklick auf die
Warndreieck Schaltflache.

Sendefehler Empfanger AZ Empfanger AZ Absender cEB Signatur Letzter Sendeversuch
v [ Heute
Message 1D: neu .
:l Amtsgericht Stuttgart Mo 28.11.2022 17:04 Uhr
D Test
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Durch Setzen des Hakens und Betatigen der Schaltflache [In Entwiirfe verschieben] kann die Nachricht
bearbeitet und erneut versendet werden.

x 2 I © In Entwiirfe verschieben I
L

Sendefehler Empfanger AZ Empfanger AZ Absender eEB Signatur Letzter Sendeversuch
v [ Heute
I:I Message 1Dt neu :
Amtsgericht Stuttgart Mo 28.11.2022 17:04 Uhr

Toct

5. Gesendet

Hier befinden sich die erfolgreich versandten Nachrichten.

Im Detailbereich zur ausgewahlten Nachricht werden Details zum Ubermittlungsstatus angezeigt.

Message ID: 1623034 ™ 3

Wunderbar GmbH

«" Ubermittiungsstatus; Erfolgreich

Erstellt von: Isabelle EiBfeldt

Letzte Anderung von: |sabelle EiBfeldt

Das Priifprotokoll kann ebenfalls angezeigt werden. Auch ist es moglich, die gesendete Nachricht

weiterzuleiten.

Gesendete Nachrichten kdnnen - wie im Posteingang - nach Documents ibergeben werden. Bereits nach
Documents libergebene Nachrichten werden auch hier mit einem blauen Punkt gekennzeichnet.

6. Papierkorb

Wenn eine Nachricht aus den Ordnern Posteingang oder Gesendet gel6scht wird, wird sie in den Papierkorb
verschoben. Die Nachrichten werden dort zeitlich unbefristet gespeichert. Es wird jedoch dringend
empfohlen, die Ordner Posteingang, Gesendet und Papierkorb regelmaRig zu leeren.
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Durch Setzen des Hakens links und Betatigen der Schaltflichen Auswahl l6schen bzw. Auswahl
wiederherstellen wird eine Nachricht endgiltig geldscht oder gelangt zurtick in den urspriinglichen Ordner,
aus dem sie geldscht wurde.

Wenn die Anzahl der Nachrichten im Papierkorb die Grenze von 50 Uberschreitet, wird am Postfach die
Zahlhilfe rot dargestellt.

x & H ¥ Auswahl I5schen | |= Auswahl wi&derherstellenl

Absender / Empfanger A7 Absender A7 Empfanger eEB Erhalten / E
~ [ Gestern
Arn: Darste 12IN73/17 123 >
Wi 21

Wunderbar GmbH
&

VIll. Gerichtsexport und Schriftgutiibergabe

Im Wege des [Gerichts-Exports] und der Schriftgutiibergabe Uber die XJustiz-Schnittstelle haben Sie in
Winsolvenz unter Gldubiger > Tabelle die Moglichkeit, die Tabellen-Export-Dateien fiir die BES- und IT-InsO-
Schnittstelle (*.itr bzw. *.tab), auf Wunsch inklusive der in Documents abgelegten Dokumente zu den
einzelnen Forderungsanmeldungen, u.a. (iber den beA DESK an die Gerichte zu libermitteln.

Diese erhalten dann sowohl die Tabellen-Export-Dateien als auch die dazugehorigen Dokumente
(,Schriftgliter”) mit einer Zuordnung zur jeweiligen laufenden Nummer in der Tabelle.

1. Zuordnung der Dokumente

Dazu missen die in Documents abgelegten Dokumente, also bspw. die vom Gldubiger eingereichten
Forderungsanmeldungen nebst Anlagen, zunachst einer laufenden Nummer der in Winsolvenz gefiihrten
Insolvenztabelle zugeordnet werden. Es muss sich dabei um PDF-Dokumente handeln. Daneben ist die
Funktion nur verfiigbar, sofern eine Forderung des entsprechenden Glaubigers angemeldet ist.

Diese Zuordnung erfolgt per [Drag & Drop] der Dokumente aus der Dokumentliste im Standard DESK von
Documents oder den Integrationen von Documents in Winsolvenz und MS Outlook auf die jeweilige
Forderung in der Tabelle in Winsolvenz.
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Core Desk Glaubiger/Tabelle

X schlieBen W Spe = | fschen Reports 4R Such. ¥ sum.  § sisiffverz. 1 TabelleOpos . Fbu n = Neunummerieren @ GISImport & Einbt

[ Dok’

& T[] von s, | b5 2. M. | Seatus [ [Hat nicht nur Mal | » [0

% Wunderbar GmbH femzzj7 g 3
7| Rang 7| LfdNr. © 7 Glaubiger ¥ Fibuwert ¥ Angemeld ¥|Festgestell ¥ Fest.Ausfa ¥| Bestitte ¥ Anmeldun ¥ Prif.Ter ¥ Statu 7| Sich 7| Unt ¥ Verme ¥| Zur ¥ Bisher gezah¥| DM | Kontonr. 7| Blattza ¥| Stimmre ¥| Abstimmarup 7
Musterglsubla  2.500,00 foufor OO0 O | O 70000 02
Palmendiskont 489,98 Fibufor [ O () O 70000 07
Wiistensand G 12.450,00 Fibufor [ O O O 70000 06
Zusatzversorg 2,10 ) CFbufor 00 [ 0 o ! 70000 05 )
3 Rang0 1 Harald W 2.270,00  9.270,00 19.05.2017 04.07.2017 Angem O 274109 O 70000 04 9.270,00 n
Rang 0 2 Sparkasse, 0,0 23412368 19.05.2017 04.07.2017 Angem ] [ 70000 03 234.123,6 In:
7 Rang 0 32 AOK, B8212R  8.600% 600,00 24.03.202 Angem [ O O 70000 00 £.600,00 In:
B Rang 0 4 Bauland GmbH  13.799,80 24.03.2022 Angem O O 70000 01 13.799,80 1n:
Rang 0 5 Blumenland G 4.320,00  4.320, 24.03.2022 Angem [ ) O 70000 08 4.320,00 In:
Rana 0 & Finanzamt, 88 220.000,0 220.000,00 24,03.202 Angem [ O O 70000 09 220.000,0 In:
12 IN 73 / 17 Wunderbar GmbH - 20. F (4D
c = & 4 O
Sortiert nach: | Zuletrt verwendet M D:teisymbol | Format | Anhian.. | Ersteiit am fusgec...| Postweg | Titel
D Harald Weller GmbH - 12 IN 73 /.. 24032022 08:48:13 Ausgang  Nachweis zur FoA
» AZa 25000002 102113 Nachweis zur FoA

PdiA 22 18 022 1
&y PdfA 2z 18.02.2022 14:

Wunderbar GmbH

Eingang

12INT3/

Eingang

1. Amtsgericht

2. Verfahrenskonten

3. Schuldner

4, Arbeitnehmer

5. Geldinstitute

6. Bundesagentur fur Arbeit

7. Debitoren

Forderung gianzw. ritt in Vertrage

== anlegen  #° Bearbeiten 2 Nachster P » + arlegen & B 9. Finanzamt
10. Steuerberater
Funktion Spezielles Bemerkungen Indwiduel Zus. Felder %
Status d. Forderung 11. Grundsticke
Funktionsart™ |Glaubiger w| Postempf. 2 SR 12, Insolvenzgel
v huwert® ’ ¥
Intermes Az= |12IN73/17-37 | Zustelart ZU - 13. Kraftfahzeuge
T = Re.Dat., Nr.  pf 7 otrd
Anrede™ Firma(w) |w| Bxtemes Az nicht bekannt 14, EK - pfandb. Bezige, Betra
= Personenkonto 15. Mazzeglaubiger
_ fa Adresse Beleg 1 {Buchhaltung 16. Rechtsstieite
Anschrift person und Bank Zusatz Ansprechpartner Forderungsarund ;'-VE'S‘C“&'U’QEH
il 18, Vermister
Briefanrede* i |>| Trel |- | ¥ Zinsvorschiag, Grund 19. Glaubiger
Hame™ Harzld Weller GrmbH 7| 8 Kostenvorschiag, Grun) 20. Forderungsanmeldung
Zusatz | —_—

Die Dokumente werden dabei in Documents zusatzlich zur laufenden Nummer in der Tabelle zugeordnet,
auch automatisch der passenden Akte, einem Register und einem Winsolvenz-Beteiligten zugeordnet.

Optional kann zudem ein automatischer Dokumenttitel generiert und eine Dokumentart und -Kategorie
vergeben werden.

Uber das [+] neben der jeweiligen Forderung kénnen Sie die so zugeordneten Dokumente und deren
Dokumentdaten aus Documents einsehen.

Es werden nur Dokumente an das Gericht Ubermittelt, bei denen in der Spalte Export ans Gericht ,Ja“
angegeben ist. Die Spalte an Gerichts-Export (ibergeben zeigt an, ob das Dokument bereits bei einem
friheren [Gerichts-Export] beriicksichtigt wurde.

rbar GmbH
X Schliefen = Lgschen Reports D Kom. Mehrfachz. ¥ Sum. § §15iffverz.

¥y |Wunderbar GmbH 12IN73/17 Ghubiger, Vertreter usiv, Barcode ht. AZ Rang w.| von ifd. N | bis I,

@ GISAmport & Einbuc

1> Tabelle Opos:

& Such. 2 word

Ne | Status |+ 'Hat nicht nur 1

ng ¥ LfdNr. © 7 Glaubiger | Fibuwert 7 Arigemeld ¥ gbtaestell 7| Fest.Ausfa | Bestritte W Anmeldun | Prif Ter ¥ Statu v/ Sich ¥ Unt | Verme v| Zur v Bishggaezah v DM ] Kontonr. | Blattza 7| Stimmre ¥ Abstimmarup 7|

Musterglaubig  2.500,00 Fibufor [ O 70000 02
palmendiskont 489,98 Fibufor (] O 70000 07
Wistensand G 12.450,0) Fibufor [ 70000 06

_ Fbufor []

2 6

89.00 8

opooodoooq

2.600,00  8.600,00 24.03.2022 O 2.600,00
[ GmbH  13.799,80  13.799,80 24.03.2022 O 13.799,80
) 4 P g aa . o
=] Finanzamt 88 = 220.000,0 220.000,00 24.03.2022 Angem [ ) O 70000 09 20.000,0
f5 Gericht 7| Dokument Export Nr 7| Titel ¥| Register 7| Dokumentart w| Kategorie ¥ Betelliger ¥ Verfahrensbezeichnung ¥ Az Gericht W] AzIntem ¥ an Geri port ibergeben |
o Nachweis zur FoA  20. Forderungsan  Unterlagen Forder Forderungsanmel Finanzamt Wunderbar GmbH 121IN73/17 12IN73/17 O
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Hinweis:
Wird in der Tabelle neu gefiltert, muss in der Filter-Leiste der Haken [DokV] gesetzt sein, damit die
Dokumentverknipfungen angezeigt werden.

Core Desk Glaubiger/Tabelle

Glaubiger/Tabele

X Schlieben

n == Loschen Reports & Such. % Wesuch. 3 word [} Ko Mehrfachz. 3, sum. § §1Siffverz 1> TabelleOpos /¥ Fibuzusammenfassen Neu nummerieren ¢ GIS-Import & Einbuchen @ Prufung Bankv. [ Dokumentenzuordnung 1>

‘i}iWunden}ar GmbH l2m73/17 | csutiger, ve

sw. | Barcode [t 4z [ farg ~[von it mr. [ be i | status [ = [Hat nicht nur Massek = | » [0 vl Dokv

| Rang | LfdNr. / | Gléubiger | Fibuwert ] Angemeld | Festgestell | Fest.Ausfa | Bestritte <] Anmeldun ¥ Priif.Ter | Statu ]| Sich | Unt | Verme | Zur /| Bisher gezah w| DM | Kontonr. | Blattza v] Stimmre w| Abstimmarup v| Verz, Pos, <
Musterglaubig  2.500,00 Fbufor 0 O ] (m] 70000 02 Nicht angemeldet, Insolv
Palmendiskont ,08 Fibufor (] a 20! m] 70000 07 Nicht angemeldet, Tnsolv
Wostensand G 12.450,00 moufor OO OO0 o [m] 70000 06 Nicht angemeldet, Insolv
1 O =]
Rang 0 2 Sparkasse 88 189.000,0 234.123,68 19.05.2017 0+.07.2017 Angem & O O 7000003 4 Insolvenzalaubiger § 38 InsO Nicht angemeldet, Tnsoly
Rang 0 3 AOK 88212 8.600,00  8.600,00 24.03.2022 Angem =] O 7000000 600,00 Insolverzglaubiger § 38 Ins0 Nicht angemeldet, Insaly
Rang 0 4 Bauland GmbH  13.798,80  13.799,80 24.03.202 Angem [ =] =] 13.799,80 Insolvenzglsubiger§ 38 InsO Nicht angemeldet, Tnsalv
RangQ 5 Blumenland 6 4.320,00  4.320,00 24.03.202 Angem  [J ] (m] 4.320,00 Insolvenzglaubiger § 38 InsO Nicht angemeidet, Insolv
Rang 0 6 Finanzamt, 88 220.000,0 220.000,00 24.03.202 angem  [J O 0000 09 220.000,0 Insolvenzal3ubiger § 38 InsO Nicht angemeldet, Tnsoly
¥ Exportans Gericht ¥ DokumentExport Nr ¥ Titel ¥ Register v Dokumentart ¥| Kategorie ¥ Betelligter | Verfahrensbezeichnung v AzIntem | an Gerichts-Export Ubergeben ¥|
i 0 Nachweis zur FoA 20, Unteriagen Forder Finanzamt Wunderbar GmbH 7317 12IN73[17

2. Gerichts-Export

Die Ubertragung der Tabellen-Export-Datei und/oder der Schriftgiiter stoRen Sie in Winsolvenz unter
Gléubiger > Tabelle iiber den Button [Export ans Gericht > Ubergabe starten] an.

Core Desk verfahren/Akte Adressen und Beteiligte/B... Glaubiger/Tabelle
Glaubiger/ Tabelle en i hren: Tina Trimmer
X SchlieBen M Speichem == Laschen Reports X Such. % wesuch B word [ Ko, ¥= Mehifachz. B Ansicht |~ port 3 e 3. Sum
| %y Tina Trammer 24 IK 3/25 Glsubiger, Vertreter usw. | Barcode | nt. AZ Rang| @) Ubergabe starten |
¥ Rang ¥ LfdNr. V| Glaubiger ¥ Fibuwert ¥ Angemeld ¥ Festgestell ¥ Fest.Ausfa ¥ Bestritte 7| 4 E)I Dokumentenkontrolle
Amtsgericht Musterhausen, 30175 Hannover S
Amtsgericht Testingen, 12345 Berin @  Zuricksetzen
AOK, 88212 Ravensbur
» Rang 0 3 Blumenlan , 78465 Insel Mainau 1.000,00 10.04.2025 Angemeldet
7| Export ans Gericht | Export nach GIS ¥ GIS-Online-Status ¥ § 8 III Inso ¥ Dokument Export Nr 7 Titel hd Register 7 Dokumentart ¥  Kategor
Ja Ja Nein ] 0 FAM_003 20. Forderungsan  Unterlagen Forder Forderungs
¥ rang ¥ LN ¥ CIsubiger 7 FIUWEN ¥ ANGEMEId ¥ TEstgestel  Fect.AUSIa  BESUTHE ¥ ANMmeldun w| Pruf.Ter ¥
Rang 0 10000000 Finanzamt, 11111 Berlin 1,00 1.000,00 16.05.2025 Angemeldet
Rang 0 1 Glackner, Sonja, 88212 Ravensburg 10.121,00 10.121,00 25.03.2025 04.04.2025 1. Berichtig. |
Rang 0 4 Glockner, Sonja, 88212 Ravensburg 543,00 25.03.2025 04.04.2025 Angemeldet
Rang 0 2 Muster, Hannelore, 12345 Berlin 9.999.999,0 9.999.999,0 25.03.2025 04.04.2025 Geprift bei G
Rang 0 10000000 PC Expert, 55555 test 1,00 1.000,00 16.05.2025 Angemeldet
Rang 0 10000000 Ruck Zug Weg GmbH, 70007 Stuttgart 1,00 1.300,00 16.05.2025 Angemeldet

Stanarkanslei Schlan Haini

AnschlieBend o6ffnet sich ein Dialogfenster, in dem unter Zu exportierende Dateien standardmaRig die zu
exportierende Tabellendatei (Dateiformat wird analog dem Gericht des jeweiligen Verfahrens automatisch
gewahlt) angehakt ist. Daneben wird die Anzahl der zu exportierenden Dokumente (analog JA bei Export
ans Gericht) angegeben.

Bei Exportmedium wéhlen Sie, auf welchem Weg die Daten (ibertragen werden (standardmaRig wird der
beA DESK angesteuert). Der Absender und Empfanger werden automatisch mit dem Verwalter und dem
Gericht des Verfahrens belegt (nicht &nderbar). Der Betreff ist ebenfalls vorbelegt und kann
erforderlichenfalls gedndert werden.
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Unter Optionen stehen Ihnen die gewohnten Einstellungsmaéglichkeiten fir die Tabellen-Export-Datei zur
Verfligung.

AbschlieRend klicken Sie auf [Jetzt Gibergeben].

% Gerichts-Export X

Einstellungen fiir den Gerichts-Export

Zu exportierende Dateien

nur die markierten Forderungen (1) berticksichtigen

Anzahl Dokumente: 0

v| ITR - Datei Tab - Datei XML - Datei
v| Dokumente mit "Export ans Gericht”

Exportmedium
v| beA DESK Governikus Communicator Export fiir beA Webdlient @@ Export fir externen Datentrager
Absender Muster, Hannelore »
Empfanger Amtsgericht Musterhausen »
Betreff SIN 14,/18—Bruchs[?h! GmbH:Insolvenztabelle

Optionen

Logbucheintrag

trag erstel, an dem die Gerichtsexportdatei angehangt wird. Sie konnen
fugen. (Default: AZ Gericht)

v| Erkidrungen des Verwalters exportieren Exportdatei komprimieren
fiir JUDICA-Gericht v mit Debitorenstammdaten
v mit Kennzeichen fir unerlaubte Handlung v mit Glaubigern ohne Forderungsanmeldulpa

Jetzt (ibergeben Abbrechen

3. Nachrichtenentwiirfe im beA DESK

Wurde als Exportmedium der beA DESK ausgewahlt, wird dort im Postfach des Absenders der fertige
Nachrichtenentwurf im Ordner Entwiirfe eingestellt, der nur noch versendet werden muss.

c) Schriftgutiibergabe

Wurden zuséatzlich zu den Tabellen-Export-Dateien auch Schriftgliter ibergeben, wird im beA DESK ein
Nachrichtenentwurf im Ordner Entwiirfe eingestellt. Seit dem 01.01.2023 dirfen Nachrichtenentwirfe
entsprechend der Kapazitdtsbeschrankungen des Gerichts fir je 200 Dokumente mit einer maximalen
GesamtgrolRe von 200 MB versandt werden.

d) Gerichts-Export ausschlieB8lich der *.itr- bzw. *.tab-Datei

Werden durch den Gerichts-Export aus Winsolvenz ausschlieBlich die Tabellen-Export-Dateien selbst per
beA-Nachricht lGbertragen, wird im beA DESK — wie beim Versand von Dokumenten aus Documents — ein
neuer Nachrichtenentwurf erstellt.
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Hinweis:

Alle notwendigen Felder wurden bereits von Winsolvenz automatisch befiillt. Hier wird — anders als
beim Versand einer Nachricht aus dem beA DESK oder Documents programmeseitig bereits der xjustiz-
Datensatz generiert. Dieser enthalt elementare Informationen, um es dem Gericht z.B. zu
ermoglichen, die liberreichten Schriftgiiter den korrekten Glaubigern in deren EDV zuzuordnen. Die
Nachricht ist daher nicht mehr verander-/erganzbar und somit die Felder, die (iblicherweise noch
bearbeitet werden kdnnen, ausgegraut. Es kdnnen mithin auch keine Mitteilungen an das Gericht in
dieser Nachricht Ubermittelt werden; z.B. hinsichtlich etwaig angemeldeter Forderungen aus
unerlaubt begangener Handlung o.4. Erforderlichenfalls ist hier eine weitere Nachricht insoweit an
das Gericht zu separat zu Gbersenden.

Q beA DESK - 24 1K 3/25-Tina Trimmer: Insolvenztabelle == (] x
24 IK 3/25-Tina Triimmer: Insolvenztabelle Als Entwurf speichern | | Nachricht senden @

€3 Fr30.05.2025 18:57 Uhr Stephanie Tamtelen

Von: # Schwarm, Maximilian

An* > Freitext Eingabe || > aus Verzeichnis
Betreff: 24 IK 3/25-Tina Trummer: Insolvenztabelle

Vorgang: 1/25 1 Nachricht(en)

Nachrichtentyp: * Allgemeine Nachricht

Aktenzeichen Absender: |1/25

B8 Testgericht STP2 (76135 Karlsruhe)

Aktenzeichen: 24 1K 3/25 * ! Zustellung gegen Empfangsbekenntnis

Strukturdatensatz

Klicken Sie hier, um einen oder mehrere Anhd

Q Anzahl Anhdnge: 3 GesamtgroBe: 62,36 kB Anzahl Schriftsatze/signiert: 0/0
AR V¥ automatische Sortierung 3= v erel [ ]
ANNNOODAITR 1,67 kB Fr 30.05.2025 18:57 Uhr Stephanie Tamielen
Bezeichnung Insolvenztabelle Dokumenientyp  Anlage @ Anzeigen 2= Yierer W Losct
FAM_003_00001.pdf 55,96 kB Fr30.052025 18&:57 Uhr Stephanie Tamteien
Bezeichnung | FAM_003_00001 Dokumententyp  Anlage @ Anzeigen | =5
¥justiz_nachrichtxml 4,73 k8 Fr30.05.2025 18:57 Uhr Stephanie Tamieten
Bezeichnung  xjustiz_nachricht.xml Dokumententyp | XJustiz-Datei @ Anzeigen = Signie: [ ]

4. Notwendige Voreinstellungen

Damit der Gerichts-Export tber den beA DESK aus Winsolvenz heraus erfolgen kann, sind folgende
Voreinstellungen in Winsolvenz notwendig.

a) Einstellungen > Gericht
Unter Einstellungen > Gericht missen im Reiter Ex- und Import-Einstellungen die SAFE-ID des jeweiligen
Gerichts, sowie der XJustiz Gerichtsschliissel eingetragen bzw. ausgewahlt werden.
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Einstellungen/Gericht mit 1 Datensatzen

X SchlieBen [ Spesichern == Lischen
¥y Bundeseinheitiche Schnittstelle (BES)

_'.Name _ _'"Zus_._a\_iz PLZ _on __Strc]sse _Taet';g _l'lK_e_nnung Gt
»  Amtsgericht Musterhau Insolvenzgericht 30175 Hannover  Gasse v NNN

Amtsgericht Musterhausen

ok Anlegen #" Bearbeiten *P Abbrechen '
Ex- und Importeinstellungen Namenskonventionen Tabellenausziige I Tabellenausziige I EA-Journal Prit * | *
Tatig v )
Kennung Gericht [NNN InsStatG Gerichtsschiissel [032305 Hannover -

Export Nr. ;GUUB XJustiz Gerichtsschiissel |9B0000 | » -

EGVP Tabellendatei separat [ Sammel-PDF Signieren im beA DESK

SAFE-ID fDE.}usti’-:test.fﬁgzb794-3595-4d10-8367-!32f1457duaﬁ.0084 J

Die SAFE-IDs kdnnen aus dem Adressverzeichnis der BRAK herausgeschrieben werden. Es ist die Zahlen- und
Ziffernfolge, die hinter dem Gericht im Suchergebnisfenster steht.

Kein Betreff Als Entuvur speichern | [ Nachricht senden |

€3 Fr3005.2025 17:56 Uhr Stephanie Tamtelen

Von: * Schwarm, Maximilian
An: Schwarm, Maximilian (76135 Karisruhe) [l [ > Freitext-Eingabe || v aus Verzeichnis |
Kanzleiname

Name/BAG  [test

Postleitzahl

|
Vorname e ‘
\
\
\

Oort karls

Zuricksetzen || Suche EGVP || Suche Favoriten |

Ergebnisse EGVP Adressverzeichnis

3 Testgericht STP 76135 Karlsruhe Brauerstr. 12 safe-st1-1357225160794-011168182

E Testgericht STP2 76135 Karlsruhe Brauerstr. 1 DElustiztestf592n794—a595—4d10—8367—b82f1457d0a6.0084I

Auswahl abertragen

b) Einstellungen > Verwalter
Unter Einstellungen > Verwalter im Reiter EGVP muss ebenfalls die SAFE-ID des Verwalters eingetragen

werden. Auch diese kann wie unter 4. a. beschrieben herausgeschrieben werden.
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Einstellungen/Verwalter mit 1 Datensatzen

X SchlieBen [ Speichem == Lgschen
Anrede Name Vomame  Mitar PLZ |Ort Strafie Brieﬂ(cpf
> Rechtsanwaltin ~ Muster Hannelore HM1 12345 Berlin Testgasse Briefkopf.doc

Muster, Hannelore

= Anlegen & Bearbeiten = Nachster "2 Abbrechen
Verwalter EGVP ELSTER Fachanwaltstitel Export ans Gericht

SAFE-ID DE.BRAK_SPT.f06fbddf-2182-4bdb-8543-cf76b188541e.3833 W

W Den a0
O Governikus Communicator-Pfad »

Im Reiter Export ans Gericht miissen rechts die Register der Aktenablagepldne in Documents ausgewahlt
werden, denen die Dokumente bei der oben beschriebenen [Drag & Drop]-Zuordnung zugewiesen werden.

Zudem konnen links Dokumenttitel, Dokumentart und -Kategorie in Documents fiir die zugeordneten
Schriftgiiter vorbelegt werden.

Hinweise:
1. Bei Export ans Gericht sollte unbedingt ,Ja“ ausgewahlt werden, damit die zuzuordnenden
Schriftgliter diese Vorbelegung erhalten.

2. Sofern Sie auch die Forderungsanmeldung mit Blick auf § 5 Abs. 5 InsO dem jeweiligen Glaubiger
im GIS zur Verfligung stellen mdchten, sollten Sie hier ebenfalls ,,Ja“ auswahlen. Die entsprechen-
den Dokumente werden dann mit dem nachsten GIS-Export dem jeweiligen Glaubiger auf dem
Glaubigerinformationssystem zur Verfligung gestellt.

Core Desk Einstellungen/Verwalter
Einstelungen/Verwalter mit 1 Datensdtzen
X SchlieBen I Speichern == Ldschen
Anrede Name Vomame |Mitar PLZ |Ort StraBe Briefkopf Signatt
r | Rechtsanwaltin  Muster Hannelore HM1 12345 Berlin Testgasse Briefkopf.doc Keine S

Muster, Hannelore

« Anlegen & Bearbeiten -3 Nachster "D Abbrecher
Verwalter EGVP ELSTER Fachanwaltstitel Export ans Gericht

Ttel Nachweis_FoA (i} Aktenablageplan Reqister
» Insolvenzverfahren (Kurzform) 20. Forderungsanmeldung
Insolvenzverfahren (Langform) 2.1. Glaubigerunterlagen

[«]

Dokumentart 'Untedagen Forderungsanmeldung

te Forderungsanmeldun )
Ralegors ! AR 00 A Verbraucherinsolvenzverfahren 9. Forderungsanmeldungen
Export ans Gericht Ja g
Export nach GIS Ja i

beA Desk Handout | Version 1.9.6.0 | STA 01.06.2025 Page | 32



c) Einstellungen > Kanzlei
Unter Einstellungen > Kanzlei > Allgemeine Einstellungen muss die URL Ihres beA Message Servers
eingetragen sein.

Einstellungen/Kanzleif Algemeine Einstellungen

X SchlieBen M Speiche
| Geandert von | Gedndert am | Kategorie | Texteintrag | Ganzzahlenwert | Kommazahlenwert | Ja
| = - Anschreibenerstellung Verzd 0
- - AnschreibenFelderAktualisier — v
- - AnschreibenNameTimestamp —
- Automatisches Ausbuchen D — v
adm 29.06.2017 AutomatischesPruefenRueckh —
stp 31.01.2018 AutomatischeVerbuchungBuc —
- - AzBeteiligteHochzaehlen -
- bl lpiieia ]
FSC ID?.01.2022 bea Message-Server URL https:/ fv0201-062-WINOD1:8097 I
= = BEUTTErSLESIaNTRSb_dULE = L

m

L 4%

AulRRerdem sollte die Hochstgrenze der Datenmengen, die beim Versand einer beA-Nachricht Gber den beA
DESK moglich sind, angepasst werden. Ab 01.01.2023 sind Anzahl und Volumen elektronischer Dokumente
je Nachricht wie folgt begrenzt:

e hochstens 200 Dateien mit
e insgesamt hochstens 200 MB

Enstellungen/Kanzley Algemeine Enstellungen

X SchlieBen M S em

Geandert von | Gedndert am | Kategorie Texteintrag Ganzzahlenwert | Kommazahlenwert | Ja
“adm 14.11.2014  DebitorenSkonto Prozentwerteinga 1 3,000

e Mol ataolidiocs

- - EGVP Hochstgrenze Anlagen/Nachricht (Stiick) - 200

- - EGVP Hochstgrenze Datenmenge/Nachricht (MB) - 200

- N =g ] A6 ok Lk e el s ey

d) Anbindung liber API-Schnittstelle

Damit die Zuordnung von Dokumenten aus Documents zu einer laufenden Nummer in Winsolvenz
funktioniert, muss die Schnittstelle der beiden Programme auf die aktuelle API-Schnittstelle umgestellt sein.
Dies erfolgt durch einen entsprechenden Eintrag in der STP.RemotingServer.exe.config.

——— A e

>

<add kev="eDocDokumentTyp" valus="WINSOLVENZ .NET" />

ich
Funtionsumfanges ab LEXolution 7.5
i

<add key="LEXoluti onAr'chiva;I“ va

ze="LEXolution?5" /> I
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IX. Anbindung an das Input Management

Der beA DESK kann auch an das Input Management angebunden werden. Zur Ubergabe dient die
Schaltfliche [Ubergabe Inputmanagement], hier im Ordner Posteingang.

% & || W Auswahl lgschen |Ubergahe DS \I Ubergabe Input Management \I

Absender AZ Absender AZ Empfanger eEB Erhalten

Ml e . 35 IN 14/18-Bruchstahl GmbH:Insolvenztabelle
ar 123 456

Test Mi 21.04.2021 16: ™ Di20.04.2021 16:50 Uhr

&16291K8 Von: Jan-

Danach o6ffnet sich das folgende Fenster. Hier muss der Zielstapel einmalig eingetragen werden. Bei der
nachsten Ubergabe an das Input Management wird dieser dann automatisch erneut verwendet.

Hinweis:
Bei der erstmaligen Nutzung der Anbindung schlagt das System den Zielstapel ,, beA DESK” vor.
Dies sollte unbedingt in den korrekten Stapel verandert werden.

@ Input Management Export = O x

Zielstapel
|Posteingang

Fortschritt des Exports ins Input Management:

Abbrechen | [ 0K

X. beA DESK beenden

Durch SchlieRen des beA DESK wird dieser nicht endgliltig beendet, sondern lediglich minimiert.

Um den beA DESK komplett zu beenden, klicken Sie bitte mit der rechten Maustaste auf das Tray-Icon des
beA DESK und wahlen [Beenden]:
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Durch den Pfeil nach oben die Tray-lcons anzeigen:

o

N e

0712

[ ::jl":l
= @) 01.06.2025 D

Durch die Schaltflache [Beenden] kann der beA-DESK dann endgiiltig geschlossen werden.

Offnen

Info
Sicherheits-Token beim Start auswahlen
|:| beA DESK Signer verwenden

E- Beenden

Xl. Einrichtung Postfiicher

Um die Einrichtung von Postfachern im beA DESK durchfiihren zu kdnnen, muss der angemeldete Benutzer
im STP User Management der Gruppe , beA-OfficeManager” zugeordnet sein.

Falls der Benutzer Uber die entsprechende Berechtigung verfligt, ist der Administrator-Bereich im beA DESK
Uber das [Zahnrad] aufrufbar.

@ beA DESK (Version 1.9.6.0, x64)

Stephanie Tamtelen
ST Status: Angemeidet * a

[ Abmelden
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Um ein neues Postfach im beA DESK anzulegen, klicken Sie im nachsten Schritt auf die Schaltflache [aus
Verzeichnis] und suchen im BRAK-Verzeichnis den Inhaber des neuen Postfachs aus.

Nach der Suche und Ubertragung der Auswahl klappen Sie das Verzeichnissuchfeld (iber [aus Verzeichnis]
wieder ein.

Hinweis:
Klicken Sie hingegen noch nicht auf [Speichern].

Postfacher Neues Postfach anlegen
SAFE-ID des Besitzers *
Kanzleiname
Vorname
Name
Postleitzahl
Ort
Zuriicksetzen ] | Suchen
Ergebnisse

Anschliefend ordnen Sie dem Postfach einen der beA DESK-Benutzer als ,,Besitzer” zu. Danach schlieRen Sie
die Anlage des neuen Postfaches lber [+ Anlegen] ab.

e Einstellungen = (m] X

Postfacher Neues Postfach anlegen

SAFE-ID des Besitzers * | 4 aus Verzeichnis

Besitzer * PRESENTATION\fritz.spaeder VI

Postfach ist aktiviert

Bereits eingerichtete Postfacher

(© Baumeister, Leonard (PRESENTATION\Kevin.Konietzko) o

(¥ EiBfeldt, Isabelle (PRESENTATION\Franziska.Schumann) © Loscher
@Schwarm. Maximilian (PRESENTATION\birgit.kalscheuer) © Loschen
@ Venturini, Nelly (PRESENTATION\Karl.Boehler) © Loscher

(¥ Zitscher, Fabienne (PRESENTATION\Volker.Himmen) © Loscher
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Sobald das Postfach eingerichtet ist, konnen im nachsten Schritt weitere Mitarbeiter, die Zugriff auf das
Postfach haben sollen, zugeordnet werden:

@ Einstellungen — m] *
Postfacher MNeues Postfach anlegen
SAFE-ID des Besitzers *
Besitzer = v
Postfach ist aktiviert
+ Anfege:
Bereits eingerichtete Postfacher
@ Baumeister, Leonard (STPAG\birgitkalscheuer) © Loschen
(%) Zitscher, Fabienne (STPAG\Karl.Boehler) D o
SAFE-1D des Besitzers * DE.BRAK_SPT.cf445497-a7a3-4¢15-9b38-16041386943e.03e5
Besitzer * STPAG\Karl.Boehler
Postfach ist aktiviert
Fugriffsberechtigte Benutzer: | ~
| STPAG birgitkalscheuer |
© Loschen

Uber [Speichern] schlieRen Sie den Vorgang ab.

Hinweis:
Es koénnen nur Benutzer ausgewdhlt werden, die im STP User Management einer der
entsprechenden beA-Gruppen zugeordnet sind.

Die Zuordnung der im beA DESK berechtigten Benutzer zu einem Postfach kann natirlich auch
nachtraglich geandert werden.

Xll. Gruppenzuordnung im STP User Management

Die nachfolgenden Gruppen im STP User Management sind fiir die Nutzung des beA DESK relevant:
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e — :
s | k=l § €3 | Zentrale Benutzeradministration - 0

j| ‘Benitzer [Bbmippen 4 Gruppenselektion — m} x

GIS ehler

3076

InsalvenzPortal

QMdoc

L Neu & Hinzufugen | EOH
£ Laschen & Ma | i
Administratoren DMS (lex) =
Benutzer arugpeEn [ ‘
|' | Vornar ii Administrators
il @ Eu Loginnan
! e Administrator . ] paccud | @ Alle DMS (20 B
i Administrator Buchhaltung ‘ |
& Administrator_Buchhal g E-I.
@ Administrator ohne Léischen und | ‘ ben
. Administrator_ohne_Ldschen_1 Koz r
Buchhalter Comanen Nutz beA-OfficeManager
Buchhalter ‘
& Datenerfasser a5pd
. Datenerfasser aisgobiend i beA-Rechtsanwalt B
& Emgeschrarild SHgexciag y  beA-Sachbearbeiter
i -
[ Fritz.5paeder
Kanzieiddmin beA-Sekretariat
2 KanzleiAdmin &
O Kanzteiodministrator i " -
G| A, e s i ClientProxies

| Hinzufiigen

1. Gruppe beA-OfficeManager

Diese Gruppenzuordnung berechtigt dazu, im beA DESK Postfacher einzurichten und Berechtigungen an
Postfachern zu vergeben. Zudem sind die Berechtigungen der nachfolgenden Gruppen enthalten.

2. Gruppe beA-Rechtsanwalt
Die Benutzer dieser Gruppe sind berechtigt, in den Postfachern, auf die sie berechtigt wurden,

Nachrichtenentwiirfe zu erstellen und mit bereits abgerufenen Nachrichten zu arbeiten, sowie, abhangig
von den Berechtigungen des verwendeten beA-Zertifikats, Nachrichten zu versenden und zu empfangen.

3. Gruppe beA-Sachbearbeiter
Die Benutzer dieser Gruppe sind berechtigt, in den Postfachern, auf die sie berechtigt wurden,

Nachrichtenentwiirfe zu erstellen und mit bereits abgerufenen Nachrichten zu arbeiten, sowie, abhangig
von den Berechtigungen des verwendeten beA-Zertifikats, Nachrichten zu versenden und zu empfangen.
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N
\
\\\ 4. Gruppe beA-Sekretariat
V\
\ Die Benutzer dieser Gruppe sind berechtigt, in den Postfachern, auf die sie berechtigt wurden,
\ Nachrichtenentwiirfe zu erstellen und mit bereits abgerufenen Nachrichten zu arbeiten, sowie, abhangig
//’ von den Berechtigungen des verwendeten beA-Zertifikats, Nachrichten zu versenden und zu empfangen.
j// Hinweis:
/ Ob ein Benutzer nach der Anmeldung am beA DESK in der Lage ist, neue Nachrichten abzurufen
/ oder zu versenden, hangt ausschlieBlich von den Berechtigungen des angemeldeten beA-
/ Zertifikats ab.
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