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1 Versionen

20.04.2024 Initiale Erstellung in neuem Format
25.04.2024 Update des Handbuchs
12.07.2024 NEU: Upload von Dateien nach GIS, wenn Documents nicht lizenziert ist

e Beschreibung v. ,,Mein Bereich” im GIS-Portal (u.a. Accountléschung)
05.08.2024 e Verwaltungsbereich im GIS-Portal” aktualisiert (E-Mail, Protokolle)

e Aktualisierung des Kapitels Giber Kanzlei-GIS-Einstellungen
30.09.2024 e Aktualisierung GIS Cl Anpassung: Logo, Farben, Schriftart

e Ergdnzende Erlauterungen zu einer Forderung aus vorsatzlicher unerlaubter
12.01.2025 Handlung / Delikt

e Aktualisierung der GIS Cl Anpassung: Impressum, Datenschutz, Kontakt
18.02.2025 e Aktualisierung des Kapitels (iber Kanzlei-GIS-Einstellungen (GroRgldaubiger)
25.04.2025 e Erginzende Erlduterungen / Anderungen vertrauenswiirdiger Gliubiger
09.05.2025 e Erlauterung Dokumente nach § 8 Abs. 3 InsO

2 Systemanforderungen

Die Systemvoraussetzungen richten sich nach dem jeweiligen GIS-Cockpit-Release. Bitte liberpriifen Sie auf
der GIS-Cockpit-Downloadseite, ob die Systemvoraussetzungen erfillt sind.

Es konnen mehrere GIS Cockpits an einen LSB (LEXolution Service Bus) angeschlossen werden, der mehrere
Winsolvenz-Datenbanken verwaltet.
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Hinweis:

Bei einer Fehlkonfiguration der GIS- Documents / Winsolvenz-Umgebung stellt das GIS Cockpit jegliche
Aktivitat ein.

GIS Handbuch
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3 Einleitung

Das Glaubigerinformationssystem 4.0 (kurz ,,GIS”) bietet Glaubigern im Insolvenzverfahren die Moglichkeit

e (ber das Internet Informationen zu den Verfahren zu erhalten, an denen sie beteiligt sind,
e Forderungen elektronisch zur Insolvenztabelle anzumelden
e und den Status ihrer Forderungsanmeldungen online einzusehen.

Dadurch wird Ihnen als Insolvenzverwalterkanzlei die Arbeit erleichtert, da Anfragen der Glaubiger in Ihrer
Kanzlei in weiten Teilen unnotig werden und die Glaubiger die Datenerfassung selbst Gibernehmen.

4 Architektur

GIS besteht im Wesentlichen aus zwei Bereichen:

Uber das GIS-Portal (Glaubiger) und den Creditor Hub (GroRglaubiger) werden Informationen zu den
Verfahren gefunden und Forderungen kénnen elektronisch angemeldet werden. Das GIS Portal ist eine
Website, die Ihnen durch stp.one zur Verfligung gestellt wird. Sie ist Uber die Domain
www.glaeubigerinformation.de zu erreichen und kann auf der Website |hrer Kanzlei verlinkt werden.

Der Creditor Hub ist ein Webportal, das dem GroRglaubiger von der stp.one zur Verfligung gestellt wird.

GIS-Portal

Forderungsa\

meldung (ein- '
malig mit zuge-
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o s } /re istrieren/ ) > el
Glaubiger \@den/

GIS-Cockpit g, hpearbeiter
J /

rderungsstatus
einsehen

weitere
Forderung
hinzuftigen

32 /
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Das in Winsolvenz integrierte GIS-Cockpit stellt auf der anderen Seite die ,Steuerungszentrale” in lhrem
lokalen System dar. Uber das GIS-Cockpit kann insbesondere der Datenaustausch zwischen lhrer
Winsolvenz-Datenbank, dem GIS-Portal und dem Creditor Hub durchgefiihrt werden.

Dieser Datenaustausch wird durch sog. GIS-Exporte bzw. GIS-Importe bewirkt.

GIS Rechenzentrum

GIS 4.0 App &
Datenbank
Im-/Export

s

Glaubiger

Kanzlei

winsolvenz.p4

5 Einstellungen in Winsolvenz

In Winsolvenz sind folgende Einstellungen bzw. Angaben fiir GIS relevant:

5.1 GIS-Optionen

Unter Verfahren > Akte im Reiter GIS-Optionen wird festgelegt, ob ein Verfahren tiberhaupt in GIS
exportiert werden kann (oder nicht). Nach der Eingabe der Gblichen Verfahrensdaten in das D1-Fenster,
klicken Sie im unteren Teil dazu auf den Reiter G/S-Opt.

Status Sonstiges.Zus.FeIder. Schuldnerstand  G15-Opt. .GIS—.Infos.Zusatz

N

| GIS-Export® @ Exportieren €D Nicht exportieren D zum Léschen vormerken

Voraussichtlicher Schiusstermin |

"

GIS-Exportstatus

Die Einstellung [Exportieren] im Feld GIS-Export fuhrt dazu, dass fir das Verfahren tiber das GIS-Cockpit
Exporte und Importe durchgefiihrt werden konnen.

GIS Handbuch
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[Nicht exportieren] bewirkt dagegen, dass das Verfahren nicht fiir Exporte und Importe zur Verfliigung
steht, es wird sozusagen aus GIS ,ausgeklammert”.

Der Exportstatus zeigt an, ob ein

Verfahren auf dem GIS-Portal und dem Creditor Hub zu finden ist = [Verfahren in GIS]

oder nicht > [Verfahren icht in GIS).

Hat bereits ein Export des Verfahrens stattgefunden, wird unter Exportdatum das Datum des letzten
Exports angezeigt.

Durch die Funktion [zum Léschen vormerken] kénnen Verfahren gesammelt und aus dem GIS-Portal sowie
dem Creditor Hub geldscht werden.

Hinweis:

Die GIS-Export-Aktion kann fiir beliebig viele Verfahren Gber [Mehrfachz.] auf einmal angepasst

werden.

Falls gewiinscht, kann auch ein voraussichtlicher Schlusstermin angegeben werden.

GIS Handbuch

Status Sonstiges Zus.Felder Schuldnerstand GIS-Opt. GIS-Infos Zusatz

/7

GIS-Export™® @ Exportieren (O Nicht exportieren D zum Laschen vormerken

GIS-Exportstatus _ Exportdatum | 10.03.2021

Voraussichtlicher Schiusstermin |
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5.2 GIS-Infos

Ebenfalls unter Verfahren > Akte im Reiter GIS-Infos kdnnen anschlieBend Angaben zum aktuellen
Verfahrensstand gemacht werden. Diese Informationen sind in der Standardeinstellung nach einem Export
auf dem GIS-Portal und im Creditor Hub nur fur diejenigen Glaubiger einsehbar, die ein
vertrauenswirdiger Glaubiger sind.

Status Sonstiges Zus.Felder Schuldnerstand GIS-Opt. GIS-Infos Zusatz

Verfahrensstand

Quotenaussichten
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5.3 Verfahrensstatus

Uber den Meniipunkt Einstellungen > Komboboxen > Verfahrensstatus kann fiir jeden Verfahrensstatus
festgelegt werden, welche GIS-Export-Aktion (vgl. oben GIS-Optionen) bei der Aktenanlage und ggf. beim
Wechsel auf den betreffenden Status automatisch eingestellt werden soll.

Core Desk

X Schlieben Il Speichemn
| | Fes - | Bezeichnung

== | gschen

| Sperrmeldung ffabelle | GIS-Export-Aktion bei Aktenanlage| Meldung Statuswechsel
EER

o anlegen  #° Bearbeiten - Nachster % Abbrechen

Ist fest vorgegeben [¥ (Feste Verfahrensstatus haben ene vorgegebene Bedeutung in winsolvenz. Wenn Sie die Bezeichnung andem, andert sich nichts an dieser Bedeutung.)

Bezeichnung™ Vorufiges Verfahren|

wird-eine Warmnmeldung beim Anlegen/Bearbeiten/Laschen in der Tabellenfiihrung ausgegeben.}

GIS-Export-Aktion bei Aktenaniage |Exportieren b

Meldung Statuswechsel (=) hd

Die

GIS-Exportaktion wird dann bei der Aktenanlage und ggf. bei einem Statuswechsel entsprechend der

Voreinstellung angepasst.

GIS Handbuch
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Bearbeiten = Nichster | B Verfohrensstatuswechsel ?

1 [12IN73/17
:Wunderhar GmbH
:;Amfsgef\-cr.wt Mhs‘f‘arhause
EMustér, Hannelore - Berlin
é‘InsoNenzvarfahren

3¢ | SKRO4Ins0 ab 2012
_;FDrSGB Betriebs-/Priva

Beim Wechsel des Verfahrensstatus auf "eraffnet” soll die GIS - Export - Aktion lut Thren Kanzleieinstellungen auf "Exportieren” geandert
werden. Bitte beachten Sie, dass die Export - Aktion in GIS nicht automatisch ausgefiihrt wird.

Méachten Sie dies nun so vernehmen?

la Nein

Zus.Felder Schuldnerstand GIS-Opt. GIS-Infos Zusatz Abweisung mangels Masse

B ST T T Ankindigung Restschuldbefreiung
.Zahlunrgsunﬁhlrgrken: und Uberschu\dung v Anordnung schrffiches Verfahren
|erbffnet | 1 Antrag Restschuldbefreiung
EE\genantmg - ! Antrag Zuriickgenommen
| Liuidation Es ifd. Betrieb nach IE [ Antragstellung

Art i Aufgehoben nach Planbestitigung

W T - ;:! I Aufgehoben nach Verteilung

6 Web-Dokumente

Ebenfalls in Verfahren > Akte im D2-Fenster konnen unter dem Reiter Web-Dok.

e Dokumente (z.B. Er6ffnungsbeschluss, Sachstandsbericht) zum Verfahren hinzugefiigt
e und anschliefend durch einen GIS-Export zur Verfligung gestellt werden.

IWichtige Termine Log. Spez.Bet. Geldk. GOI =~ Web-Dok. pf.E. _

== Anlegen #" Bearbeiten == Lgschen [} D ent offnen

Off Dokumentname | WEB-Kategorie Export-Dat.| In LEX Dateiname
EOB Hauptverfahren 14.04.2020 Test Dokume
> v EOB Offentlich  Hauptverfahren 14.04.2020 Test Dokume

Das Hinzufligen der Dokumente zum Verfahren (,Verfahrensdokumente”) erfolgt tGiber [Anlegen]. Als
Quelle stehen das Dateisystem, das Winsolvenz-Korrespondenzregister und ggf. die Documents
(LEXolution.DMS)-Datenbank zur Verfiigung.

Die Dokumente mussen

e namentlich bezeichnet sein und
e konnen mit einem Datum versehen und
e missen zu einer WEB-Kategorie hinzugeflgt werden.

GIS Handbuch
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&, WEB-Dokument anlegen x

Wl Ubemehmen %2 abbrechen

Dokument aus Datei ® Dateipfad™® | | .

Dokument aus Korrespondenzregister O Dokurment™ | 3

B Dokument aus LEXolution

O

Dokument™ | Iy

I WEB-Dokument
+He [w WEB-Dokument erstellen

= :ﬂll

12 |Dokumentname™
w| |oatum 11.05.2021}

o i ) O Offentlich ® Gaschitzt

ar |WEB-Kategorie®™ |- - | [
! ! {v| Glaubiger
M EXTEMmE | n\

4 Bemerkung {w| Gericht

[ Berechtigung egl
._i B
|

Eigerantrag g a

Unter Berechtigung kann dann zwischen folgenden Punkten gewahlt werden:

o [o6ffentlich], also fir alle Beteiligten sichtbar,
o oder [geschiitzt], und damit in der Standardeinstellung
e nur fiir Glaubiger sichtbar, wenn der Haken bei Glaubiger gesetzt ist und der Glaubiger als
vertrauenswurdig markiert wurde,
e und/oder fiur Gerichte, wenn der entsprechende Haken gesetzt ist, und ein Gerichtszugang
eingerichtet ist

Die Vorbelegung ist [geschiitzt].

Hinweis:
Die Web-Dokumente werden beim GIS-Export falls notig automatisch in ein *.pdf umgewandelt.
Hinweis:

Beachten Sie, dass bei vorherigen Versionen der Haken “Unterschrift liegt vor” unter Glaubiger -
> Tabelle -> Anmeldung daflir gesorgt hat, dass Glaubiger geschitzte Dokumente sehen
konnten. Dies wird nun mittels der neuen Funktionalitat “vetrauenswurdiger Glaubiger” geregelt
(siehe nachfolgendes Kapitel).

GIS Handbuch
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7 Vertrauenswiirdiger Glaubiger

Unter Glaubiger / Tabelle konnen Sie in Feld D1 (links unten) bestimmen, ob ein Glaubiger
vertrauenswirdig ist. Ist ein Glaubiger vertrauenswiirdig und hat er eine Forderung angemeldet, so hat er
auch Zugriff auf geschiitzte Web-Dokumente.

== Anlegen " Bearbeiten = Nachster %2 Abbrechen I»

Funktion Spezielles Bemerkungen Individuell Zus. Felder

Ubertragungsweg |- v | Gesamtgldubiger
Handelnd unter vorl. Glaubigeraus.
Antragsteller Teiln. Vers. |v| Glaubigerausschuss

Vertrauenswirdig v

AAdraces
{a} Adresse

Hinweis:

Beachten Sie, dass bei vorherigen Versionen der Haken “Unterschrift liegt vor” unter Glaubiger -
> Tabelle -> Anmeldung daflir gesorgt hat, dass Glaubiger geschiitzte Dokumente sehen
konnten. Dies wird nun mittels der neuen Funktionalitat “vertrauenswurdiger Glaubiger”
geregelt.

Hinweis:

Auch ein nicht vertrauenswiirdiger Glaubiger kann eine Forderung anmelden

8 GIS-PIN

Winsolvenz generiert fiir jeden Glaubiger, der im Verfahren angelegt wird, automatisch eine 30-stellige
GIS-PIN. Sie wird fiir Beteiligte mit den Funktionsarten Glaubiger und Debitor generiert, hat allerdings
aktuell nur fiir die Glaubiger Bedeutung. Eine GIS-PIN sieht beispielsweise wie folgt aus:

GS 66WT 2NTX ZHSV EEWG MBQB NCCW 35ZS

GIS Handbuch
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Einsehbar ist die GIS-PIN in Winsolvenz unter Adressen und Beteiligte > Beteiligte sowie in Gldubiger >
Tabelle im D1-Fenster unter dem Reiter Individuell.

Dort kann die GIS-PIN (hier: ,,Online-1d“) mit einem Rechtsklick + [kopieren] auch einfach entnommen

werden.
2 Ravensburg

|| == Anlegen #* Bearbeiten = WNachster %2 fbbrechen v
Funktion Spezielles Bemerkungen ; Indwiduel: Zus. Felder

ﬂ: Individuelles AZ | |

u- o

# online-1d |GS 8668 XRG6 JCGR[) RiEkaa u

- M, Ausschneiden =
= e
a

L ful Kopieren |:._

Anschrift  parson und Bank Zusatz Al 5l Einfigen
; Laschen L
Briefanrede™® | - : |
I Alles markieren
Mame™ ADK |
Zusatz
Vornarme [ ‘
Strafe | Hur. |VeichenstraBe 12
PLZ | Ort 88212 Ravensburg |
Land {—= Bd |
Tell | Fax I | |
Telz | EMal | | |
Hinweis:

Der Reiter Individuell ist ggf. vorher in Winsolvenz unter Einstellungen > Kanzlei > Allgemeine
Einstellungen zu aktivieren:

GIS Handbuch
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W] 04052001 g3
adm 29.06.2017 KbWorschlagabschalten - v
AN 15 (12 21149 KIS Srhpittcty - 7504 v
kb 22.03.2019 KMS Schnittstelle URL http://127.0.0.1:8002 s
e adm 14.11.2014 Musseingabe fir Dokumentar —
| = = Heue Ahnlichkeitssuche fiir K —
- - PortabuchPfad -
- - Postweg (Eingeh.=1 Ausgeh. — 2
- - Profitabilitaetsampelanzeiget Vorsicht hohe Verfahrenskosten
- — Profitabilitaetsampelanzeiget —
- — Profitabilitaestsampelanzeiget Verfahranskosten (bersteigen die
- - ProfitabilitaetsampelGrenzwe — 20,000
s01 24.12.2018 ProgrammName winsolvenz.p4 v
adm 20.08.2018 QMdoc_eingeschaltet - v
- - ReportAdressenDINS008a1  —
- - SEPADateiendungEineDatei  —
- - SEPADateiendungMehrereDa —
kb 04.05.2021 SepaExportPfad C:\Users\karl.boehler\Desktop
- - SEPAistStandard - v
kb 04.05.2021 StandardKontenrahmenAkte SKRO4-InsO ab 2021
- - StandardWordFormat -
stp 31.01.2018 SWIFTAblageDefaultDIR CASTP\SWIFTAblzge
- - SWIFTImportBuchungsdatuy  —
stp 31.01.2018 SWIFTImportDefaultDir CASTP\SWIFTImport

Bearbeiten = Nachster 9 Abbrec
|KartereterIndividuelldnzeigen

Ganzzzhlenw

Kommazahlenw

[wl Ja/Mein

Zudem finden Sie die GIS-PIN im GIS-Cockpit auf der Verfahrensiibersichtsseite unter Tabelle >
Gldubigerdetails.

8.1 Funktion

Die GIS-PIN dient einerseits dazu, dem Glaubiger die Forderungsanmeldung tiber das GIS-Portal zu
erleichtern, da er dort Uber diese erkannt wird und ihm daher bei der Forderungsanmeldung seine in
Winsolvenz bereits erfassten Stammdaten angezeigt werden. Er muss diese daher nicht erneut eingeben.

Andererseits erfillt sie fur Sie als Insolvenzverwalter auch eine Sicherungsfunktion. Es kann im GIS-Cockpit
eingestellt werden,

e ob nur Glaubiger, die Gber eine GIS-PIN verfiigen, eine Forderungsanmeldung liber das GIS-Portal
vornehmen kénnen,
e oder auch Ihnen unbekannte Glaubiger, die keine GIS-PIN erhalten haben.

AulRerdem sind die geschitzten Webdokumente und GIS-Informationen nur fir Glaubiger sichtbar, die
vertrauenswiirdig sind und eine Forderung angemeldet haben.

GIS Handbuch
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Sollte es notwendig werden, einem Glaubiger diese Berechtigungen nachtraglich zu entziehen, kann die
GIS-PIN unter Adressen und Beteiligte > Beteiligte iber die Schaltflache [GIS-PIN neu] neu generiert
werden. Die dem Glaubiger zuvor mitgeteilte GIS-PIN verliert dann ihre Giiltigkeit und der Glaubiger die
damit zusammenhdngenden Berechtigungen.

n 2 word [J Komespondenz = Mehifa

g [GIS Test GmbH 1 [123 N 456/] Fumiza \Z it jext| PLZ |Vert.[] Log. (][ Bet At | Hinted Fiter

AZntem | Anrede | Vomame| Name Pz | Ont Strade Haus| Land Kontakt | Ant Auf T GIS-Pin arcode
r 123N 45 Her  Peter  Muster 76135 Karlsruhe  Newe Strale 1 = 2 Glaubiger GS X8H4 9815 3WMS BBWU MTB3 AEVH FC7Z

Hinweis:

Damit sich die Anderung auswirkt, muss nach dem Neu-Generieren einer GIS-PIN ein GIS-Export
durchgefiihrt werden, damit die Anderung auf das GIS-Portal Gibertragen wird.

Eine andere Moglichkeit ist, dem Glaubiger das Kennzeichen des vertrauenswirdigen Glaubigers zu
entziehen.

8.2 Textmarke

Far die GIS-PIN steht in Winsolvenz die Textmarke FELD_Bet_PIN zur Verfiigung, Giber die Sie die GIS-PIN
des Adressaten in das jeweilige Anschreiben einspielen und so den Glaubigern deren GIS-PINs mitteilen
kénnen, z.B. im Wege der Aufforderung zur Forderungsanmeldung.

9 Gerichtszugang

Ab Winsolvenz 10.16 ist es moglich, dem ,,Besonderen Beteiligten Gericht” einen eigenen Gerichtszugang
zum GIS zuzuweisen.

GIS Handbuch
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Kurz-Beschreibung Gerichtszugang:

Mittels eines Gerichtszugangs kdnnen Sie einem Gericht einen speziellen Zugriff auf
Verfahrensinformationen geben. Hierzu muss das Gericht, dem Sie eine spezielle GIS-PIN weitergeben, die
mit ,,GZ" statt ,,GS“ beginnt”, einen Account auf

https://gericht.glaeubigerinformation.de

anlegen.

Hinweis:

Die GIS-PIN wird nicht an den E-Mail-Account gebunden und muss bei jedem Zugang auf den
Gerichtszugang erneut eingegeben werden. Wir empfehlen daher, dass Gericht darauf
hinzuweisen:

e Diese GIS-PIN vertraulich zu behandeln und nicht weiterzugeben und

e Diese GIS-PIN entsprechend zu sichern und aufzuschreiben, zu welchem Verfahren diese
gehort,

e insbesondere wenn ein Gericht mit mehreren GIS-PINs arbeitet oder arbeiten wird.

Schritte in Winsolvenz:

In Winsolvenz miissen folgende Optionen gesetzt sein, damit ein Gerichts-Zugang genutzt werden kann:

- Bei,Verfahren / Akte / GIS-Opt.” muss ,Gerichtszugang freigegeben” angehakt sein.

- Es muss ein spezieller Beteiligter Gericht angelegt worden sein. Wahlen Sie hierzu bei Anlage des
Speziellen Beteiligten die Funktionsart ,,Gericht” aus.

- Bei,Adressen und Beteiligte / Beteiligte” finden Sie nun den Speziellen Beteiligten Gericht. Die GIS-
PIN des speziellen Beteiligten Gericht beginnt mit GZ.

Hinweis:

Die GIS-PIN das Speziellen Beteiligten Gericht beginnt mit ,GZ“ Achten Sie darauf, dem Gericht
die richtige GIS-PIN mitzuteilen.

GIS Handbuch
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 Status Sonstiges Zus.Felder Schuldnerstand GIS-Opt. GIS-Infos Zusatz

Voraussichtlicher Schlusstermin |

GIS-Export®

GIS-Exportstatus

® Exportieren

Gerichtszugang freigegeben

o= Anlegen

Internes AZ*

Anrede®

ﬂ Beteiligten anlegen

& Bearbeiten -» N&chster

Funktion Spezieles Bemerkungen

Funktionsart™ 'F;G'efiEHE

@] Ubemehmen

{ Nicht exportieren

_ Exportdatum | 24.04.2024

I~

12 IN 222/2342

Firrma(w}

=

Schritte fiir Gerichte (fiir speziellen Beteiligten Gericht):

Das Gerichtsportal befindet sich unter:

O Laschung vormerken

¥) Abbrechen

Postempf.
Zustelart
Beteiligten-AZ

https://gericht.glaesubigerinformation.de

v

ZU

| fal Adresse

Unter dieser Adresse kann das Gericht sich einen Account anlegen (Selbstregistrierung mittels Button

»Registrierung”). Die Registrierung ist abgeschlossen, wenn die Registrierungs-E-Mail, die an die

angegebene Adresse versendet wurde, gedffnet wurde und der Link daran geklickt wurde.

Hinweis:

Es ist sinnvoll, das Gericht darauf hinzuweisen, sicherheitshalber auch den Spam-Ordner zu
Uberprufen.

GIS Handbuch
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Wenn ein Nutzerkonto erstellt wurde, kann sich das Gericht mittels Button ,,Anmelden” anmelden

Anmelden

o

knnen Sie sich im Glaubigerbereich anmelden oder ein neues Benutzerkonto registrieren,

Passwort ver

o
m
=]
m
m
5

Danach kann die GIS-GZ-PIN eingegeben werden:

GIS Handbuch
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PIN-Eingabe

Klicken Sie nach der Eingabe der PIN auf den Buiton Mit PIN fortfahren. Bitte haben Sie etwas

Geduld. Die Uberpriifung lhrer PIN kann einen Moment dauern

Beispiel einer PIN: GZ 261U SBCW CLER ERYP MJXQ H33C F3KW

m
m
3
m
|3
0
-
_7
o
o
5]
s |
Led
(a0
W
47
m
(=]
m
o
g
=
e
(=B
o
o
o |
M
(7%
=

Mit PIN fortfahren

Nach Eingabe des GIS-PIN erhalt man den Gerichtszugang.

Hinweis:

Ein Gerichtszugangs-PIN beginnt mit ,,GZ“. Stellen Sie sicher, dass der richtige GIS-PIN bereitgestellt
wird.

Dieser GIS-PIN muss jedes Mal angegeben werden. Daher ist es sinnvoll, sich GIS-PIN und das
zugehorige Verfahren entsprechend zu notieren.

Dieser GIS-PIN ist nicht Accountgebunden. Daher sollte dieser GIS-PIN, der mit “GZ“ beginnt, auf
keinen Fall an mehrere Personen weitergegeben werden.

GIS Handbuch
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Inhalt Gerichtszugang:

Folgende Bereiche sind einsehbar

e Verfahrensinformationen
e Insolvenzverwalter

e  Gerichtsbeschlisse

e Verfahrenstermine

e Verfahrensdokumente

Hinweis:
Beachten Sie, dass im Gerichtszugang nur Dokumente einsehbar sind, die entweder

e Offentlich
e oder geschitzt und mit dem Haken ,Gerichtszugang” versehen sind.

Entzug des Gerichtszugangs:

Entfernen Sie den Haken bei , Gerichtszugang freigegeben” (Verfahren / Akte / GIS-Opt.) oder I6schen Sie
den ,Speziellen Beteiligten Gericht” (Adressen und Beteiligte / Beteiligte), so hat der spezielle Beteiligte
Gericht keinen Zugriff auf den Gerichtszugang mehr.
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10 GIS-Cockpit

Das in Winsolvenz integrierte GIS-Cockpit kann im MenU-Baum Uber GIS > GIS-Cockpit gestartet werden.
Zur Ubersicht tiber dessen Struktur kann nachfolgendes Schaubild dienen.

GIS-Cockpit

Verfahrenseinstel- Verfahren aus GIS Portal %
importieren === wmsolvenz.p4

In “Standardansicht” _> Verfahren Gberprifen
anmelden

. N
Verfahren aus
- winsolvenz.p4 exportie- --> GIS-Portal
ren

Kanzlei/

Sachbearbeiter \
\ festlegen
2 /7

In “Adminansicht”
anmelden _> Rollen vergeben

M |

<_._>

Y

10.1 GIS Dashboard

Das GIS Dashboard stellt die Startseite des GIS-Cockpits dar, Giber das GIS-Importe und -Exporte fir alle
oder auch nur fuir ausgewahlte Verfahren durchgefiihrt werden kénnen. Es gliedert sich daher in zwei

Bereiche.

Altueller Import " Fert

Zuletzt erfolgreiche Importe Keing in den |etzten 24 Stunde

Impart-Kanflikie W K K
Aktueller Export  Fert
Zuletzt erfolgreiche Exporte Keine en letzten 24 S e v
Export-Konflikte v K
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10.1.1 Export nach GIS

Im Bereich Export nach GIS auf der rechten Seite stehen alle diejenigen Verfahren zur Verfiigung, die in
Winsolvenz unter Verfahren > Akte den Status [Exportieren] aufweisen.

Mit einem Klick auf [Alle exportieren] wird ein GIS-Export fiir alle diese Verfahren durchgefiihrt.

Dabei ist zu beachten, dass sowohl die Exporte als auch die Importe serverseitig durchgefiihrt werden.
Dies bedeutet, dass kein Winsolvenz-Client ge6ffnet sein muss, damit ein Export oder Import
abgeschlossen werden kann. Sie missen nur vorher angestofRen werden.

Zudem erfolgt ein sog. Delta-Export. Es werden also nur eventuelle Anderungen im Vergleich zum letzten
Export exportiert, nicht immer alle Daten erneut.

Es konnen auch lediglich bestimmte Verfahren exportiert werden. Hierzu klicken Sie entsprechend auf
[Bestimmte Verfahren exportieren].

Aktueller Export v

Zuletzt erfolgreiche Exporte i 2 5

Anschliefend kann nach Verfahrensname, Gericht, Verwalter oder Sachbearbeiter Kanzlei gefiltert
werden.

GIS Handbuch
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Verfahren auswahlen

Q Q
01 Birgits Bruchstahl GmbH Amtsgericht Musterhausen
N14/08
03 Bruchstahl GmbH Amtsgericht Karlruhe
%S IN 7
uhe

10 Bruchstahl Andy GmbH Amtsgericht Karlr

Amtsgericht Karl

ruhe

Amtsgericht Karlruh

Amtsgericht Karl

ruhe

Q (Alle)

Hannelore Muster

VornameS NameS

VornameS NameS

Hannelore QS Muster QS

Hannelore QS Muster QS

Hannelore Muster

Die Filter konnen dabei Uber die [Lupe] angepasst werden, so kénnen u.a. die Parameter ,enthalt”,
,beginnt mit“ und ,endet mit”“ ausgewahlt werden.

10.1.2

Import nach Winsolvenz

Im Bereich Import nach Winsolvenz wird durch das System automatisch laufend geprift und angezeigt, ob
auf dem GIS-Portal oder dem Creditor Hub Daten eingegeben wurden, die nach Winsolvenz importiert
werden sollten. Die betroffenen Verfahren werden dann hier angezeigt.

Wiederum kénnen tber [Alle importieren] GIS-Importe fiir alle betroffenen Verfahren bzw. Giber

[Bestimmte Verfahren importieren] fiir ausgewahlte Verfahren ausgefiihrt werden.

ren

Zuletzt erfolgreiche Iy

Import-Konfike

|

en importieren | Alle lmpnrﬂarenl

Das Verhalten des Systems bei den GIS-Importen kann detailliert konfiguriert werden.

10.1.3 Konflikte beim GIS-Import

Beim Import von Forderungsanmeldungen kann es zu sogenannten , Konflikten“ kommen. Mittels dieser
wird durch das System darauf hingewiesen, dass durch den jeweiligen Glaubiger beziglich

GIS Handbuch
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e seiner eigenen Stammdaten,

e der seiner Vertreter,

e oder hinsichtlich seiner Forderung(en) Gber das GIS-Portal

abweichende Angaben im Vergleich zu den in Winsolvenz bereits vorhandenen Eintrdgen gemacht

wurden.

Hinweis:

Konflikte werden fiir ein bestimmtes Feld nur dann angezeigt, wenn die Import-Regel fir dieses

auf ,Konflikt bei Abweichung” gesetzt wurde. Bei den alternativen Import-Regeln , Uberschreibe

winsolvenz” bzw. ,Ignorieren” werden die Eintragungen in Winsolvenz ohne Hinweis

Uberschrieben bzw. die Angaben des Glaubigers ohne Hinweis ignoriert.

ren | Alle importieren

Aktueller Import

Zuletzt erfolgreiche
Importe

Import-Konflikte

Formula One Cars

durchgefiihrt werden.

GIS Handbuch

4

Q

28.08.2020 14:47

Samtliche Verfahren, bei denen es
Konflikte gibt, werden mit Angabe des
Importzeitpunktes angezeigt, bei dem
der Konflikt aufgetreten ist.

Durch einen Klick auf das [Blitz-Symbol]
gelangt der Anwender zu einem Dialog-
Fenster, in dem der betreffende Konflikt
angezeigt wird und anschliefend
bearbeitet werden kann.

Mit einem Klick auf das [Pfeil-Kreis-
Symbol] kann der Import ggf. erneut
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GIS Test GmbH Verfahren, Verwalter, Gericht, ...

Im Folgen

@ GIS Dashboard GIS Test GmbH ein

~
1]
o
>
>
[-J
a
v

GIS Zum Portal

— d e

~

Lo v P

o hur v

Q Q (Alle) -

v DB @ Mustermax GmbH & Co. KG Mustermax GmbH Mustermax GmbH & Co. KG
GIS-Cockpit DB ° ¥
Po L ]
LEXolution.D °
LEXolution.OMS DB [ ]

Bei der Konfliktlosung muss liber den jeweiligen [Pfeil] dann entschieden werden, ob

e die Angabe des Glaubigers (,,GIS-Datenbank”) ibernommen,
e oder der in Winsolvenz bereits vorhandene Eintrag (,Winsolvenz-Datenbank”) beibehalten werden

soll.

Das Ergebnis der Konfliktlésung wird in der Spalte Ergebnis angezeigt.

Q. verfahren, Verwalter, Gerich,

< GIS-Cockpit Glaubigerkonflikt

Zurick Anwenden

Ergebnis des
tomatisch

@ GIS Dashboard

B s "

enzp4 und den GIS Gl
zess des Verfahrens

GIS  Zum Portal GIS-Glaubigerstruktur Ergebnis winsolvenz.p4-Glaubigerstruktur
= Ml  Mitgiied Mustermax GmbH & Co. KG Mitglied Mustermax GmbH Mitglied Mustermax GmbH
12345 Berlin Neue Strasse 1 12345 Berlin Neue Strasse 1 12345 Beriin Neue Strasse 1
~ S
[ S hé
38 Kenerienatung v
GIS-Datenbank Ergebnis winsolvenz.p4 Datenbank
Nachname

Mustermax GmbH & Co. KG Mustermax GmbH

> <

Es wurde ein Unterschied festgestell. Bitte wahlen Sie den korrekten Wert aus

alle Eigenschaften

GIs-Datenbank Ergebnis winsolvenz.p4 Datenbank

alle Eigenschaften anzeigen
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Alternativ ist es auch moglich, an dieser Stelle iber den [Stift] einen eigenen Eintrag vorzunehmen.
AbschlieSend klicken Sie auf [Anwenden].

10.1.4 Ubernahme der Daten nach Winsolvenz

Nachdem ein GIS-Import abgeschlossen und evtl. entstandene Konflikte aufgelost wurden, werden
samtliche importierte Daten in die Winsolvenz-Datenbank ibernommen. Sie sind entsprechend u.a. unter
Gldubiger > Tabelle im jeweiligen Verfahren zu finden.

Glaubiger/ Tabelle mit 3 D: en im Verfahren: GIS Test GmbH Verfahrenskosten tibersteigen die Vergiitung von 0 €

X SchlieBen sl = | Gschen Reports X Such. % W-such %3 word [ Kom. Y= Mehrfachz. ¥, Sum. § §151ffverz. 1> Tabelle Opos I»
% GIS Test GmbH 1123 IN 444/202| Glubiger, Vertret| Barcode | int. AZ Rang || von ifd.| bis Ifd. )| Status w |Hat nicht niw | » 0 Y
Rang ¥ LfdNr. ¥| Glaubiger ¥ Fibuwert ¥|Angemeld W Festgestell 7 Fest.Ausfa ¥ Bestritte ¥ Anmeldun ¥ Prif.Ter ¥ Statu ¥ Sich ¥ Unt ¥|Verme ¥| Zur ¥ Bisher gezah v |
Mustermax G~ 1.000,00  1.529,99  1.000,00 29,99 20.05.2021 01.07.2021 Gepriif Festgest [
_Mustermax G 100,00 21.05.2021 01.07.2021 Angem [] 0
10000000 Mustermax G 10.126,00 22053021 [ Engem LT N
< >
S
[Forcerng sz senet/utech. Amesins rungse R
4 Anlegen  #* Bearbeiten - Nichster *D Abbrechen == Anlegen ¢ Bearbeiten ) Anmelden = Nachster ¥ abbrechen (@ GIS Forderungsdetails
Funktion Spezielles Bemer dwiduel Zus. Felder Status Ford.* | Angemeldet [+] sicherh./aufr. v
Funktionsart* |Glaubiger [«] postempf. ®) Anmeldedat. [22:05-2021 | unterschrift liegt vor C
Internes AZ* |123 IN 444/2021-1 Zustelart zu +| || Reng= Rang 0 ¥ | Prifung zuriickgestelt:
Anrede™ Firma(w) v| ExtemnesAZ Lfd. Nr.* |1000000( » | unerubte Handung v
=) prif. Termn  |01-07.2021 12:00 | v | Tituliert N | ¥
Adresse
it Re.Dat., Nr. 01.01.202 RE-Nr. | Privatverbindlichkeit
Anschrift person und Bank Zusatz Ansprechpartner Fibuwert USt.Satz _ Grund
A Hauptford.® | 10.000,00 19,00/cy, | p | |Forderungsanmeldung 4
Briefanrede™ v | Titel |= w Zinsen 100,00 » | Verzugszinsen »
Name* Mustermax GmbH &. Co. KG ? Kosten I 20,00 o | b | |Mahnkosten »
Zusatz Kosten 11 [ % | » I
Vormname . Kosten III % | b »
StraBe | HNr. [Neue Strasse = Angemeldet 10.120,00] g3y leistung
PLZ|ort  [12345° jfein v | Enth.ust. 1.59,64| Freistelung
' Verz.-Pos Insolvenzgliubiger € w | Vermietung
Vertreter C} Blattzahlen [ | Arbetnehmeriohnford.

Rechtsnachfolger O Bemadis » | Doppelanmeldung

== Anlegen ¢ Bearbeiten = Nachster *9 Abbrechen I»

Funktion Spezieles Bemerkungen Individuel Zus. Felder

Ubertragungsweg |- |w| Gesamtglaubiger
Handelnd unter ' | vorl. Glaubigeraus.
Antragsteller [ ] Tein. Vers. [vl Glaubigerausschuss

Vertrauenswiirdig (v

(a} Adresse
== -
Forderungsanmeldungen, die Uber das GIS-Portal oder dem Creditor Hub abgegeben wurden, bekommen
dabei zunachst die laufende Nummer 10.000.000 zugewiesen, um in der Tabelle direkt erkannt werden zu
konnen. Sie missen daher spater neu nummeriert werden.
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Der Haken ,,Unterschrift liegt vor” muss manuell gesetzt werden. Im Fall der nicht ,,rein digitalen
Anmeldung®, bei der vom Glaubiger zusatzlich zur digitalen Forderungsanmeldung tGber das GIS-Portal
eine unterschriebene Forderungsanmeldung verlangt wird, wird durch den Haken , Unterschrift liegt vor”
bestatigt, dass diese vorliegt.

Im Fall der ,rein digitalen Anmeldung” wird der Haken automatisch gesetzt.

Hinweis:

Beachten Sie, dass zur Anzeige geschiitzter Web-Dokumente nicht (mehr) der Haken “Unterschrift liegt
vor” einschlagig ist, sondern dass der Gldubiger als vertrauenswiirdig markiert wurde und der Glaubiger
eine Forderung angemeldet haben muss.

In der der Kanzlei-Verwaltung/Kanzlei GIS-Einstellungen kénnen Sie einstellen, dass neue Glaubiger, die
Uber das GIS-Portal oder Creditor Hub importiert wurden, automatisch als vertrauenswiurdig gelten (oder
nicht).

Neue Glaubiger als vertrauenswirdig importieren.

Forderungsanmeldung

Nach Eintragung von Priifungs- und Berichtigungsvermerken ist ein jeweils ein GIS-Export
erforderlich, um dem Glaubiger diese zur Einsicht zur Verfligung zu stellen.

Beachten Sie dabei, dass nur festgeschriebene Priifungs- und Berichtigungsvermerke sichtbar
werden.

Die freiwillige Angabe bei Abgeben einer Forderungsanmeldung der Glaubiger im GIS-Portal, ob
beabsichtigt wird an der Glaubigerversammlung teilzunehmen, wird nach Winsolvenz libertragen.

Freiwillige Angabe Es besteht keine Pflicht zur Teilnahme. (Reise-)Kosten werden nicht erstattet.
Ich werde voraussichtlich an der Glaubigerversammlung teilnehmen.
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Unter Glaubiger > Tabelle wird beim jeweiligen Glaubiger unter dem Reiter [Spezielles] unter Teiln. Vers.
Ein Haken gesetzt, falls der Glaubiger die Teilnahme an der Versammlung beabsichtigt.

== Anlegen #* Bearbeiten = Nachster %9 Abbrechen 2w Vertret. I
Funktion | Spezielles | Bemerkungen | Individuel | Zus. Felder |

Ubertragungsweg |- |v- Gesamtgliubiger O
Handelnd unter vorl. Glaubigeraus. O
Antragsteller O TeiIrI. Vers, [wl Gléubigelausschuas O

| fat Adresse

10.1.5 Ubernahme der Dokumente nach Documents (vormals
LEXolution.DMS)

Wird in lhrer Kanzlei Documents eingesetzt, werden beim GIS-Import sowohl die Forderungsanmeldung

eines Gldubigers als auch die Nachweise zu dieser automatisch in einem Dokument nach Documents
importiert.

Dabei wird die Zuordnung zu Akte, Register und Winsolvenz-Beteiligtem automatisch vom System
vorgenommen und das Dokument als ,,Forderungsanmeldung” betitelt.

@ Lotoluton Dl

LEXobution.DMS Client 28 IN 0222 GIS Test GmbH - 20. Forderungsanmeldung (1 Dokument)
Ak & B [ : v Bl
et 2

[ O e menn ¥ 022022 Eingarg

. Ferderungianmeiing
Ke<>oB EAO- 3¢ 4xQ- Bfw

sete 145

20N 0322 5 T Gl
L2

1, Amsgericht
2 Vertahrensianen
b 3 Schuidner
4 Arbernehiner
5. Geldinatiute

11 Grundstichs
12 Insobverageid

13 Keatarrzmge
1, Kanherkassen
15 Massmglsubiger

1 e Ordrer 812 32k
& e -
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Zusatzlich wird sowohl den Forderungsanmeldungen als auch den Belegen eine Aufgabenliste (z.B. ,Neue
Forderungsanmeldung”) in Documents angehangt.

Welchem Register die Dokumente zugeordnet werden und welche Aufgabenliste angehangt wird, kann frei
konfiguriert werden.

Kann der Import nach Documents z.B. aufgrund einer fehlenden Registerzuordnung nicht automatisch
abgeschlossen werden, wird dies dhnlich wie ein Konflikt im GIS-Dashboard angezeigt.

< GIS-Cockpit

@ Gis-Dashboard GIS-Portal Upload: Abgeschlossen

GIS-Verahren v
E Import nach winsolvenz.pé
0 Veriahren
GIS Zum Portal

e re— v

o Letzter Impart v Fe Letzter Export v Fertig

~

~ Zuletzt erfofgreiche Importe Keine in der letzten 24 Stunde 9 Zuletzt erfolgreiche Exporte Keine jetzten 24 Stunde @
o

p v

% Import-Konflikte  Keine Kor Export-Konflikte  Keine Kanfl

— Gt
 Dokumenten-Import nach LEXolution DMS
0 Yerfahren
Likate Loschung v Fe
Letzter Impaort v Fe Liksch-Konflikte v Keine Konflikte
erfolgreiche Import® Keine in den letzten 24 Stunde v Zetzt erfolgreiche Loschungen e etzten 24 Stunde ~

LEXolution DMS-Probleme  Keine Probleme

Auch ein offener Glaubiger- oder Forderungskonflikt fihrt dazu, dass der Import der Dokumente nach
Documents zunachst nicht erfolgreich abgeschlossen werden kann.
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Mit LEXolution DMS-Problermen abgeschlossen

Letzter Import :

& o (siehe LEXolution. DMS-Probleme)
Zuletzt erfolgreiche Importe Keine in den letzien 24 Stunden v
LEXalution.DMS-Probleme 0 | Problem(e) baim Imaart nach LEXolution DMS 4
Verfahren Art des Konflikis | Beheben Zajtpunkt
GIS Test Gmbl Es muss mindestens ein Forderungskonflikt gelost werden. ’ 2752021, 154
1251 E.'Z'.FJ.:_'II

Der Dokumentenimport wird hier jedoch nach Auflésung des Glaubiger- oder Forderungskonfliktes
automatisch abgeschlossen.

10.1.6 Zum Loéschen vorgemerkte Verfahren

Der Container Zum Léschen vorgemerkte Verfahren beinhaltet alle Verfahren, die im GIS-Cockpit angelegt
wurden, aber gegenwartig in Winsolvenz unter Verfahren > Akte im Reiter GIS-Opt. den Status ,zum
Loschen vormerken” haben.

Alle Verfahren in diesem Container kdnnen Uber die Schaltflache [Alle I6schen] aus GIS geldscht werden.
Zudem ist es moglich, iber die Schaltfliche [Bestimmte Verfahren I6schen], dhnlich wie bei beim GIS-
Import- bzw. -Export zu filtern, um nur einzelne Verfahren zu entfernen. Wenn der Nutzer die L6schung
bestatigt, werden die entsprechenden Verfahren aus GIS geldscht und deren Export-Status in Winsolvenz
unter Verfahren > Akte auf [Nicht exportieren] gesetzt.
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Hinweis:

Sollte in einem Verfahren ein noch nicht durchgefiihrter GIS-Import oder ein Konflikt offen sein,
wird die Loschung fiir das entsprechende Verfahren nicht durchgefiihrt.

10.2 GIS Verfahren

Unter dem Punkt GIS Verfahren finden sich die beiden Unterpunkte Ubersicht und Geplante
Imports/Exports.

ﬂ GIS Dashboard

E GIS Varfahren ~

LEXolution DMS DB

GIS Handbuch
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10.2.1

Ubersicht

Mit einem Klick hierauf 6ffnet sich eine tabellarische Ubersicht aller Verfahren, die den Status

[exportieren] unter Verfahren > Akte aufweisen.

Nach einer erfolgreichen Suche nach einem Verfahren ergeben sich dann noch weitere

Anwendungsmoglichkeiten.

GIS Handbuch

€ GIS-Cockpit
@ Gis Dashboard
E Gisverfshren

GIS Zum Portal

GIS Verfahren

Hier finden Sie eine Ubersicht aller Verfahren, die in winsolvenz. p&

Amtsgericht Musterhausen

Amtsgericht Musterhausen

Amitsgericht Musterhausen

Amtsgericht Musterhausen

Amtsgerich

Amtsgericht Musterhausen

Amtsgericht Musterhausen

Amtsgericht Musterhausen

Amtsgericht Musterhausen

Amtsgericht Musterhausen

Amtsgericht Musterhausen

Amtsgericht Musterhausen

Amtsgericht Musterhausen

n GIS-Export-Status "Exportieren” aufweisen,

Q

Muste:

Muster

Muste:

Muster

Muster

Muste:

Muste;

Muste

Muster

Muster

Muste:

Muster

Muster

Verfshren, Verwalter, Gericht,

(LI

(LB )

)

(LI

(LI )

(LB )

)

(LI ]

5o 0

(L)

& 0

& 0
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‘ Mit Klick auf diesen Button wird der Link zu Verfahrenswebsite in die Zwischenablage
L gespeichert und kann mit [Strg+V] an beliebiger Stelle eingefligt werden, z.B. in einer E-Mail.

6" Hier wird die die Seite des Verfahrens innerhalb des GIS-Portals im Browser gedffnet.
Mit Klick auf diesen Button - bzw. auf den Link eines Verfahrens (Pfeil) - wird die
o Verfahrensiibersichtsseite innerhalb des GIS-Cockpits getffnet.

Die Seite eines Verfahrens innerhalb des GIS-Cockpits ermoglicht die Einsicht aller Informationen tber das
ausgewadhlte Verfahren und bietet diverse Funktionen.

Grob gegliedert ist diese in die Schaltflachen oben rechts (Nummer 1) und die horizontale
Navigationsleiste (Nummer 2).

< GIS-Cockpit GIS Test GmbH Q verfahren, Verwalter, Gericht,

Im Folgenden kénnen Sie alle relevanten Informationen Uber das Verfahren GIS

urm Portal GIS- rtberic 1S-1 | hi
ﬁ GIS Dashboard ety Zum Port, 5IS-Exportbericht GIS-Importbericht
E GIS Verfairen o
GIS Zum Portal B Tabelle ermine A Forderungskonfiikie A Glaubigerkenfillte B Verfahren >

- Im Folgenden finden Sie eine Relhe von Verfahrensinformationen zum Stand der Daten dieses Verfahrens in Bezug auf die Synchronisation mit dem GIS-Porta
Bereits synchronisierte Elemente (Die Auswertung kann bei groBen Verfahren ein paar Minuten in Anspruch nehmen
v
& Aktualisieren winsalvenz.pé GIS
& v
Anzahl der Glaubiger 1 1
Dies sind alle Glaubiger, dhe sawohl in winsolvenz.p2 als 3uch im GIS vorhanden sind
Im Folgenden finden Sie Vergleiche zwischen den Forderungen, die aktuell im GIS oder in winsolvenz p& erfasst sind. Dabei werden Forderungen, die
L ] ausschlieBlich in winsolvenz p4 erfasst wurden und nicht von einem Glaubiger verdndert wurden, auch nur in der Spalte von winsolvenz.p4 angezeigt.
[ ]
Fortal L4 Gesamtsumme der Hauptforderungen 1160000 € 11600,00 €
LEXolution.DMS Store ®
LEXolution DMS DB L] 0 1
Gesamtsumme der Zinsen 109.99 € 109.99 €
cL680 =

m Es wird ein GIS-Import fiir das Verfahren durchgefiihrt.

L. GIS-Export Es wird ein GIS-Export fur das Verfahren durchgefiihrt.
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GIS-Importbericht Es wird eine Ubersicht der letzten Importe dieses Verfahrens erstellt.

GIS-Exportbericht Es wird eine Ubersicht der letzten Exporte dieses Verfahrens erstellt.

)

N
3
(=]
=2
[+7)

Die GIS-Portalseite des Verfahrens wird geodffnet.

10.2.1.1 Ubersicht — Detailansicht

In der Ubersicht wird ein Abgleich des lokalen Datenbestandes (,Winsolvenz*) mit dem des GIS-Servers
(,GIS”) dargestellt. Differenzen zeigen an, dass ein GIS-Export bzw. -Import durchgefiihrt werden sollte.

Die Verfahrensstatistik wird nochmals durch eine Diagrammansicht verdeutlicht.

< (] t =) -] € A Ac flikt B Verf t 0 Einst & >

Diese Ubersicht zeigt eine Reihe von Verfahrensinformationen zum Stand der Daten dieses Verfahrens in Bezug auf die Synchronisation zwischen dem winsolvenz.p4 und dem GIS-Portal

Die Auswertung kann bel groBen Verfahren ein paar Minuten in Anspruch nehmer

Z Aktualisieren winsolvenz.p4 GIS
Anzahl der Glaubiger 19 19
Anzahl der Anhange bei Forderungen nicht verfugbar 51
Letzter GIS-Export 11.08.2021 05:01

Im Folgenden finden Sie Vergleiche zwischen den Forderungen, die aktuell im GIS oder in winsolvenzp4 erfasst sind. Dabei werden Forderungen, die ausschiieBlich in winsolvenz ph erfasst e 1o ciiananeicht

wurden und nicht von einem Glaubiger verandert wurden, auch nur in der Spalte von winsolvenz.p4 angezeigt.

winsolvenz.p4 GIS

Gesamt: 8924

Gesamt:

892376463 € ‘ m 892395463 €
| 190.00¢€ | ] €|

10.2.1.2 Tabelle

Innerhalb des Reiters Tabelle wird der Inhalt der Insolvenztabelle aus der Winsolvenz-Datenbank
informatorisch dargestellt. Uber einen Klick auf die beiden Buttons rechts in der Zeile 6ffnen sich die
Gldubiger- bzw. Forderungsdetails.
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< GIS-Cockpit GIS Test GmbH Q. Verfahren, Verwalter, Gericht, .

&

1 GIS Test GmbH einsenen Zum Porta GIS-Exportbericht

@R IS Dashboard

d >

GIS  Zum Portal

Mustermax GmbH

In den Forderungsdetails konnen die Dokumente des Glaubigers (der Forderungsanmeldebeleg und die
Nachweise) eingesehen und ggf. in das Dateisystem heruntergeladen werden.

< GIS-Cockpit Forderungsdetails Q  verfahren, Verwalter, Gericht, ..

@D Cis Dashboard
Als Forderung angemeldet am 27.05.2021

B csverishen v
7500,00€  Grund: W
GIS zum Portal keine Angabe  Kein Grund
= Management v Kosten 2 keine Angabe  Kein Grund
c - Kosten 3 keine Angabe  Kein Grund
P o Zinsen Kein Grund
Dokumente Alle Anhange herunterladen

1554 K8 | B H

5186KB | B H

10.2.1.3 Upload von Dateien nach GIS, wenn Documents nicht
lizenziert ist

Das GIS Cockpit bietet die Mdglichkeit, auch ohne Verbindung mit Documents, einem konkreten Glaubiger
Dateien bereitzustellen. Gehen Sie hierzu in die Forderungsdetails (siehe vorherigen Punkt) und scrollen
Sie herunter.
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Dokumente, die nicht in Documents liegen, herunterladen

§ 5 Abs. 5 InsO: Bereitstellung von Forderungsunterlagen

Hier kinnen Sie die Datel zu der Forderung des Glaubigers ablegen, Erfzubt st eine DateigroBe von 25 MB und die Dateiformate: .pdf, jpg, png.

Datel auswzhlen

(7)Nur fuer Glauebiger 1.pdf 1T7TA6 KB | GIS-Cockpit Exportiert W Loschen B Herunterladen

Instruction pdf 352 MB | GIS-Cockpit Exportiert W Loschen B Herunterladen

Mittels Datei auswahlen und Datei hochladen kann eine Datei hochgeladen werden.

Hinweis:

Diese Datei wird sofort hochgeladen und dem Glaubiger zur Verfiigung gestellt. Es wird kein Export-
oder Importlauf abgewartet. Bitte stellen Sie daher sicher, dass Sie die richtige Datei hochgeladen

haben und dass Sie diese wirklich zur Verfligung stellen wollen.

Hinweis:
Die Funktion, Dateien an dieser Stelle hochzuladen, ist nur moglich, wenn Documents nicht verfigbar

/ lizenziert ist.

Zur Sicherheit missen Sie bestatigen, dass Sie die Datei wirklich hochladen wollen.

Datei hochladen?

Sind Sie sicher, dass Sie die Datei hochladen wollen? Beachten Sie, dass die Dateien
direkt hochgeladen und dem Glaubiger zur Verfagung gestellt werden,

Im unteren Bereich kénnen Sie sehen, ob sich die Datei im Zustand Exportiert oder In Warteschlange

befindet.

Sie kdnnen die Dateien hier auch Léschen oder Herunterladen.

Hinweis:
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Loschen Sie die Dateien, so sind diese auch nicht mehr der Forderung im GIS Portal zugeordnet.

Sobald die Datei den Zustand Exportiert erhalten hat, ist sie zum GIS Portal tbertragen worden und steht
dem Glaubiger, dem diese konkrete Forderung zugeordnet ist, zur Verfligung. Beachten Sie, dass sich die
Statusanzeige nicht automatisch aktualisiert. Bitte rufen Sie die Seite nochmals auf oder Klicken Sie auf das
Aktualisieren-Symbol (oben links, Symbol ¢ ).

10.2.1.4 Upload von Dateien in GIS, wenn Documents lizenziert ist

Gehen Sie in den Bereich Glaubiger/Tabelle in Winsolvenz und aktivieren Sie den Haken bei DokV. Nun
kdonnen Sie Dateien aus Documents auf einzelne Forderungen ziehen (Drag and Drop).

Bitte stellen Sie sicher, dass in der Detailansicht der Forderung, die mit dem +-Symbol ge6ffnet wird, die
gewlinschte Einstellung bei Export nach GIS gesetzt ist.

10.2.1.5 Termine

Unter Termine werden alle relevanten Verfahrenstermine aufgelistet, welche fir die Glaubiger im GI/S-
Portal und Creditor Hub sichtbar sind. Logbucharten, die exportiert werden, sind folgende:

Antragstellung

Vorlaufiges Verfahren

Eroffnungstermin

Anmeldefrist

Glaubigerversammlung

Berichtstermin

Prifungstermin

Erklarung Massearmut

Erklarung Masseunzulanglichkeit

Beendigung aufgrund Rechtsmittelentscheid §34 InsO
Sachverstandigenbestellung
Schlusstermin/Einwendungsfrist § 197 Abs. 1 InsO
Einstellung wegen Wegfalls des Eréffnungsgrunds
Einstellung mit Zustimmung der Glaubiger
Einstellung nach Anzeige der Masseunzulanglichkeit
Aufgehoben nach Planbestatigung

Aufgehoben, keine Masse vorhanden

Aufgehoben nach Verteilung
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Zudem kann an dieser Stelle die Moglichkeit fur die Glaubiger, Forderungen tber das GIS-Portal und dem
Creditor Hub anzumelden, zeitlich eingeschrankt werden.

o

<4

H

Termine des Verfahrens

jo.
}\

Starttermin (Nicht gespeichert)

1.4.2021, 12:00 )

Endtermin (Nicht gespeichert)

1.6.2021, 00:00 )

Voraussetzung dafir ist, dass die Option unter Kanzlei-Verwaltung > GIS-Einstellungen grundsatzlich
eingeschaltet wurde. Als Vorschlag werden durch das System zunachst die Termine Eréffnungstermin
(Starttermin) und die Anmeldefrist (Endtermin) eingetragen, die jedoch manuell gedndert werden kénnen.
Abschlieend speichern Sie Uber [Termine speichern] ab.

10.2.1.6 Verfahrensdokumente

Im Reiter Verfahrensdokumente werden alle WEB-Dokumente nochmals informatorisch aufgelistet.
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Q (Alle) v (Alle) i
£0B v
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e v
v

10.2.1.7 Forderungs- bzw. Glaubigerkonflikte

Innerhalb der Reiter Forderungs- und Glédubigerkonflikte werden ggf. aktuell offene Forderungs- bzw.
Glaubigerkonflikte anzeigt, die von hier aus bearbeitet werden kdénnen.

10.2.1.8 Einstellungen

In den Einstellungen kdnnen die als Kanzleistandard gesetzten GIS-Einstellungen ggf. verfahrensbezogen
abgeédndert werden. Dazu Klicken Sie auf den [Schieberegler] rechts in der Zeile und nehmen dann die
entsprechende Anderung vor (hier am Beispiel ,Rein digitale Anmeldung®). AnschlieRend speichern Sie
Uber das [Diskettensymbol] ab.

< © Ubersicht BT &8 A 4G B = & Einste 3
Hier kannen Sie die GIS-Portal-Features fur dieses Verfahren anpassen B O
Allgemeine Einstellungen
Beschreibung Kanzlei-Standard tberschreiben?
Das Verfahren ist im Portal auffindbar
»
»
Glsubiger anlegen erlauben
Maximale Ti itgliedern/Beteiligte
aktuell: 3
Maximale Tiefe von Vertreter Enenen »
aktuell. 3
Erfs auben »
Ban »
»
»
»
Hachladen erungsbeleg iben »
Rein digitale Anmeldung B (iberschrieben) ®
Insolvenzverwalter anzeigen »
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Zudem kann der Export des Verfahrens zuriickgesetzt oder ein Verfahren aus dem GIS geléscht werden.

Wallen Sie den Export des Verfahrens Bruchstahl GmbH zurticksetzen?
Export zuriicksetzen

Wollen Sie das Verfahren Bruchstahl GmbH léschen?

Veerfahren loschen

10.2.1.9 Import-Einstellungen

Unter Import-Einstellungen kénnen die als Kanzleistandard definierten GIS-Import-Einstellungen ggf.
verfahrensbezogen angepasst werden.

10.2.1.10 Geplante Imports/Exports

AbschlieBend besteht unter Geplante Imports/Exports die Moglichkeit, geplante Import- und Export-Jobs
(siehe unten) fir das Verfahren einzusehen, zu dndern oder zu entfernen.

10.2.1.11 E-Mail-Aktionen

Es besteht die Moglichkeit, mittels der entsprechenden E-Mail-Aktion im GIS-Cockpit die Glaubiger in
einem Verfahren zur Uberpriifung und ggf. Aktualisierung ihrer Bankdaten aufzufordern.

GIS Test GmbH Q  Verfahren, Verwalter, Gericht, ..

Im Folgenden kannen Sie alle relevanten Informationen iber das Verfahren GISTest GmbH einsehen ZiPoits GIS-Exportbericht GlS-Importhericht as-emon: 4 Gisimport

< | Acd f B = 5 Einste x Einstellunge (U]

(]
"

v

Der Reiter Email-Aktionen ist dazu gedacht, entsprechende E-Mails an die Glaubiger zu versenden.

Dabei konnen Sie festlegen, ob die Glaubiger ein Nachweisdokument fiir die Bankverbindung einreichen
missen, falls sie ihre Bankverbindung andern.

Glaubiger-Aufforderung: Bankverbindung priifen 88 Neue Aufforderungen senden
i n

O Glaubiger misssen ein Nachweisdokument hochladen

Link in der E-Mai

GIS Handbuch
Seite | 41



Mittels der Schaltflache [Neue Aufforderungen senden] werden dann die E-Mails mit nur einem Klick an
alle Glaubiger verschickt. Es sollte jedoch nur beim erstmaligen Anschreiben dieser Button verwendet
werden, da bei nochmaligem Betéatigen auch die Glaubiger wieder eine E-Mail erhalten, die ggf. schon ihre
Bankdaten bestatigt (bzw. aktualisiert) haben.

B Neue Aufforderungen senden

isdokument hochladen

Glaubiger-Aufforderung: Bankverbindung priifen
dieser Funk rdel er

O Glaubiger misssen ein N

Die Hyperlinks, die Inhalt der E-Mail-Benachrichtigung sind, haben eine Gultigkeit von zwei Wochen, ehe
sie ablaufen.

Um ggf. Nachzligler oder diejenigen, die zum Zeitpunkt der ersten E-Mail-Aktion noch kein Benutzerkonto
flr das GIS-Portal angelegt hatten, nachgelagert anzuschreiben, kann der Button [Nicht verwendete E-
Mails erneut senden] verwendet werden.

B Neue Aufforderungen senden

[ Glaubiger mussen ein Nachweisdokument hachladen

Glaubiger-Aufforderung: Bankverbindung prifen
Mithil fction f I

Dies kann falls notwendig auch mehrfach geschehen. Es werden jeweils E-Mails an alle Glaubiger des
Verfahrens geschickt, deren Link abgelaufen ist, bzw. die noch keine Bankdaten eingegeben haben.

Sie kbnnen alternativ auch einzelne Glaubiger in der Tabelle markieren und mit dem Button [Ausgewahlte
E-Mails erneut senden] direkt E-Mails zur Aktualisierung der Bankverbindung an diese versenden.

In allen Fallen erhalt der Glaubiger eine E-Mail mit einem Hyperlink und eine Benachrichtigung im GIS-

Portal. Durch Offnen des Links gelangt er direkt zu seinen Bankdaten, die bisher im System waren und
kann diese dort entweder bestatigen oder abandern.
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Im Reiter Email-Aktionen kann nachvollzogen werden, wer wann bereits seine Bankverbindungsdaten

aktualisiert bzw. bestatigt hat.

Glaubige i prifen

Mithilfe dieser Funktion fordern Sie alle Glaubiger dieses Verfahrens dazu auf, ihve aktuell angegebene Bankverbindung zu prisfen. Jeder Glaubiger bekommt eine E-Mail
mit einem Link zugesandt. Daraber kann der Glaubiger im GIS Portal seine Bankverbindung einsehen, aberprofen und gegebenenfalls abandern. Dabei konnen Sie
festlegen, ob die Uberprisfung ohne Nachweis erfolgen kann oder ob der Glaubiger ein Nachweisdokument hochladen muss. Aufgeforderte Glaubiger kennen Gber den

Link in der E-Mail lediglich ihre Bankverbindung und sonst KEINE weiteren Stammdaten anpassen

Glaubiger O

O Glaubiger: Davy Jones

22.2.2022,10:27

Davy Jones

14.22022, 15:43 Davy Jones
O Glaubiger: Elisabeth Swan

1422022 15:43 Elisabeth Swan

O Gldubiger: Jack Sparrow

2222022,10:27 Jack Sparrow

1422022 15:43 Jack Sparrow

Aktualisiert am

2222022,10:43

212.2022.10:23

2222022,19:03

14.2.2022, 1550

B Neve Aufforderungen senden

O Glaubiger missen ein Nachweisdokument hochladen

o "D Nicht verwendete E-Mails erneut senden

N Link galtig bis Meldung

erarderlich

(Alle) o|g O (ale oo

neln 832022, 10:27 nein Bankdaten wurden
importiert.

ja 2822022, 15:43 ics Kelne E-Mail versanct.

ja 7.32022.1015 Ja Bankdaten wurden
aktualisiert.

nein 832022, 10:27 nein Bankdaten wurden
importiert

ja 282.2022.15:43 2 Bankdaten wurden
importiert.

Abgeschlossen

(Alle) o

10.2.1.12 Bankverbindungsanderungen

Haben sich Anderungen an den Bankverbindungen ergeben, werden diese im Dashboard unter Import

nach Winsolvenz angezeigt.

Letzter Impaort

Zuletzt erfolgreiche Imparte

Import-Konflikte

v Fe

2 in den letzten 24 Stun

@ 1 Kanflikt{e) missen beho

Bankverbindungsanderungen

v Keine Bankverbindungsanderungen

Wenn der Glaubiger seine Bankverbindung lediglich bestatigt, wird kein Konflikt ausgelost.
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Im Falle einer Abweichung wird ein Konflikt angezeigt, der entsprechend aufgeldst werden muss.

22.2.2022,19.03 Jack Sparrow

-+

Bankverbindung des Mitglieds Jack Sparrow

GIS-Datenbank Ergebnis winsolvenz.p4-Datenbank
IBAN: DE34680621050054564564 IBAN: DE25680621050023424234
> <
BIC: BIC: GENODEGIDEN
Hochgeladene Nachweisdokumente a
20220222-180346Z-Bankdaten_Beleg.pdf pdf 893 KB B

Bei einer Bankverbindungsanderung wird automatisch ein dem Glaubiger zugeordneter Beleg generiert.
Dieser wird in Documents(wie die Forderungsanmeldungen) entsprechend Ihrer Documents/LEXolution-
Import-Einstellungen abgelegt.

Im GIS-Cockpit auf der Verfahrensseite unter dem Reiter Tabelle > Glédubigerdetails kann der Beleg zur
Bankverbindungsanderung ebenfalls aufgerufen werden.

10.2.2 Geplante Imports/Exports

Plane fir automatische GIS-Importe bzw. Exporte konnen unter GIS-Verfahren > Geplante Imports/Exports
dagegen verfahrensiibergreifend festgelegt werden.

GIS Handbuch
Seite | 44



Q  Verfahren, Verwalter, Gericht, .

< GIS-Cockpit Import/Export-Plane
1 dieser Ansicht konnen Sie neue Imp P ger g y un
@ Gis-Dashboard
] import-Export-Plane I v

|§ GiS-Verfahren v

GIS Zum Portal e} - | . “ a - o

= " i | [—— oot e Vertabre _ /B

~ ; -

(¥ : v e Verfahre Export aller Verfahre Um 05:00.n T [x]

EY hur v

Neuen Import/Export planen

& import [ Export

Intervall: Um 01:00

Durch sie besteht die Mdoglichkeit, GIS-Importe und -Exporte zu automatisieren, sodass diese nach einem
von lhnen bestimmten Zeitplan durch das System eigenstandig fiir alle oder bestimmte Verfahren

angestoRen werden.

I Import Export I

Intervall: Um 01:00

@‘!el Y um b o

O Werktags (Mon-Frj um 1 * o - \

Zunéchst legen Sie fest, ob der Plan GIS-Importe und/oder -Exporte umfassen soll.
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Danach sollte der Plan benannt und eine Beschreibung eingefligt werden. Weiterhin kdnnen Sie eine
Auswabhl treffen, ob der geplante Im-/Export taglich, wochentlich, monatlich oder zu einem festen Datum
ausgefuhrt werden soll.

Im letzten Schritt werden die gewlinschten Verfahren dem Plan hinzugefigt.

VerfaAswéhlen

Q Q Q

GIS Test GmbH Amtsgericht Musterhausen Muster

123 IN 444/2021

Hinweis:

Haben Sie alle (Pfeil) momentan im GIS-Cockpit verfiigbaren Verfahren ausgewahlt, werden neu
angelegte Verfahren automatisch zu diesem Plan hinzugefiigt.

Sollten Sie im Nachgang noch Anderungen an den angelegten Planen vornehmen wollen, ist dies tiber die
[Bearbeiten] Schaltflaiche moglich. Das Loschen eines Plans erfolgt iber die [Papierkorb] Schaltflache.

Um 18:00 1.8.2021,18:00 Tuttikompletti Test ob Ex und Import fun 29.6.20

N,
al

Export aller Verfahren | Um 05:00. nur jeden Mitty 1

10.3 GIS - Zum Portal

Unter diesem Navigationspunkt 6ffnet sich tGber den Browser die Startseite des GIS-Portals Ihrer Kanzlei,
auf der nach Verfahren gesucht werden kann.

10.4 Verfahrens-Management

Das Verfahrens-Management stellt eine verfahrensiibergreifende Ansicht dar, innerhalb derer folgende
Informationen eingesehen werden kénnen:
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10.4.1 Import/Export-Logs

In den Import/Export-Logs kbnnen Details Giber einzelne Import- und Exportaktionen tber alle Verfahren
und Glaubiger hinweg eingesehen werden. Es besteht die Moglichkeit, nach verschiedenen Kriterien zu
filtern.

10.4.2 Forderungsanhdinge

Der Bereich Forderungsanhdnge bietet die Moglichkeit, die Forderungsbelege und -Anhange, die die
Glaubiger Gber GIS hochgeladen haben, verfahrensiibergreifend einzusehen. Hier kann z.B. nach
Verfahren, Glaubiger oder angemeldetem Betrag gefiltert werden.

Mit den vier Buttons am Ende der Reihe haben Sie folgende

E E E b Aktionsmoglichkeiten:

e Der erste Button ruft im GIS-Cockpit die Verfahrensiibersichtsseite des entsprechenden Verfahrens
auf, fur das die Anmeldung hochgeladen wurde (,,Zeige Verfahrensdetails“).

e Der zweite Button ruft innerhalb des GIS-Cockpits die Tabelle auf und zeigt direkt die Daten und
samtliche Forderungen des Gldubigers an (,,Zeige Glaubigerdetails”).

e Der dritte Button ruft innerhalb des GIS-Cockpits die Tabelle auf und zeigt direkt alle Daten zur
Forderung des Gldubigers an (,,Zeige Forderungsdetails”).

e Mitdem vierten Button kdnnen schlieBlich die Anhange zur entsprechenden Forderungsanmeldung
direkt in das Dateisystem heruntergeladen werden (,,Herunterladen®).

10.4.3 Verfahrensdokumente

Unter Verfahrensdokumente finden Sie eine Ubersicht tiber alle Verfahrensdokumente, die momentan in
GIS verfugbar sind - also u.a. die Dokumente, die Gber Verfahren > Akte in Winsolvenz als Web-Dokumente
zu dem Verfahren hinzugefligt wurden. Hier kann ebenfalls nach Dokumentname, Verfahren, Web-
Kategorie sowie offentlich oder nicht offentlich einsehbar gefiltert werden.

10.4.4 Forderungskonflikte

Im Bereich Forderungskonflikte sehen Sie verfahrensiibergreifend offene Konflikte, die dadurch
hervorgerufen wurden, dass die vom Glaubiger bei der Forderungsanmeldung eingetragenen Angaben in
Bezug auf die Forderung von den Daten in Winsolvenz abweichen. Grad und Umfang der dafir relevanten
Abweichungen, die einen solchen Konflikt auslésen, kdnnen unter Synchronisations-Einstellungen > GIS-
Import-Einstellungen als Kanzleistandard bzw. unter GIS Verfahren > Ubersicht > Import-Einstellungen
verfahrensbezogen bestimmt werden.
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10.4.5 Gldubigerkonflikte

Unter Glaubigerkonflikte werden verfahrenstibergreifend offene Konflikte, bei denen der Glaubiger bei der
Erfassung seiner Stammdaten bzw. der seiner Vertreter abweichende Eintragungen gemacht hat, z.B. bei
der Glaubigerbezeichnung (Nachname, Firma). Grad und Umfang der dafiir relevanten Abweichungen, die
einen solchen Konflikt auslésen, kdnnen unter Synchronisations-Einstellungen > GIS-Import-Einstellungen
als Kanzleistandard bzw. unter GIS Verfahren > Ubersicht > Import-Einstellungen verfahrensbezogen
bestimmt werden.

10.5 Synchronisationseinstellungen

In den Synchronisationseinstellungen finden Sie alle Konfigurationsmaoglichkeiten, die fir die GIS-Importe
und -Exporte, also den Datenaustausch zwischen Ihrem lokalen System und dem GIS-Server, relevant sind.
Die Einstellungen werden an dieser Stelle verfahrensibergreifend als Kanzleistandard definiert.

]

x_/ Synchronisationseinstellungen #

Mapging: Nach winsolvenz. pd
MWapging: Mach Gis-Cockpit

winsalvenz-Import-Einstellungen

10.5.1 Mapping: Nach Winsolvenz

Das Mapping wird durch das System nach dem ersten Start des GIS-Dienstes (STP GIS Service) weitgehend
automatisch vorgenommen und im Rahmen der Ersteinrichtung von GIS ggf. manuell komplettiert. Es
sollte fur Sie daher nicht notwendig sein, hier selbst Eintragungen vornehmen zu miissen.

Das Mapping dient dazu, bezliglich der Lander, den Titeln, Anreden und Vertreterarten eine Zuordnung
zwischen der Winsolvenz-Datenbank und GIS zu treffen. Dies ist deswegen notwendig, da die jeweiligen
Auswahlmaoglichkeiten nicht vollstandig identisch sind.

Hinweis:
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Bei den Anreden und Vertreterarten wird zwischen den Gerichtsschnittstellen Bayern, BES,
Charlottenburg, IT-InsO-Standard, IT-InsO Spezial und XJustiz unterschieden. Entsprechend ist
das Mapping auch nur fiur die in lhrer Kanzlei verwendeten Gerichtsschnittstellen relevant.
Welche dies sind, kdnnen Sie in Winsolvenz unter Einstellung > Gericht einsehen.

Ein Beispiel fur ein solches Mapping ware das Land ,,Abchasien”, das auf dem GIS-Portal ausgewahlt
werden kann, in Winsolvenz jedoch standardmaRig nicht vorhanden ist. Es wird daher in Winsolvenz
,Georgien” zugeordnet.

Beim Mapping von GIS nach Winsolvenz sind

e in der Spalte links die Auswahlmoglichkeiten auf dem GIS-Portal zu sehen (,,GIS“)
e und rechts die in der Winsolvenz-Datenbank vorhandenen (,,Winsolvenz”).

In der Spalte ,Mapped” wird schlieRlich angegeben, ob fiir den jeweiligen Eintrag eine Zuordnung
vorhanden ist (,wahr“) oder nicht (,,falsch”).

< GIS-Cockpit Mapping GIS-Import Q. \Verfahren, Verwalter, Gericht,

Hier kénnen Sie das Mapping der verschiedenen Kategorien fiir alle mdglichen Schnittstellen anpassen
ﬂ GIS Dashboard Dabel werden GIS-Portal Elemente auf winsolvenz p& Elemente abgebildet.

E G Verfahren -
& Mappings mit winsolvenz.p& neu synchronisieren

GIS Zum Portal
4 3 T B Baye Anrede e ertreter £ Bundessinheiticha

Die Standard-Zuordnung setzt alle fehlenden Eintrage auf ihren Standard wert. Bspw. werden alle Briefanreden auf "Sehr geehrte Damen und Herren” gesetzt

8= Verfahrens Management v

7w Synchronisations-
R/ Einstellungen

& it S—
Abchasien GEORGIEN
Alghanistan AFGHANISTAN
ALBANIEN
@
@ Algerien ALGERIEN
: American Samoa AMERIKANISCH-SAMOA
® Amerikanische Jungferninseln AMERIKANISCHE JUNGFERNINSELN
Andorra ANDORRA

Um ein Mapping ggf. zu andern, klicken Sie in der mittleren Spalte in die entsprechende Zeile, wahlen den
passenden Eintrag aus und speichern anschlieBend tiber das schwarze [Diskettensymbol] ab.
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Hier kénnen Sie das Mapping der verschie Pfleger

Dabei werden GIS-Portal Elemente auf wit
Gesellschafterin

Die Standard-Zuordnung setzt alle fehlenc " gesetzt.
Verfahrensbevollmachtigter

& Mappings mit winsolvenz,p4 neus\ \jerfahrensbevollmachtigte(r)

Abwickler
< Anreden Art Xie >
personlich haftende Gesellschafterin
Persénlich haftende(r) Gesellschafter(in) pehe
Personlich haftende(r) Gesellschafter(in)
neue Vertreterart /1
(Alle) * " (Alle) p.d
Abwickler(in) [\/erfahrensbevollméchrigteﬁ (%] v—l v
Betreuer Betreuer
Betreuer(in) Verfahrensbevollmachtigter

10.5.2 Mapping: Nach GIS-Cockpit
Hier wird das oben beschriebene Mapping in die andere Richtung, also von der Winsolvenz-Datenbank zu
GIS, in gleicher Weise vorgenommen.

10.5.3 Winsolvenz-Import-Einstellungen
Im Bereich Winsolvenz-Import-Einstellungen legen Sie zum einen fest, ob fiir die GIS-Importe in
Winsolvenz ein Logbuch-Eintrag geschrieben werden soll.

Des Weiteren bestimmen Sie bei Maximale Abweichung von Fibuwerten, innerhalb welcher Spanne
Forderungsanmeldungen eines Glaubigers einer evtl. bereits vorhandenen Fibuforderung zugeordnet bzw.
fir denselben Glaubiger eine zusatzliche Forderung in der Tabelle angelegt wird. Zuldssig ist ein Eintrag
zwischen 0 und 100.000.000,00 %.

< GIS-Cockpit winsolvenz.pd-import-Einstellungen

@ ciS Dachboard
[ = v

GIS Zum Portal

winsolvenz pl-Loghucheintrage schreiben (@) Ja (O Nein

1

(4} r "
Ry  Smchronsationseinsteliungen

Wl e e
Mapping: Mack GIS-Cotkpi [0 Detail-Anzeige

winsolvenz import Einscellungen

LEXaks oot Bt Mg Alle)

Anderungen speichern Sie liber das schwarze [Diskettensymbol] ab.
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Hinweis:

Wollen Sie moglichst haufig eine Zuordnung einer Forderungsanmeldung zu einer bereits
vorhandenen Fibuforderung erreichen, setzen Sie den Eintrag auf 100.000.000,00 %.

10.5.4 Documents / LEXolution.DMS-Import-Einstellungen

In den LEXolution.DMS-Import-Einstellungen (Documents) erfolgt eine Aktenablageplan-Register-
Zuordnung. Damit legen Sie fest, welches Aktenregister den Forderungsanmeldungen und deren Anlagen
in Documents (LEXolution.DMS) zugwiesen wird. Uber das Drop-Down-Menii sind alle in Documents
(LEXolution.DMS) vorhandenen Aktenregister auswahlbar.

Weiterhin kann eine Insolvenzverwalter-Aufgabenlisten-Zuordnung erfolgen. Hier legen Sie fest, welche
Aufgabenliste den Forderungsanmeldungen und deren Anlagen in Documents zur weiteren Verarbeitung
angehangt wird. Dies erfolgt verwalterbezogen, sodass Sie mehrere Aufgabenlisten einstellen kénnen.
Uber das Drop-Down-Menii sind alle in Documents vorhandenen Aufgabenlisten auswéhlbar.

< GIS-Cockpit LEXolution-Import-Einstellungen ‘Q Verfahren, Verwalter, Gericht, ...

ndardregister

@ Gis Dashboard

GIS Zum Portal

&7  Swnchronisationseinstellungen

& Kanzekvewaltung v

I Insolvenzverwalter-Aufgabenlisten-Zuordnung I i+ Eintrag hinzufigen

Anderungen speichern Sie liber das schwarze [Diskettensymbol] ab.
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Hinweis:

Die Anlage und Bearbeitung von Aufgabenlisten und Aktenregistern erfolgt im Documents
Standard Desk unter Anwendung > Kanzleieinstellungen > Administration > Verwaltung >
Aufgabenverwaltung bzw. Anwendung > Kanzleieinstellungen > Administration > Vorlagen >
Registerstrukturvorlagen.

Hier wird dann festgelegt, welche Schritte und Inhalte die jeweilige Aufgabenliste beinhaltet und
wer der Empfanger ist (einzelne(r) Benutzer oder Benutzergruppe)]. Entsprechend tauchen die
Forderungsbelege- und Anhdnge dann in den Arbeitsmappen persénlich oder Gruppe im
Schreibtisch des Documents (LEXolution.DMS) Standard Desk auf.

Sollten Sie verschiedene Aktenregister in lhren Akten verwenden, kdnnen Sie im jeweiligen Verfahren
alternative Aktenregister zuweisen.

Hierzu 6ffnen Sie unter GIS-Verfahren die Verfahrensiibersichtsseite des jeweiligen Verfahrens innerhalb
des GIS-Cockpits und verandern das Register unter dem Reiter Import-Einstellungen.

10.5.5 Import-Regeln

Im unteren Bereich der GIS-Import-Einstellungen kdnnen Import-Regeln festgelegt werden, die
bestimmen, unter welchen Vorgaben die auf dem GIS-Portal durch die Glaubiger im Rahmen der
Forderungsanmeldung eingegebenen Daten aus dem GIS-Portal nach Winsolvenz importiert werden.

Dabei kann nach Angaben, die die Forderung oder Glaubiger-, Beteiligten- und Vertreterstammdaten
betreffen, unterschieden werden. Innerhalb der Vertreterstammdaten wird nochmals nach den
Vertreterebenen 1-5 differenziert.
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Q. Suchen O Detail-Anzeige

(Alle) - Q

Referenz / Kundennummer /.. Uberschreibe winsolvenz.p4

Hauptforderung Konflikt bei Abweichung
Hauptforderungsgrund Konflikt bei Abweichung
Zinsen Konflikt bei Abweichung
Grund der Zinsen Konflikt bei Abweichung
Kosten Konflikt bei Abweichung
Kostenfeld 2 Konflikt bei Abweichung

Flr jedes Datenfeld (,,Alias“) kann zwischen folgenden Import-Regeln (,,Regeln®) gewahlt
werden.

e Konflikt bei Abweichung
Mit dieser Einstellung werden der in der Winsolvenz Datenbank vorhandene Datensatz und der
Wert aus dem GIS-Portal verglichen. Bei einer Abweichung wird ein Konflikt ausgeldst, bei dem
der Nutzer entscheiden muss, welcher Datensatz verwendet werden soll.
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Hinweis:

Ein Konflikt entsteht nur, wenn in Winsolvenz fiir das jeweilige Datenfeld tatsachlich auch ein
Eintrag vorhanden ist. Ist das Datenfeld in Winsolvenz jedoch leer, wird kein Konflikt angezeigt,
sondern das in Winsolvenz bisher leere Datenfeld mit der Angabe des Glaubigers aus dem GIS-
Portal erganzt.

Ignorieren
Mit dieser Einstellung wird der Wert aus dem GIS-Portal ignoriert und der Datensatz in
Winsolvenz nicht verandert.

Uberschreibe Winsolvenz
Mit dieser Einstellung wird immer der Wert in Winsolvenz mit dem aus dem GI/S-Portal
,gelieferten” Wert Uberschrieben. Dies geschieht direkt beim Import ohne zusétzliche Riickfrage.

Keine Zuordnung

Die Regel findet Anwendung, wenn kein entsprechender Datensatz in Winsolvenz existiert. Der
Datensatz aus dem GIS-Portal wird dadurch beim GIS-Import auRen vor gelassen und gar nicht
importiert.

Benutzerdefinierter Wert

Der Winsolvenz-Datensatz wird stets mit einem vom Benutzer festgelegten Wert Giberschrieben.
Dieser Wert wird direkt in die Regeln eingetragen, so dass es sich hier immer um den gleichen
Wert handelt.

Hinweis:

Die Einstellungen sollten verfahrensibergreifend als Kanzleistandard definiert werden, um den
Arbeitsaufwand zu minimieren. Es ist jedoch moglich, in den einzelnen Verfahren alternative
Einstellungen zu verwenden. Dort ist standardmaRig die Import-Regel ,Regel erben” gesetzt, die
ggf. durch eine der oben genannten Import-Regeln verfahrensbezogen ersetzt werden kann.
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10.6 Kanzlei-Verwaltung

Das Menii Kanzlei-Verwaltung ist nur fiir Benutzer sichtbar, die die Rolle ,,Administrator” innehaben, da
sich hier tiefgreifende Einstellungen vornehmen lassen.

o (anzlei-Verwalt r e
'(.0 Kanzlei-Verwaltung

Rollenverwaltung

Kanzlei GIS-Einstellungen

10.6.1 Benutzerverwaltung

Benutzer werden im GIS-Cockpit automatisch angelegt und in der Benutzerverwaltung gelistet, sobald
diese in Winsolvenz das GIS-Cockpit unter GIS > GIS-Cockpit einmal aufgerufen haben.

Beim ersten Offnen des GIS-Cockpits verfiigt der Benutzer zunéchst nur (iber eingeschrinkte Rechte. Um
dies zu @ndern, muss dem Benutzer eine entsprechende Benutzerrolle zugeordnet werden. Dazu klicken
Sie ganz rechts in der Zeile des jeweiligen Benutzers auf den [Drei-Punkt-Button]. Die Spalte E-Mail stellt
den Namen des Benutzers im GIS-Cockpit dar, die Spalte Wz-Kiirzel das Kirzel seines Winsolvenz-
Benutzers.

Hier finden Sie eine Ubersicht der Benutzerkonten

I karl.boehler@stp-online.de kb I ‘
gis@stp-onlinede

W Loschen
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Im dem sich daraufhin 6ffnenden Dialog-Fenster ordnen Sie dem Benutzer eine Benutzerrollen zu und
[Speichern] anschlieRend ab. Werden mehrere Benutzerrollen zugeordnet, ergdnzen sich diese in ihren
jeweiligen Rechten.

Benutzer verwalten karl.boehler@stp-online.de

Allgemein

Auswahl
] Ralle
Q
v Administrator

Sachbearbeiter

N

Speichern

Abbrechen

Hinweis:

Konnte bei der Anlage des Benutzers im GIS-Cockpit durch das System keine E-Mail-Adresse
ausgelesen werden, wird stattdessen zunachst eine Zahlen-Buchstaben-Kombination
eingetragen, die - da sie keinen glltigen Benutzernamen darstellt - das Abspeichern nach der
Rollenzuordnung verhindert. Tragen Sie in diesem Fall die E-Mail-Adresse des Benutzers nach.
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Benutzer verwalten 1234ABCD5678EFGH

Aligemein Rolle

1234ABCD5678EFGH

ndig

Abbrechen Speichern

10.6.2 Rollenverwaltung

Neue Benutzerrollen kénnen in der Rollenverwaltung angelegt werden. Ein Klick auf Rollenverwaltung
fiihrt zu einer Ubersicht. Mit einem Klick auf die blaue Schaltfliche [+Rolle hinzufiigen] kénnen neue
Benutzerrollen hinzugefiigt werden. In einem ersten Schritt wird die Rolle bezeichnet und umschrieben:

Rolle hinzufigen

Im Anschluss kdnnen im Tab Rechte die einzelnen Rechte ausgewahlt werden, Uber die die neue

Benutzerrolle verfiigen soll. Dabei kann beliebig kombiniert werden. Ein Klick auf [Hinzufiigen] schlie3t
den Prozess ab.
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Die einzelnen Rechte haben folgende Inhalte:

e Admin: Enthdlt sdamtliche Rechte, die im GIS-Cockpit vorhanden sind. Diese werden nachfolgend
nochmals einzeln aufgelistet.

e Tenant anzeigen und verwalten: Bietet Zugriff auf den Bereich Kanzlei-Verwaltung

e Verfahren verwalten: Gibt die Berechtigung, von den Kanzlei-Einstellungen verfahrensbezogen
abzuweichen

e  GIS Export: Ein GIS-Export kann manuell angestoRen werden

e GIS Import: Ein GIS-Import kann manuell angestoRen werden

e Erweiterte Synchronisation: Bietet Zugriff auf den Bereich Synchronisations-Einstellungen
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10.6.3 Kanzlei-GIS-Einstellungen

Hier werden die Grundeinstellungen flr GIS als Kanzleistandard definiert. Flir einzelne Verfahren kénnen
diese Einstellungen ggf. auf der Verfahrensiibersichtsseite gedndert werden.

Hinweis:

Die nachfolgenden Einstellungen kdnnen auch wenn mehrere GIS-Cockpits auf einem GIS-Portal
zusammen laufen, dennoch fiir jedes GIS-Cockpit eigensténdig gesetzt werden.

Die Kanzlei-GIS-Einstellungen sind in folgende Bereiche unterteilt:

e Verfahrenseinstellungen: Einstellungen zu Verfahren
e Glaubiger

e Forderungsanmeldung

e GroRglaubiger

Verfahrenseinstellungen umfasst unter anderem:

e Wartungsmodus
»Mein Bereich” auf dem GIS-Portal ist nicht mehr zuganglich und wird durch einen
entsprechenden Wartungshinweis ersetzt. Verfahrensinformationen sowie Fragen und Antworten
konnen weiterhin eingesehen werden.

e Gerichtsbeschliisse anzeigen

Es wird bestimmt, ob Gerichtbeschllisse angezeigt werden sollen. Diese werden dem Glaubiger
nur angezeigt, wenn er den Status vertrauenswiirdig bekommt.

Glaubiger umfasst unter anderem:

e Glaubigerbereich
Die Einstellung beeinflusst den Bereich ,lhre Forderungen” im GIS-Portal. Wenn diese Einstellung
deaktiviert ist, kdnnen sich Glaubiger zwar Uber das Verfahren informieren, aber keine
Forderungen liber das GIS-Portal anmelden oder den Status ihrer Forderungsanmeldungen
einsehen. Beachten Sie, dass sich die Deaktivierung dieser Einstellung auch auf andere
Einstellungen auswirkt (z.B. Forderungen anlegen erlauben oder Erfassung Bankverbindung
erlauben). Wenn der Gldubigerbereich deaktiviert ist, werden die davon abhangigen Einstellungen
irrelevant.
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e Glaubiger anlegen erlauben
Dieser Punkt erlaubt es den Glaubigern lber den Gldubigerbereich innerhalb des GIS-Portals, mit

einem Benutzerkonto und einer GIS-PIN beliebig viele Glaubigerstammdaten anzulegen und fiir
diese Forderungsanmeldungen abzugeben.

e Maximale Tiefe von Mitgliedern/Beteiligte
Die Einstellung legt die maximale Tiefe der Mitgliederebenen von Beteiligten fest.

e Maximale Tiefe von Vertreterebenen
An dieser Stelle wird- ahnlich wie bei der vorhergehenden Einstellung - festgelegt, wie viele
Vertreter es in der Hierarchie Vertreter vom Vertreter vom Vertreter etc. geben kann.

e Erfassung Bankverbindung erlauben
Die Einstellung regelt, die Glaubiger bei der Forderungsanmeldung auch ihre Bankverbindung

erfassen dirfen.

e Bankverbindung als Pflichtfeld
Ist diese Option mit der Option Erfassung Bankverbindung erlauben in Kombination angehakt,

missen die Glaubiger eine Bankverbindung angeben, um im Prozess der Forderungsanmeldung
weiterzukommen.

e Neue Glaubiger als vertrauenswiirdig importieren
Diese Funktion sorgt dafiir, dass liber GIS neu angelegte Glaubiger automatisch als
vertrauenswiurdig eingestuft werden (oder nicht). In Winsolvenz kann fiir jeden einzelnen
Glaubiger der Status gedandert werden. Die Einstellung in Winsolvenz geht vor.

Hinweis:

Achten Sie hier unbedingt darauf, die richtige Einstellung gesetzt zu haben, die Sie gesetzt haben
wollen. “Vertrauenswiirdige” Glaubiger kdnnen geschiitzte Web-Dokumente sehen.
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Forderungsanmeldung umfasst unter anderem:

GIS Handbuch

Forderungen anlegen erlauben

Hier wird festgelegt, ob eine Forderungsanmeldung (iber das GIS-Portal grundsatzlich moglich ist.
Falls Sie GIS ausschlieBlich dazu nutzen wollen, den Beteiligten Informationen zu den Verfahren
zur Verflgung zu stellen, kann dieser Punkt deaktiviert werden.

Automatisierte Benachrichtigung der Glaubiger

Es besteht fur die Glaubiger die Mdoglichkeit, eine automatisierte Benachrichtigung per E-Mail flr
unterschiedliche Vorgédnge zu erhalten.

Hinweis:

Diese Option muss zundachst in lhren GIS-Einstellungen grundsatzlich aktiviert werden.

I

Mail Benachrichtigungen

E-Mail Benachrichtigung bei neuen Web-Dokumenten

I

Mail Benachrichtigung bei neuen Prufungsergebnissen

Die erste Zeile aktiviert oder deaktiviert die Benachrichtigungen generell. Die nachste Zeile
aktiviert jeweils die Benachrichtigung per E-Mail, wenn ein neues Web-Dokument zu einem
Verfahren hochgeladen wird, in dem der Glaubiger eine Forderung angemeldet hat.

Die unterste Einstellung hat zur Folge, dass der Glaubiger per E-Mail benachrichtigt wird, wenn ein
neues Prifungsergebnis eingesehen werden kann.

Hinweis:
Diese Benachrichtigungseinstellungen sind auch nur fiir ein einzelnes Verfahren konfigurierbar.

Forderungsanmeldung in Abhdngigkeit der Verfahrenstermine
Mit dieser Option wird die Funktion, die Moglichkeit der Glaubiger, Forderungen Gber das GIS-
Portal anzumelden, zeitlich einzuschranken, grundsatzlich eingeschaltet.

Die Festlegung des entsprechenden Start- und Endtermins erfolgt dann fir das jeweilige

Verfahren iber die Verfahrensiibersichtsseite im GIS-Cockpit unter GIS-Verfahren > Ubersicht >
Termine.
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¢ Nur Forderungsanmeldung nach Freischaltung mit PIN erlauben
Ergdnzend zur generellen Zulassung von Forderungsanmeldungen erfolgt an dieser Stelle eine
Beschrankung auf Glaubiger, die Gber eine GIS-PIN verfligen. Ziel ist es, hierdurch Pro-Forma-
Anmeldungen zu vermeiden.

Hinweis:

Diese Option funktioniert nur i. V. m. ,Glaubiger anlegen erlauben”, da , wenn ein Glaubiger nicht
bekannt ist, zunachst Stammdaten erfasst werden missen.

e Hochladen von Forderungsbelegen erlauben
Wird diese Option deaktiviert, kdnnen die Glaubiger ihrer Forderungsanmeldung tber das GIS-
Portal keine Nachweise (an anderer Stelle auch ,Forderungsanhange” genannt) mehr beifligen,
sondern mussen diese in Papierform Gbermitteln.

e Rein digitale Anmeldung
,Rein digitale Anmeldung” bedeutet, dass eine Forderungsanmeldung Uber das GIS-Portal
ausreichend ist und vom Glaubiger nicht zusatzlich ein unterschriebener Forderungsbeleg verlangt
wird.

Entsprechend bewirkt das Aktivieren dieses Punktes zum einen eine Anderung des
Forderungsbelegs im GIS-Portal. Dieser verfiigt dann tber kein Unterschriftsfeld mehr. Des
Weiteren wird der Glaubiger nach Abschluss seiner Forderungsanmeldung tber das GIS-Portal
darauf hingewiesen, dass seine Forderungsanmeldung hiermit abgeschlossen ist und er dem
Insolvenzverwalter kein weiteres Papier zusenden maoge.

Wird dieser Punkt dagegen deaktiviert, wird der Glaubiger nach der digitalen
Forderungsanmeldung liber das GIS-Portal aufgefordert, den Forderungsanmeldebeleg
auszudrucken, zu unterschreiben und dem Insolvenzverwalter zuzusenden. Entsprechend enthalt
der Forderungsbeleg dann auch ein Unterschriftsfeld.

Hinweis:

Deaktivieren Sie diese Einstellung, wenn das zustandige Gericht die ,rein digitale
Forderungsanmeldung” ohne Unterschrift nicht akzeptiert. Zudem kann die Einstellung
verfahrensspezifisch Giber die Verfahrensiibersichtsseite im GIS-Cockpit (iber den Tab Einstellungen
abgedndert werden.
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¢ Insolvenzverwalter auf Forderungsanmeldung anzeigen
Diese Einstellung bewirkt, dass der Insolvenzverwalter auf dem Forderungsbeleg, den der
Glaubiger am Ende seiner Forderungsanmeldung bekommt, mit seiner Anschrift angezeigt wird.

e §5 Abs. 5 InsO: Bereitstellung von Forderungsunterlagen
Diese Einstellung bewirkt, dass Unterlagen einem einzelnen Glaubiger Gbermittelt werden kénnen
mussen

Geschiitzte Web-Dokumente ohne Unterschrift anzeigen
Diese Funktion ist durch die Funktionalitat ,vertrauenswirdiger Glaubiger” ersetzt worden und

existiert daher nicht mehr.
Hinweis:

Prufen Sie unbedingt, welche Einstellungen Sie fir den vertrauenswirdigen Glaubiger gesetzt
haben und setzen wollen.

Zudem gibt es GroRgldubigereinstellungen:

Ein GroRglaubiger ist in der Regel eine Institution, die eine grofRe Anzahl von Forderungen
gegenlber Schuldnern hat. Typischerweise handelt es sich bei GroRRglaubigern um Banken,
Versicherungen, Inkassounternehmen oder andere Finanzinstitutionen, die regelmafig mit einer
Vielzahl von Schuldnerkonten und Forderungen umgehen.

Wenn das Kontrollkastchen ,,Creditor Hub zulassen” aktiviert ist, erhalten GroRglaubiger die
Moglichkeit, ihre Forderungen wahrend der Verfahrensdauer ohne Eingabe einer PIN
anzumelden.

GroRglaubiger konnen dabei eigenstandig ihre Ansprechpartner, Kontakte und Bankdaten
erfassen.

Zudem entfillt die Pflicht, den unterschriebenen Forderungsbeleg per Post zu versenden,
wodurch eine nahtlose Integration der maschinellen Forderungsanmeldung in lhre Systeme
ermoglicht wird.

Die GroRglaubiger-Einstellungen beeinflussen nicht andere Glaubiger in einem Verfahren und
gelten ausschliefRlich fir Creditor Hub + API Nutzer.

GIS Handbuch
Seite | 63



10.6.4 Statusanzeige
Uber die Statusanzeige ganz unten links im GIS-Cockpit sehen Sie, ob die Datenbankverbindungen aktiv
sind (griin), welche Version des GIS-Cockpits installiert ist und ob ein Update zur Verfligung steht.

nsolve , DB @
GIS-Cockpit DB &
Porta @
LE Xolution.DMS Stor ®
LEXolution.DMS DB ]

Update verfugbar! (4.7.20.0)
Hinweis:

Updates missen liber den Cockpit-Store manuell herunterladen und installiert werden.

11 Verkniipfungen Winsolvenz = GIS-Cockpit

In Winsolvenz befinden sich an 4 Stellen Abkirzungen zu Bereichen im GIS-Cockpit.

11.1 Verfahren > Akte

Unter Verfahren > Akte finden Sie die Schaltflache [GIS-Export], (iber die Sie direkt die
Verfahrensiibersichtsseite des jeweiligen Verfahrens im GIS-Cockpit aufrufen kénnen.

Core Desk Verfahren/Akte.

Verfahren/Akte mit 1 Datensatzen

X SchlieBen kW Speicher = Laschen Reports & Suche iy Word [) Komespond. Y= Mehrfachz. b Gehezu |v & GIS-Export ‘(7 Akie LEXolution.DMS &) KMS Export '@ AAP &3 Prifung Bankv.

BG5S Test Gmbt] [1zam123/2021 [Azintem | Sachbearber] Venvater [v| Gerie
n Sie eine Spalte auf dieses Feld, um die Ansicht danach zu aruppieren:
| A7 Gericht | A7 intem ¥ Bezeichnung v| sStmtus v At v Eriffoun v| Sachbearbeiter w  Gericht  w| Verwalter ¥ Richter | Rechispfleger ¥ Schnittstelle | Bxpc
fi 123N 123/20 123 1IN 123/20 GIS Test GmbH | Insolven Amtsgericht Must | Muster, Hannelore. ‘Bundesainheitiiche

11.2 Gldubiger > Tabelle

Unter Gldubiger > Tabelle gibt es die Schaltflache [GIS-Import] mit der gleichen Funktion wie oben.
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Core Desk Glaubiger/Tabelle

Glaubiger// Tabelle mit einem Datensatz im Verfahren: GIS Test GmbH

X SchlieBen Bl Speichern = Loschen Reports
X [GIS Test GmbH

&osich. % Wesuch

[123 m 12372021

“wod D

Rang ¥ LfdNr. | Glaubiger v Fbuwert ¥ Angemeld v|Festoestell v| Fest Ausfa | Bestritte | anmeldun | Prif-Ter ¥|Statu | Sich ¥ Unt | Verme | zur | Bisher gezah w| DM | Kentonr. |Blattza | stimmre | abstmmorup |

| Gbubiger, vertreter usw. | Barcode

1= Neu & GIsImport Einbuchen

Kom. %= Mehfachz. ¥ Sum. § §15iffVerz. > Tabelle Opos

[ine. Az Rang [=[ von . wr. | bis i, .| Status | = [Hat nieht nur Massé = | p [0

ver

» £ Rahg 616666060 63650 7:560.08

37.05:3031 Angem [N Tnsolvenzglal

Im D2-Fenster unter den Reitern Anmeldung und Priifung/Ber. Findet sich jeweils die Schaltflache [GIS

Forderungsdetails], die Sie direkt auf di

e Seite Forderungsdetails zur entsprechenden Forderung innerhalb

des GIS-Cockpits fuhrt, auf der Sie u.a. den Forderungsbeleg und die Anhange finden.

_Forderung Bilanzw. Sicherh./Aufrech. Anmeldung Pr[]l‘ungf’Eer._

o= Anlegen & Bearbeiten ) Anmelden = Michster %2 abbrechen §® GIS Forderungsdetails

Status Ford.*  |Angemeldet =
Anmeldedat, | 27-05.2021

Rang* e b i
LFd. Nr.* 10000001 »
praf.Termin |7 |¥
Re.Dat, Nr.  01.01.202 RE-Nr.
Fibuwert <+ (6,00

Hauptford.® ?'SUD'DU_

12 GIS-Portal

19,000 v ||

Sicherh./aufr. i
| Unterschrift liegt vor
Prifung zurickgestelt
unerlzubte Handlung
Tituliert v |- -

| Privatverbindlichkeit

Ust.-Satz  Grund

|‘u'-."ilrenIi:-:-ﬂ-:!rung|

Die Glaubiger erhalten in GIS eine Personliche Identifikationsnummer (,,GIS-PIN“) fiir jedes Verfahren, an
dem sie beteiligt sind und miissen sich auf dem GIS-Portal einmalig durch Angabe einer E-Mail-Adresse
und eines Passwortes ein Benutzerkonto (,,Account”), anlegen. Dies bietet die unten genannte Vorteile.

Samtliche Daten sind verschliisselt. Der

Verwalter kann einzelnen Glaubigern die GIS-PIN-Berechtigung

entziehen. Der Verfahrensexport und der Import der Forderungsanmeldungen sind serverbasiert, schnell

und komfortabel. Die GIS-Portal-Seiten
der Inhalte individuell gestaltet werden
englisch.

GIS Handbuch

kdnnen sowohl was das Erscheinungsbild betrifft als auch beziglich
. Das GIS-Portal ist mehrsprachig, standardmaRig deutsch und

Seite | 65



12.1 Vorteile fiir den Glédubiger

Das angelegte Benutzerkonto kann vom Glaubiger in beliebig vielen Verfahren, auch bei unterschiedlichen
Kanzleien, genutzt werden. GIS-PINs werden zum Benutzerkonto gespeichert und missen nur einmalig
eingegeben werden. Adressdaten, Bankverbindung und so weiter werden im Account gespeichert und
kdnnen bei neuen Verfahren wieder genutzt werden.

[
e => “ Glaubiger

e
GIS-Account

Verfahren
A

Vorteile fir den Glaubiger

Ein Account kann in beliebig vielen
Verfahren (auch bei
unterschiedlichen Kanzleien) genutzt

werden

PIN werden zum Account
gespeichert und missen nur einmal
eingegeben werden

Es werden bspw. Adressdaten im
Account gespeichert und kénnen bei
neuen Verfahren wieder genutzt
werden

12.2 Vorteile fiir die Insolvenzverwaltung

Uber die vom Glaubiger bei der Account-Anlage anzugebende E-Mail-Adresse (Pflichtfeld!), kann er digital
erreicht werden. Im Rahmen der Kommunikation im Verfahren kénnen Informationen liber automatisierte
Benachrichtigungen mitgeteilt werden. Zukiinftig soll es der Account ermdoglichen, dass die Glaubiger
Anderungen, beispielsweise ihrer Stammdaten oder der Bankverbindung, kurzerhand iiber den Account
selbst vornehmen, so dass die Anderungen schon beim nichsten Import in die Tabelle in Winsolvenz
Ubernommen werden. Berechtigungen kénnen bei einzelnen Glaubigern auch seitens der
Insolvenzverwaltung entzogen werden.

GIS Handbuch
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tung

E-Mail-Adresse zu jedem Glaubiger
Glaubiger = jeder Glaubiger ist digital
erreichbar

GIS-Account Die Kommunikation kann tber

automatisierte Benachrichtigungen

versandt werden

+ Nachtragliche Anderungen (an
GIS 1 GIS2 Stammdaten, Bankdaten etc.)
konnen Uber Account erfolgen

Ve'fa:'e” - - +  Berechtigung kann auch entzogen

werden

12.3 Bedienung durch den Gléubiger

Um Verfahrensinformationen einsehen zu kénnen oder eine Forderungsanmeldung lber das G/S-Portal
vorzunehmen, sind durch den Glaubiger nachfolgende Schritte durchzufiihren.

12.3.1 Registrierung
Es ist immer die Registrierung eines Benutzerkontos erforderlich. Dieses ist durch den Glaubiger einmalig
Uber das GIS-Portal anzulegen.

Dazu klickt man in der Login-Maske auf [Registrieren] Es 6ffnet sich die Eingabemaske Benutzerkonto-
Daten, in der man seine Zugangsdaten selbst anlegt (E-Mail-Adresse und Passwort).

FAQ = @

stp-one

Verfahrenssuche Kontakt

Benutzerkonto-Daten

Bitte geben Sie im Folgenden die E-Mail-Adresse an, welche Sie fiir Ihr Benutzerkonto verwenden mochten und
geben Sie danach ein Passwort zum Schutz des Benutzerkontos an.

[ ich stimme den Nutzungsbedingungen zu.

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Zuriick > Absenden

GIS Handbuch
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Ebenfalls muss der Glaubiger die Nutzungsbedingungen akzeptieren, die er durch einen Klick auf das Wort
Nutzungsbedingungen zuvor einsehen kann.

AnschlieRend prift der Glaubiger sein E-Mail-Postfach und folgt den Anweisungen in der Bestatigungs-E-
Mail.

Zusammengefasst verlauft die Erstanmeldung im GIS-Portal in drei Schritten:

Schritt 1: Benutzerkonto erstellen

Falls Sie noch kein Benutzerkonto haben, registrieren Sie bitte ein Neues indem Sie
auf die entsprechende Schaltflache klicken.

Schritt 2: Registrierungs-E-Mail bestatigen

| E‘
®

Bitte prufen Sie Ihr E-Mail Postfach und folgen Sie den Anweisungen in der
Bestatigungs-E-Mail

Schritt 3: Anmelden

Hier kbnnen Sie sich im Glaubigerbereich anmelden oder ein neues Benutzerkonto
registrieren

E-Mail *

Anmelden

Passwort vergessen?

Kommt der Glaubiger an dieser Stelle nicht weiter, findet er tiber [Ich habe Probleme beim Anmelden]
Hilfestellung.

12.3.2 Verfahrensinformationen

Nach dem Login gelangt man zur Verfahrenssuche. Hier missen detaillierte Informationen eingegeben
werden, um auf die Verfahrensseite zu gelangen.

GIS Handbuch
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Bei der Suche nach Verfahren natirlicher Personen miissen Glaubiger aufgrund der
Datenschutzbestimmungen zuerst den GIS PIN im Suchfeld eingeben.

Bei der Suche von Unternehmen sind der Name und das Gericht einzugeben.

Hinweis:

Die Suche ist nur moglich, wenn man eingeloggt ist.

A O 0 =0 O
Verfahrenssuche Kontakt

stp-one

Sind Sie Glaubiger in einem Verfahren, konnen Sie die Detailseite des Verfahrens tiber folgende Optionen finden:
1. Juristische Personen iber den Namen des Unternehmens und das Gericht
2. Natirliche Personen tiber Vor- und Nachname, sowie Gericht und gerichtliches Aktenzeichen

Mehr gber die verschiedenen Suchoptionen erfahren Sie beim ? aber der jeweiligen Option,

Uber [Suchen] gelangt man zur Verfahrensseite innerhalb des GIS-Portals.

Beachten Sie bitte, dass die Suche mit den Daten aus Winsolvenz als Grundlage nimmt. Sind die Daten in
Winsolvenz falsch oder unvollstandig, kann das Verfahren moglicherweise nicht von den Glaubigern
gefunden werden. Achten Sie daher bitte auf eine korrekte Pflege der Schuldner- und Gerichtsdaten,
sowie des Aktenzeichens.

GIS Handbuch
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Verfahrensinformation  Personlicher Bereich  Verfahrenssuche Kontakt

Informationen zum Insolvenzverfahren

ckr Insolvenzdrink KG 809 IN 21114/25

Informationen fur Glaubiger
Verfahrensinformationen
Insolvenzverwalter

Verfahrenstermine

Verfahrensdokumente

Die daraufhin angezeigte Seite Verfahrensinformationen ist in finf Bereiche unterteilt:

e Informationen fiir Glaubiger

e Verfahrensinformationen = Gericht, AZ Gericht, Status, Art, Schriftl. Verf., Stund. V.-Kosten
e Insolvenzverwalter = Insolvenzverwalter mit Anschrift

e \Verfahrenstermine

e Verfahrensdokumente = 6ffentlich oder geschiitzt

Es konnen auch Gerichtspublikationen eingesehen werden, sofern vorhanden.

Geschuitzte Informationen im Bereich der Verfahrensinformationen sind fir den Glaubiger nur sichtbar,
wenn der Glaubiger in Winsolvenz als ,vertrauenswirdig” eingestuft ist und eine Forderung angemeldet
wurde

Hinweis:

Beachten Sie unbedingt, dass Sie die Einstellungen in Winsolvenz bezliglich vertrauenswirdigen
Glaubigern im GIS-Cockpit sowie in Winsolvenz nach lhren Wiinschen einstellen. Sie kdnnen in den GIS-
Einstellungen einstellen, ob Sie ,Neue Glaubiger als vertrauenswiirdig importieren” oder nicht.

Hinweis:

Indem Sie einen Glaubiger als nicht mehr vertrauenswiirdig markieren, kénnen Sie ihm den Zugriff auf
geschiitzte Informationen verwehren.

GIS Handbuch
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12.3.3 Personlicher Bereich

Nach der Anmeldung auf dem GIS-Portal ist der Bereich Mein Bereich (Glaubigerbereich) zuganglich.
Dieser gliedert sich zunachst in drei Bereiche:

Forderungseinsicht
Forderungstibersicht
Forderungsanmeldung

A O R - 2 O

Verfahrensinformation  Persénlicher Bereich Verfahrenssuche Kontakt

stp-one

Mein Bereich

In diesem geschitzten Bereich kénnen Sie sich Gber den Stand Ihrer Forderungen jederzeit informieren. Sobald Prifungsergebnisse bzw. Berichtigungen zu lhren
Forderungen verfugbar sind, kennen sie hier eingesehen werden, Um Termine und Verfahrensdokumente einsehen zu kennen, klicken Sie aben im Hauptment
auf Verfahrensinformation

Beachten Sie folgende Hinweise:

Die PIN Eingabe erfolgt einmalig! Sobald Sie daraufhin Ihre Glaubigerdaten bestatigt haben st ihr Account zugangsberechtigt und die PIN aus Sicherheitsgriinden
ungiltig

Danach reicht der Login tiber E-Mail Adresse und Passwort aus, um Verfahrensdokumente und Forderungsstatus einsehen zu konnen

Fiir eine detailliertere Hilfe klicken Sie bitte am oberen Rand der Seite auf das Fragezeichen-Symbal.

Was mochten Sie tun?

eich tun machten,

Uber die untenstehende(n ache(n) konnen Sie auswahlen, was Sie im Glal

ForderungsUbersicht Forderungseinsicht Forderungsanmeldung

bber das Por

Zur Ubersicht Forderung einsehen Forderung anmelden

Im Glaubigerbereich werden unter ,,Glaubigerdetails”“ die Dokumente nach § 8 Abs. 3 InsO angezeigt,
soweit vorhanden.

Alternativ konnen die Dokumente auch als Webdokument mit der entsprechenden Kategorie angehangen

werden.

12.3.3.1 Forderungseinsicht mit PIN

Der Bereich Forderungseinsicht mit PIN bietet Glaubigern, die ihre Forderungsanmeldung nicht Gber das
GIS-Portal abgegeben haben, dennoch die Moglichkeit, durch einmalige Eingabe ihrer GIS-PIN den Status
ihrer Forderungsanmeldung Gber das GIS-Portal einzusehen und Zugriff auf die geschiitzten Dokumente
und Informationen zu erhalten.

GIS Handbuch
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Verfahrensinformation  Personlicher Bereich  Verfahrenssuche Kontakt

Forderungseinsicht mit PIN

Damit Sie diese Funktion nutzen kénnen, miissen zwei Voraussetzungen erfullt sein

+ eine Forderung von Ihnen muss bereits beim Insolvenzy er angemeldet sein

nzverwalter muss lhr

« ein Schreiben mit einer PIN von Insolve n vorliegen

In der Regel besteht die PIN aus einer 30-stelligen Kombination von Buchstaben und Ziffern, angefangen mit "GS". Bitte nutzen Sie hierfur das erste Eingabefeld

erden

uss nicht mit eingetippt

eiben aus 16 Stellen. In diesem Fall nutzen Sie bitte das zweite Eingabefeld. Achten Sie hier bei

ferfahren (vor 2020), besteht die PIN at m Scl

r Eingabe bitte zusatzlich darauf, dass die GroB- und Kleinschreibung der Buchstaben in der PIN eingehalten wird

Klicken Sie nach der Eingabe der PIN auf die darunterliegende Schaltflache. Bitte haben Sie etwas Geduld. Die Uberpriifung Ihrer PIN kann einen Moment
dauern. Achten Sie auf die korrekte Schreibweise der PIN.

Beispiel einer iiblichen PIN: GS 26LU SBCW CLER ERYP MIXQ H33C F3KW Beispiel einer alteren PIN: 123aB4DESfGhI67
GS__
E ODER

< Zuriick

12.3.3.2 Forderungsanmeldung mit PIN

Nimmt der Glaubiger die Forderungsanmeldung unter vorheriger Eingabe seiner GIS-PIN vor, hat dies fur
ihn den Vorteil, dass er Gber die GIS-PIN als der betreffende Glaubiger erkannt wird. Ihm werden daher
seine in Winsolvenz bereits erfassten Stammdaten vorgeschlagen. Dies erfolgt tiber [Mit PIN fortfahren]
unter Zu lhren Forderungen.

Verfahrensinformation Persénlicher Bereich Verfahrenssuche Kontakt

Forderungsanmeldung

m Insolvenzverwalter eine personliche Identifikationsnummer (PIN)

derung zur Forderungsanmeldung
che "Mit PIN fortfahren”, um Ihre Insolvenzforderung anzumelden.

ie mit der Mitteilung
auf die Sch

Ublicherweise hab

erhalten. Klicken Sie in diesem Fall

ie noch keine PIN erhalten, konnen Sie dennoch Ihre Forderung anmelden, Klicken Sie dazu auf "Ohne PIN fortf:

gt worden sein, konnen auch Sie die Anmeldung fur Ihren Mandanten

ter anzugebe

Selbstverstandlich werden wir lhre Daten vertraulich behandeln. Dartber hinaus werden ihre Eingaben verschlissselt ubertr

Fi sanmeldung

keine PIN erhalten

jen

Sie thi

e PIN erhaiten haben, kbnnen Sie hier eine Forderung anhand ung hies

Mit PIN fortfahren Ohne PIN f

< Zurick

Der Glaubiger tragt hier seine PIN ein.

GIS Handbuch
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Verfahrensinformation  Personlicher Bereich  Verfahrenssuche Kontakt

stp-one

PIN-Eingabe

Mit der Aufforderung zur Forderungsanmeldung haben Sie vom Insolvenzverwalter eine persénliche Identifikationsnummer (PIN) erhalten. Geben Sie diese bitte

hier unten ein

Haben Sie noch keine PIN erhalten oder sollte der Login mit dieser PIN nicht funktionieren, kénnen Sie dennoch Ihre Forderung anmelden. Klicken Sie dazu auf

Zuriick und klicken Sie dann auf eine Forderung ehne PIN anmelden.

Saliten Sie als Anwalt mit der Wahrung der Interessen eines Glaubigers beauftragt worden sein, kénnen auch Sie die Anmeldung far lhren Mandanten

durchfuhren

Selbstverstandlich werden wir Ihre Daten vertraulich behandeln. Dartber hinaus werden Ihre Eingaben verschlusselt tibertragen,
Klicken Sie nach der Eingabe der PIN auf die darunterliegende Schaltflache, Bitte haben Sie etwas Geduld, Die Uberpriifung lhrer PIN kann einen Moment
dauern. Achten Sie auf die korrekte Schreibweise der PIN

Beispiel einer dblichen PIN: GS 26LU SBCW CLER ERYP MIXQ H33C F3KW Beispiel einer lteren PIN: 123aBLDESTGhIST

GS hre PIN

B 30 Pin Code el 2/30 ODER

Mit 16 stelliger PIN fortfahren ©

< Zuriick

Er hat an dieser Stelle auch die Moglichkeit, die angezeigten Stammdaten einmalig zu dndern oder zu

ergédnzen, was beim spateren GIS-Import dann die oben beschriebenen Konflikte auslosen kann.

GIS Handbuch

Glaubiger Stammdaten

Bitte geben Sie nachfolgend die Daten des Glaubigers an. Wenn Sie Vertreter sind (Anwalt, gesetzlicher Vertreter, etc.), konnen Sie lhre Stammdaten

nachtraglich erfassen.

Bitte schlieBen Sie den Browser nicht. Dabei konnen von Ihnen eingegebenen Daten verloren gehen

Allgemeine Informationen

Firma(w) ¥

Vorname STAR AG
Namenszusatz Ist Postempfanger

Adressinformationen

DorfstraBe 456

12345 Berlin
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Nach der Bestatigung der Stammdaten kdnnen anschlieBend Vertreter, Verfahrensbevollmachtigte oder

Mitglieder angelegt werden und eine Teilnahme am Berichtstermin angezeigt werden.

e ————————————S—SSS————————SS—

Stammdaten bestdtigen

Bitte bestatigen Sie, dass Sie alle Angaben besten Wissens und
Gewissens gemacht haben.

Ja Zurick

Anschliefend werden die Angaben zur Forderung gemacht und

STP Illll GIS Test GmbH

Verfahrensinformation  Fragen und Antworten  Zu lhren Forderungen

lhre Forderung

Bitte geben Sie nachfolgend Details Ihrer Forderung an.

e+ Farderungsubersicht

Hauptforderung

Sie durfery Ihre Forderungen nur in Euro anmelden, Warden bereits Teilzahlungen vorn Schuldner geleistet. tragen Sie nur den verbleibenden offenen Betrag in das
Betragsfeld ein.

€ ' i £ -
Zinsen
Machten Sie Zinsen angeben? @ nein O 12
Kosten
Machten Sie Kosten angeben? @ nein O ke
Gesamtsumme: 000€

BB Zusatzinformationen

ggf. zusatzliche Informationen angegeben und die Nachweise zur Anmeldung hochgeladen.

GIS Handbuch
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Gesamtsumme 0,00 €

B8 Zusatzinformationen

Rechr o]
[ Volistreckbarer Titel (2.8.: Urteil, Volistreckungsbescheid)
O Forderung aus vorsstzlicher unerlaubter Handlung / Delikt (2 B. Arbeitnehmeranteil Sozialvers. wurde nicht gezahlt)

Haben Sie ein Sicherungsrecht? ® Nein O Ja

& Anhinge

Hier konnen Sie Nac!

Rechnungen, Vertrage, Lieferscheine usw.) Ihrer Forderung als Bild oder PDF-Datei hochladen. Ein eventuell vorhandener vollstreckbarer Titel sollte als

oder hier hineinziehen

Mogiiche Dateformate : pa

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

< Zuriick B Entwurf speichern

Hinweis:
Zusatzinformationen Anhange
— Fef undennumm: 3 — Rechnung ————————
‘ ‘ Datum - ‘ Hier kiinnen Sie Nachweise (Rechnung, Vertrage, Lisferscheine usw.) lhrer Forderung als Bild oder
2T PDF-Datei hochladen. Ein eventuell vorhandener vollstreckbarer Titel sollte als Kopie beigefiigt
werden.

[ volistreckbarer Titel (z 8. Urteil, Vollstreckungsbescheid)

Forderung aus versaizlicher unerlaubter Handlung/Delikt

| ' Dateien hier hinziehen oder PC durchsuchen
| 1

Erlaubte Formate: pdf ;png jpg Jjpeg Maximale Dokumentengrale: 200 MB

@ Verbindlichkeiten des Schuldners aus einer vorsétzlich begangenen uneriaubten Handlung

Verbindlichkeiten des Schuldners aus rickstandigem gesetzlichen Unterhalt

Verbindlichkeiten des Schuldners aus einem Steuerschuldverhiltnis, sofern der Schuldner im

Zusammenhang damit wegen einer Steuerstrafiat nach den §§ 370, 373 oder § 374 der
Abgabenordnung rechtskraftig verurtailt worden ist

Halen Sie ein Sicherungsrecht?

QO p@ nen

Wenn eine Forderung aus vorsatzlicher Handlung oder Delikt angegeben wird, muss eine der drei zur
Auswahl stehenden Varianten ausgewéhlt werden. Zudem ist die Ubermittlung eines Anhangs
verpflichtend, da ein Nachweis fiir die Forderung aus vorsatzlicher unerlaubter Handlung erforderlich ist.

GIS Handbuch
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Die Glaubiger haben die Mdglichkeit Gber [Entwurf speichern] den Entwurf der Forderungsanmeldung zu
sichern. Uber [Weiter] wird die Eingabe abgeschlossen. Die vorgenommenen Eingaben kénnen
abschlieRend Gberprift und ggf. Gber den [Stift] nochmals geandert werden.

E ; II B® GISTest GmbH
Verfahrensinformation Fragen und Antworten Zu lhren Forderungen

Angaben Uberprifen

Bitte iberprifen Sie riun nachfolgende Angaben und bestatigen Sie diese. Bedenken Sie, dass diese Eingaben im Nachhinein nicHgghr anderbar singt

Forderung 2 sndern
Betrag ust Grund
Hauptforderung 10.000.00 € 19%  Lieferung und Leistung
Betrag der Zinsen 10000 € gesetzl
Betrag der Kosten 2000€ 9% Mahnkosten
Gesamtsumme 10120,00€

1 Forderungsdetails /' @ndem & Anhange # sndem

B Referenz (zB. Rechnungsnummer, PO-Nummer, etc.)
RE-Nr. 12345 - geandert I\V. Schriftlich elektronisches Dokument - beck-online.pdf

[ Rechnungsdatum
01011599

i Status
n GIS registriert

# claim.claim-detail data.consecutive-number

claim.claim-detail.data consecutive-number-not-given

BB Zusatzinformationen & dndern

Abschliefend muss die Richtigkeit der Angaben bestatigt werden.

Hinweis:

Auch Nicht-SEPA-Bankadressen aus GIS werden nach Winsolvenz tibertragen.

GIS Handbuch
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B® GISTest GmbH

Verfahrensinformation  Fragen und Antworten  Zu thren Forderungen

RE-Nr. 12345 - geandert V. Schriftlich elektronisches Dokument - beck-online.pdf

) Rechnungsdatum
01011993

i Status

n GIS registriert

# claim.claim-detail data.consecutive-number

claimclaim-detail data.consecutive-number-not-given

BB Zusatzinformationen A éndem

B 15t ein vollstreckbarer Titel vorhanden?
B

B Forderung aus unerlaubter Handlung / Delikt
Nein

& Sicherungsrecht

Eigentumsyorbehalt

[E Stammdaten Glaubiger

Glaubiger Mustermax GmbH & Co. KG A
Adressdaten Kontaktdaten

mustermaxde

Bitte bestatigen Sie*
Ich erklare, dass die Angaben in diesem Formular nach bestem Wissen und Gewissen wahrheitsgema8 und vollstandig gemacht wurden

< zZuruck Bestatigen >

Abschliefend wird dem Glaubiger eine Mitteilung angezeigt, dass seine Forderungsanmeldung erfolgreich
war.

Im Falle der rein digitalen Anmeldung wird er daraufhin hingewiesen, dass der Prozess der
Forderungsanmeldung hiermit abgeschlossen ist und dem Insolvenzverwalter keine Dokumente in
Papierform mehr zuzusenden sind. Es besteht lediglich die Moglichkeit, einen Forderungsbeleg fir die
eigenen Unterlagen herunterzuladen.

Bei der nicht rein digitalen Anmeldung, bei der vom Glaubiger zusatzlich zur digitalen Anmeldung {iber das
GIS-Portal eine unterschriebene Forderungsanmeldung verlangt wird, erscheint folgende
Abschlussmeldung:
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B® GISTest GmbH

Verfahrensinformation Fragen und Antworten  Zu lhren Forderungen

Die Forderungsanmeldung ist eingegangen

Vielen Dank

Vielen Dank: Wir haben Ihre Forderungsanmeldung registriert

Achtung: Die g lhrer Ford ist damit nicht
Insolvenzverwalter.

Drucken Sie jetzt das PDF aus und schicken Sie dieses unterzeichnet an den

Wit Klick auf die untere Schaltflache finden Sie den Beleg Ihrer Forderungsanmeldung

B Glaubigerbereich

B Forderungsanmeldebeleg herunterdaden

Ein Forderungsbeleg muss lber [Forderungsanmeldebeleg herunterladen] als *.pdf-Datei
heruntergeladen werden und ggf. mit den Belegen zum Insolvenzverwalter geschickt werden.

Forderungsanmeldung im Insolvenzverfahren Gber das Vermogen der Hainbuchen
AG
GIS7

Rechisanwaltin Hannelore Muster

Testgasse 1
12345 Bertin
GERMANY

100003094

08.122020

TeEaTae-
0dc3 4bc1-9961-b057310ac3a

Glaubiger Vertreter

Herr

Neuer Glaubiger
Ohne-Gis-Pin-Weg 33
87667 Pforzen
Deutschland

BN Kontohir.
sic: Bankadresse

EMail EMail
Tel Tel
Fax Fax

‘ 17.00000 €

Bauleistung |

| |

ort, Datum Unterschrift

Uber den Button [Persénlicher Bereich] gelangt der Gliubiger zuriick in die Forderungsiibersicht.

Nach Abgabe der ersten Forderungsanmeldung der Bereich Forderungsiibersicht auf, iber den der

Glaubiger jederzeit den Stand seiner Forderungsanmeldung(en) und die Prifungsergebnisse einsehen
kann.
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Verfahrensinformation  Persénlicher Bereich Verfahrenssuche Kontakt

stp-one

Mein Bereich

In diesem geschutzten Bereich konnen Sie sich Gber den Stand Ihrer Forderungen jederzeit informieren. Sabald Prifungsergebnisse bzw. Berichtigungen zu Ihren
Forderungen verfugbar sind, konnen sie hier eingesehen werden. Um Termine und Verfahrensdokumentte einsehen zu konnen, klicken Sie aben im Hauptmen
auf Verfahrensinformation.

Beachten Sie folgende Hinweise:

Die PIN Eingabe erfolgt einmalig! Sobald Sie daraufhin Ihre Glaubigerdaten bestatigt haben st ihr Account zugangsberechtigt und die PIN aus Sicherheitsgriinden
ungiltig

Danach reicht der Login tiber E-Mail Adresse und Passwart aus, um Verfahrensdokumente und Forderungsstatus einsehen zu konnen.

Fiir eine detailliertere Hilfe klicken Sie bitte am oberen Rand der Seite auf das Fragezeichen-Symbol.

Was mo tun

Uber die untenstehendefn) Schaltflacheln) konnen Sie auswahlen, was Sie im Glaubigerberaich tun machten.

Forderungsubersicht Forderungseinsicht Forderungsanmeldung
Jede Forder uber das Portal angerneldet Sie haben per Post bereits eine Forderung beim ichkeit eine Forder
&= wurde oder o einsicht BB ek uber o5 Gis Portal anzumeiden

PIN, die Sie vom v
erhalten haben, einsahen.

Forderung einsehen Forderung anmelden

AulRerdem besteht die Moglichkeit in der Forderungsiibersicht den gespeicherten Entwurf einer
Forderungsanmeldung erneut zu 6ffnen.

GIS Handbuch

Thomas Muster

€ Hauptforderung

1 Status Entwurf

& Entwurf fortsetzen B Entwurf l6schen
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12.3.3.3 Forderungsanmeldung ohne PIN

Wenn der Gldubiger keine PIN erhalten hat, kann er seine Forderung tber die Schaltflache [Ohne PIN
fortfahren] dennoch anmelden, wenn Sie dies in den GIS-Einstellungen zugelassen haben.

A 6 m -0 O

Verfahrensinformation Persénlicher Bereich Verfahrenssuche Kontakt

stp-one

Forderungsanmeldung

Ublicherweist

derung zur Forderungsanmeldung
it PIN fortfahren”, um Ihi

nsolvenzverwalter eine persenliche Identifikationsnummer (PIN)

aben Sie mit der Mitteilung *

zforderung anzumelden.

> Moglichkeit si

S

als Vertreter anzugeben

ten vertraulich behandeln. Dartber hinaus werden Ihre Eingaben verschlisselt ubertrage

Forderungsanmeldung
’ a  PIN erhalten, kénnen Sie Ihre Forderun

PIN erhaiten hab

1en Sie hier eine Forderung anhand

Mit PIN fortfahren Ohne PIN fortfahren

< Zurick

Uber [Einen neuen Gldubiger anlegen + ] kann er seine Stammdaten erfassen.

40 B =0 O

Verfahrensinformation  Personlicher Bereich Verfahrenssuche Kontakt

' stp-one

Forderungsubersicht

A e eine Ubersicht uber alle Glaubiger samt Ihrer Forderungen im a erfahren. Sie kannen mit einem Klick auf die Forderung
oft oder Berichtigung K sehen
Luise Lost Forderung hinzufiigen Sy Glaubigerdetalls BB
Abwicklung Frischemarkt
@ Anmeldedatur 0720,
T
@ Fod etai o
< Zuriick + Einen neven Glsubiger erstelien

Anschliefend wird in den Gldubigerdetails auf [Eine Forderung hinzufiigen + ] geklickt.
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Es 6ffnet sich wie oben die Forderungsiibersicht, in der die oben beschriebenen Angaben zur Forderung

gemacht und Nachweise hochgeladen werden kdnnen.

Der restliche Ablauf ist der Gleiche, wie bei einer Forderungsanmeldung mit PIN.

12.4 Benutzerkontoverwaltung

Der Glaubiger hat die Moglichkeit im Glaubiger-Portal in der Benutzerkontoverwaltung u

e Sein Passwort zu dndern

e Seine E-Mail-Adresse zu dandern

e Benachrichtigungseinstellungen zu dndern (siehe separates Kapitel hierzu) und
e Seinen Account zu I&schen.

Bitte beachten Sie, dass die E-Mail-Adresse, die Ihrem Benutzerkonto zugeordnet ist, von den Stammdaten aus Ihrer Forderungsanmeldung abweichen
kann
Passwortanderung Anderung der E-Mail-Adresse

e die |hrem Benutzerkonto zuge

Bestatigen Bestatigen

Benachrichtigungseinstellungen Account [8schen
e Einstellung von E-Mail Benachrichtungen zu bestimmten \

Bestatigen Bestatigen

e kénnen Sie die Lschung fhres

Passwortdanderung:
Hier kann ein altes Passwort durch ein Neues ersetzt werden.

Passwortanderung
|

Hier kannen Sie Thr Passwort andern

@
(o]
Starke
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Anderung der E-Mail-Adresse:

Hier kein die E-Mail-Adresse durch eine andere ersetzt werden.

Anderung der E-Mail-Adresse
|

Bitte geben Sie im Folgenden die E-Mail-Adresse an, welche In Zukunft fur die Anmeldung an Ihr Benutzerkor

Account l6schen:

Hierliber kann der Glaubiger seinen eigenen Account léschen.

Account loschen

Uber diese Scha konnen Sie die Loschung Ihres Accounts

vornehmen.

a

Bestatigen

Vor der Loschung erscheint eine Warnmeldung:

| i

Account loschen

Sind Sie sicher, dass Sie Ihren Account loschen wollen? Dieser

Vforgang lasst sich nicht rickgangig machen

i
| Zurick Bestdtigen
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12.5 Automatisierte Benachrichtigung der Gldubiger

Der Glaubiger hat die Moglichkeit im Glaubiger-Portal in der Benutzerkontoverwaltung u die
Benachrichtigungseinstellungen einzusehen.

Benachrichtigungseinstellungen
Ermaglicht die Einstellung von E-Mail Benachrichtungen zu bestimmten
Ereignissen.

Bestatigen

Um Uber Neuerungen im Portal informiert zu werden, miissen die Benachrichtigungen aktiviert werden.
i
Glaubigerbenachrichtigungen
Neues Prufungsergebnis g .

Neues Verfahrensdokument @

Nur wenn Glaubiger UND Kanzlei die entsprechenden Funktionen aktiviert haben, werden E-Mail-
Benachrichtigungen versendet.

Die E-Mail wird an die Adresse gesendet, die der Glaubiger unter Kontakt eingegeben hat, sofern es zu
dieser Mail Adresse ein GIS-Benutzerkonto gibt. Steht dort keine oder eine falsche E-Mail-Adresse, wird

keine Mail versendet.

Jedoch besteht die Moglichkeit fiir den Glaubiger sich, mittels der GIS-PIN (die ihm von der Kanzlei zur
Verfuigung gestellt wird) nachtraglich ein Benutzerkonto anzulegen und damit die E-Mail-Benachrichtigung
zu aktivieren.
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12.6 Anpassung des GIS-Portals

Das GIS-Portal kann sowohl im Hinblick auf das Erscheinungsbild als auch auf die Inhalte individuell
angepasst werden. Dazu stehen sowohl ein Verwaltungsbereich auf dem GIS-Portal als auch der
sogenannte Anderungsmodus.

12.6.1 Administrator-Account

Um Zugang zu diesen beiden Funktionen zu erhalten ist es notwendig, sich auf lhrem GIS-Portal mit dem
Administrator-Account einzuloggen. Die entsprechenden Zugangsdaten werden lhnen im Rahmen der
Installation bzw. der Schulung von GIS durch die STP GmbH mitgeteilt.

Hinweis:

Mit diesem Account konnen Sie sich grundsatzlich auf dem GIS-Portal genauso bewegen, wie
z.B. ein Glaubiger. Insbesondere sehen Sie in jedem Verfahren auch die von lhnen
hochgeladenen geschiitzten Webdokumente.

12.6.2 Verwaltungsbereich im GIS-Portal

Das GIS-Portal verfligt zum einen liber einen Verwaltungsbereich, der Gber das [Zahnrad] im
Navigationsbereich aufgerufen werden kann. Dieser umfasst flinf Bereiche.

e  Cockpit-Store

e Inhalte
e E-Mails
e Theming

e Verfahrensprotokolle

Verwaltung

Uber di

ese e kann a5 GiS-Portal curch efnen Acinator verwalet werden
& Cockpit Store DE Inhalte

ter fin

Ausatien Ausuatien
& E-Mails @ Theming
s konnen e Tempaesder aus dem Gi-Portal vrsendeen € Mas berbetet Hie kan das viselle Thes s und e jweligen Aspragungen

I Verfahrensprotokolle
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12.6.2.1 Cockpit-Store

Durch Auswahlen des MenUpunktes [Cockpit Store] gelangt man in den Cockpit Setup Store. Dort werden
Updates fir das GIS-Cockpit zum Download zur Verfligung gestellt. Diese missen dort ausgefihrt werden,
wo der GIS-Dienst (STP GIS Service) lauft.

12.6.2.2 Inhalte

Uber den Bereich Inhalte sind die Content-Keys des GIS-Portals iber eine Suchfunktion und Auswahllisten
zuganglich und bearbeitbar. Unter Content-Keys sind dabei sdmtliche Inhalte, Menlieintrage etc. des GIS-
Portals zu verstehen.

Es wird empfohlen, die Elemente Gber Stichworter im Suchfeld der jeweiligen Spalte zu suchen, um
gesuchte Elemente auf effiziente Weise zu finden. Beispielsweise kdnnen Textstellen, Satzausziige und
eindeutige Worter, die an beliebiger Stelle im GIS-Portal verwendet wurden, eingegeben werden.

Content-Elemente
Verfahren Suchen

Kanzlei

m Dies ist ein Pfiichtfe

m Lan

m De-Ma De-M.

m Die E-Mail-Adresse ist nicht gultig The Email address is n

NN N IS IS (S N (N NS

m Dies ist ein Pflichtfeld

Wenn z.B. der Text, der den Glaubigern nach dem Abschicken ihrer Forderungsanmeldung angezeigt wird,
geandert werden soll, kann einfach nach ,Forderungsanmeldung’ im Feld ,de‘ gesucht werden.
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Content-Elemente

Search Proceeding

Spalten: [J Path de en

Kanzlei

/s m
/s m

/7 m

Neben der einfachen Suche nach Schliisselworten in der Ubersetzung, gibt es noch diverse andere
Moglichkeiten zu filtern.

Die Kopfzeile bietet hierfiir mehrere Schaltflachen.

o B~

= ®0

<p>Bitte beachten Sie, dass die E-Mail-Adresse, die lhrem
<p>Please note that the e-mail address assigned to your user account

- m Renitzerknntn 7inenrdnet ist unn den Stammdaten aus threr

1. Schaltflache, um alle Filter zurlickzusetzen: Inhalte werden nachfolgend ungefiltert neu geladen
2. Auswahl aus 3 Filtern:
a. Schwarz: Alle Inhalte
b. Grin: Alle Inhalte, die bereits einmal angepasst wurden
c. Gelb: Alle Inhalte, die noch nicht von der Kanzlei angepasst wurden
3. Eingabefelder fur Schlagworte: es kann hier nach einzelnen Elementen gefiltert werden
4. Auswahl, wie viele Elemente auf einer Seite angezeigt werden sollen

Auch die Anzeige der Elemente kann eingestellt werden. Hierfiir gibt es oberhalb der Elemente eine Suche
mit mehreren Kontrollkdstchen.
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Content-Elemente
Verfahren Suchen °Sp,a\trjn O piad B de B en

Kanzlei

1. Verfahrenssuche
Hierliber kdnnen einzelne Verfahren der Kanzlei gesucht werden. Die Suche beginnt erst ab drei
Zeichen einen Vorschlag fiir die Vervollstandigung zu liefern. Die Angezeigten Inhalte werden
nachfolgend innerhalb des Verfahrens gefiltert.

2. Spaltenauswahl
Die ausgewahlten Spalten werden im Inhaltsbereich angezeigt. Der Pfad steht fiir den technischen
Pfad innerhalb des Systems, der diesem Inhalt zugeordnet ist. Die Kiirzel ,de’ und ,en’ stehen fir
die Sprachen Deutsch und Englisch und beinhalten die jeweiligen Ubersetzungen.

Nach dem erfolgreichen Filtern des Inhalts, kann ein angezeigter Inhalt nun bearbeitet werden.

®O

o
@

/s m Forderungsanmeldu

Durch einen Klick auf die Schaltflache [Spalten] auf der rechten Seite, kénnen automatisch die Spalten
angezeigt werden, die noch unvollstindige Ubersetzungen haben. So wiirde bei einem Inhalt, ohne
englische Ubersetzung, durch das Betitigen der Schaltfldche, automatisch die Spalte ,en‘ angezeigt
werden.

Mit einem Klick auf den Stift am linken Rand der Zeile, kann der Text gedndert werden. Zu beachten ist,
dass der Text fiir alle Ubersetzungen (deutsch, englisch, usw.) anzupassen ist. Die neuen Inhalte werden
direkt im Editor gespeichert. Durch Klicken auf [Zuriick] wird wieder die Seite Verwaltung geoffnet.

Mit einem Klick auf den Stift 6ffnet sich der Texteditor.
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Language: German Vorschau leitet sich ab von: Vorgabe Path: a t-addre gt address-data-f tact-person.name lat Type: NurText @
Vorschau des aktuellen Inhalts
Name
zungskette: Verfahren Uberschreibt Kanzlel. Kanzlel Ubersghaaibt Vogal
Kanzlei: Dummytenant Z W
Vorgabe:  GIS
Name
Language: Eng| Vorschau leitet sich ab von: Vorgab Path: a t-address-mngt address-data-f ontact-pe amelabel Type: NurText o
Vorschau des aktuellen Inhalts
name
Ubersetzungskette: Verfahren Uberschreibt Kanzlel. Kanzlel Uberschreibt Vorgabe
Kanzlei: Dummytenant z W
Vorgabe:  GIS
name

Dieser erlaubt vielfaltige Anpassungen und Veranderungen.

Der Texteditor enthalt mehrere Ebenen - Verfahren, Kanzlei und Vorgabe GIS sowie eine Vorschau.

Dabei gilt die folgende Ubersetzungskette: Verfahren tiberschreibt Kanzlei, Kanzlei iiberschreibt Vorgabe
GIS.

Rechts am Ende der Zeile befinden sich pro Bereich zwei Icons. Der [Miilleimer] rechts bedeutet Eintrag
I6schen, dass [Klemmbrett mit dem Stift] links steht fiir bearbeiten.

Mit Klick auf den [Bearbeiten] — Button (Klemmbrett mit Stift) wechseln die Icons in [Abbrechen]
(Verbotsschild, links) und [Speichern] (Diskettensymbol, rechts). AuRerdem erscheint ein Textfeld, in dem
Text geschrieben und Inhalte eingefligt und verdndert werden kdnnen.

Mit Klick auf [Abbrechen] werden vorgenommene Anderungen verworfen und der Bereich wechselt in
den urspriinglichen Zustand zuriick.
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Durch [Speichern] werden vorgenommene Anderungen iibernommen und durch [SchlieBen] unten rechts
wird der Texteditor geschlossen.

Auf diese Weise kdnnen Sie Texte im GIS-Portal nach lhren individuellen Bedirfnissen anpassen. So kann
entweder kanzleiweit und verfahrenstibergreifend ein Text erstellt werden oder auch nur
verfahrensbezogen. Das System geht dabei stets so vor, dass der , feinste” Inhalt verwendet und angezeigt
wird.

Sollte fiir das individuelle Verfahren ein Eintrag vorhanden sein, wird dieser Text angezeigt. Falls nicht,
Uberprift das System, ob auf der Kanzlei-Ebene etwas eingepflegt wurde. Falls ja, wird dieser Text
angezeigt. Erst wenn dort ebenfalls kein Eintrag vorhanden sein sollte, wird der hinterlegte Standard-Text
(Vorgabe GIS) eingeblendet.

Hinweis:

Dieser Standard-Text (Vorgabe GIS) kann nicht gel6scht oder gedandert werden. Er wird vielmehr
wie beschrieben durch einen Eintrag bei Kanzlei oder Verfahren iberschrieben, bleibt jedoch als
»,Notnagel” weiter vorhanden.

In den meisten Fillen ist eine inhaltliche Anpassung des GIS-Portals iber den Anderungsmodus einfacher
zu handhaben (dazu unten).

12.6.2.3 E-Mails (Update der Bankverbindung)

Hier kann man die Texte fiir die E-Mails fiir die Anderung der Bankverbindung dndern.
Sie besteht aus

- Betreff
- Platzhalter sowie
- Nachricht-Plaintext.

Es gibt eine

- Master-Vorlage, die als Basis fiir eine Kanzleivorlage verwendet werden kann
- Kanzleivorlage, die als Basis fiir eine Standortvorlage verwendet werden kann
- Standortvorlage
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Mittels Bleistiftsymbol kdnnen Sie eine Vorlage andern. Mittels des Miilleimer-Symbols kénnen Sie eine
Vorlage l6schen.

Hinweis:

Existiert keine Standort-Vorlage, kann diese mittels des Buttons ,,Standort-Vorlage hinzufligen” erstellt
werden. Existiert keine Kanzleivorlage, kann diese mittels des Buttons , Kanzlei-Vorlage hinzufligen” erstellt
werden.

12.6.2.4 Theming

Im Bereich Theming kann das GIS-Portal optisch angepasst werden. Dies geschieht direkt durch Eingabe
bzw. Abdnderung des CSS-Codes.

Anpassung des Logos

Um das auf dem GIS-Portal angezeigte Logo anzupassen, gehen Sie wie folgt vor.

Rufen Sie die Website https://www.base64.guru/converter/encode/image auf und laden Sie dort lhr
Logo als Bilddatei hoch.

Unter [Datatype] kdnnen Sie entweder eine Bilddatei hochladen oder eine URL eingeben, die auf das Bild
verweist. Wahlen Sie unter [Output Format] CSS Background Image - - background-image:url(). Klicken Sie
anschlieRend auf den Encode image to Base64 Button.

Hinweis:

Die Datei sollte im svg-,png, oder jpeg-Format vrliegen und nicht grofRer als 100 KB sein.
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Image to Base64

Convert image to Base64 online and use the result string as data URI, img src, CSS background-url, and others. Sometimes you have to send or output an image within a text document
(for example, HTML, CSS, JSON, XML), but you cannot do this because binary characters will damage the syntax of the text document. To prevent this, for example, you can encode
image to Base64 and embed it using the data URI. Please note that the image to Base64 encoder accepts any images types with a size of up to 50 MB. If you are looking for the reverse
process, check Base64 to Image.

Datatype

| Local File |

Local File*

SR — \

Choose irag and drop it here

Output Format j

| s Bachground Image — background-megezurl) | -
=

Encode image to Base64

Base64 copy clear downloa:
.pasess {
backzround-iuaze:
url ("dava: image, 4,1 ¥
/nTFT3XCXE30WIMTSRIQNINaKCO4gT TwS gug TuH+ 4WbHESAr ]l X3urbne /++Pnaqra2s/avivads fheazaCds744Yer fyinzet
E 07Dn 5 : L JD/GH3 waHEDEw/ =BHD/ PFapyN1b0SC/MEAGwoRHS x48Ch 10+ SP1zedWEBE Ech -
Wb 8w/ DgwYHHD: LUX/+GKnI01vLAT5)4EHDx ¢8ePDOT 8PS 7yRNPI£OWTH ] x480DBYZARIqx3a1DIALPN Tz A

RUVUUEHEGHMOL Eco01Rc31cTasReIkIXIULDXES0

Kopieren Sie wie im Screenshot illustriert den Code ab dem Bereich , url(,data:image/jpeg........ “) Achten
Sie beim Kopieren darauf, die geschweifte Klammer am Ende nicht mitzukopieren:

Im Theming Menti sind im Abschnitt ab Zeile 39 die Einstellungen, die das Logo betreffen, aufgefiihrt. Der
orangene Text muss komplett entfernt bzw. liberschrieben werden und mit dem zuvor in die
Zwischenablege kopierten Code ersetzt werden.

Hinweis:

Das Komma am Ende des orangenen Textes muss bleiben bzw. wieder gesetzt werden!

39 Ssettings-overrides: (

40 tenant-logo: url('data:image/png;baseb4, iVBORwOKGgoAAAANSUREUgAAABIAAAC+CAYAAAAVBLLEAAA)
+RB5euZ62ncz)inbpGEndSzPziWpzgTeKalwooi TpadpjuHpsZyOKgDekgD+KKIATihcd TISS4016Cyt+ L6WSH

41 tenant-logo-width: 215px,

42 tenant-logo-height: 44px,

43 tenant-logo-offset-left-lg: 14px,

L4y

45 proceeding-logo: none,

46 proceeding-logo-width: O,
7 proceeding-logo-height: O,

48 %

40 Y UrignzSyqKgDdbSjrivRwiFyz+s3e0eXk/rYiWbIHL3HxE uX TSCm/PBUJAEYZ2XLRdnuaPNFeEZN +tTsSLJz
AAAAKBALUQBAAAAAAWKIgoAAAAAKFAUUQAAAABAASDI/x+tFHgkWayGUwWAAAABIRUSErklggg=+

e In Zeile 41 kann ggf. die Breite des Logos,
e in Zeile 42 die Hohe
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e undin Zeile 43 festgelegt werden, wie weit das Logo vom linken Rand entfernt sein soll.

Hinweis:

Das Logo hat ein festes Seitenverhaltnis. Es kann also moglicherweise nicht breiter werden,

bevor die Ho6he angepasst wurde.

: ; Illl. GIS Test GmbH
Kontakt

Verfahrensinformation Fragen und Antworten  Zu lhren Forderungen

Theming

Kanzleien und ihre Verfahren Zur KanzleiGbersicht STP AG Testregistrierung Karl Bahler Verfahren GIS Test GmbH

v | STPAGTestragistrierung Karl Bonle | Farben Erweiterungen 42 LadeTenant B loschen B speichern

r at the end of the file

Wy =

GIS Test GmbH

71, // same as accent color

GIS Test GmbH 25

ol

34
3

o

oW

10- D
go-height: 0

Dark Mode

£ Zuriick

Abschliefend klicken Sie rechts oben im Theming Menii auf [Speichern].

Anpassung von Primér- und Sekundarfarbe

Es konnen die Priméar und die Sekundarfarbe angepasst werden. Das sind die Farben der Kopfleiste und
der Titelleisten. Weitere Farbanpassungen sind an dieser Stelle nicht empfehlenswert, da die Farben
teilweise in den Formularen verwendet werden (z.B. Rot fiir eine falsche oder fehlende Eingabe). Die
Farben werden entweder als RGB- oder Hexadezimal-Wert eingegeben.
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22 {/Change colors here or at the end of the file

23 Scolor-overrides: |

24 primary-color: I #0B3251

25 secondary-color: Il#3c688c, //#E6TEDT, // same as accent colar

s —

Die genannten Primar- und Sekundarfarben werden in Zeile 24 und 25 angepasst. Wenn man mit der Maus
Uber den Code geht, taucht ein Farbwahlfeld auf, in dem auch manuell Farben ausgewahlt werden kénnen.
Die Formatierung fiir einen RGB-Wert sieht so aus:

R Nl Mt W A Rt i 1

primary-color: B rgb(160, 179, 194),

Nach der Anpassung [Speichern] und die Farben werden Glbernommen.

Anpassung der Schriftart

Die Anpassung der Schriftart ist etwas komplexer. Falls die entsprechende Schriftart nicht schon verfiigbar
ist, muss sie zundchst beschafft werden. Da es sich hierbei ausschlieSlich um Web-Schriftarten handelt, ist
das relativ einfach. Die meisten sind hier verfligbar:

https://fonts.google.com/

Ansonsten kdnnen sie meistens Uber eine Google-Suche_gefunden werden. Die entsprechende Schriftart
wird also heruntergeladen und dann geht es zu folgender Seite:

https://www.fontsquirrel.com/tools /webfont-generator

Hier kann die Schriftart in das Base64-Format umgewandelt werden. Dazu werden die entsprechenden
Schriftarten hier hochgeladen. Dariiber hinaus kdnnen noch ein paar weitere Einstellungen definiert
werden. Es muss nur ein Kreuz bei Base 64 Encode gesetzt sein (rot markiert) die anderen
Einstellungsméglichkeiten werden hier nur zur Ubersicht dargestellt.
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Webfont Generator

Usage: Click the "Upload Fonts" button, check the agreement and download your fonts. If you need more fine-grain control,

oose the Expert option.

UPLOAD FONTS +

—
You currently have no fonts uploaded.

Font Formats:

Truetype Hinting:

Rendering:

Vertical Metrics:

Fix Missing Glyphs:

Protection:
Subsetting:

OpenType Features:

on with minimal

D TrueType
WOFF
Mlworrz

O Font Squirrel

[ Fix GASP Table

Better DirectWrite Rendefing
® auto-Adjust Vertical Metrics
Spaces

@Noﬂe
O 100 5

CIwebonky™

Disable desktop use

@ Basic Subsetting

D Keep Al Features

DPUMAZE POLEr
[CleoTLite
[ e0T Compressed
(®) Keep Existing O TTrAutohint
Dmemcve Kerning
Strip kerning data
O No Adjustment O(ustom Adjustment:
Hyphens
O arial O Georgia
O verdana ) Times New Roman
(O Trebuchet O courier
() Custom Subsetting... () Ho Subsetting

Eusge support
Comma Feature List
—
//
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OpenType Flattening:

Css:

Advanced Options:

Shortcuts:

Agreement:

[l small Caps [styteset1

:{aps to Sm. Caps D Style Set2
"l old style Numerals [T] Bl Sels
—, [Istyte set4
! Lining Numerals D
[ 7abutar Numerals O Siyie Set
L Proporil. Numerals D Style Set6
: Slashed Zero Steleser]
2 [ styte sets
LI Stylistic Alts |} Style Set9
[ styte set10
Z Basedd Encode D Style Link
Font Name Suffix Em Square Value
-webfont 2048

Z’ Remember my settings

1 Yes, the fonts I'm uploading are legally eligible for web embedding.

[ styte Set 11
[ style set 12
] style Set 14
[ style Set 15
I style 5et 16
Cstyle set 17
style set 18
Cstyle set 19
[Istyleset 20

(S5 Filename

stylesheet.css

Adjust Glyph Spacing
0

Der letzte Haken bei Agreement muss auch gesetzt werden, um die entsprechende Schriftart downloaden
zu kénnen. Aus dem *.zip-File, welches dann von der Webseite generiert wird, ist lediglich die darin
enthaltene stylesheet.css Datei relevant:

specimen_files
B barlow-bold-demo.

v, stylesheet.css

Wenn die stylesheet.css-Datei mit einem Texteditor gedffnet wird, ist bereits zu sehen, dass sie der

Konfiguration der Schriftart auf dem GIS-Portal sehr dhnlich sieht.

Die Schriftart wird in Zeile 6-19 definiert. Die entsprechenden Blocke aus der Textdatei werden einfach
darunter eingefiigt.
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=]
-
8
9
10
1
1
13
14
15

16
17

-
|

19
20

M

@font-face {
font-family; 'Kuro-Regular’;
sre: url('/assets/fonts/Kuro-Regular/Kuro-Regular eot');
sre: url{'/assets/fonts/Kuro-Regular/Kuro-Regularweff2') format('woff2'),
url('fassets/fonts/Kuro-Regular/Kuro-Regularwoff’) format{ woff'),
url(/assets/fonts/Kuro-Regular/Kuro-Regular.ttf') format{'truetype'),
url('/assets/fonts/Kuro-Regular/Kuro-Regular.svg#uro-Regular’) format{'svg’),

url{'/assets/fonts/Kuro-Regular/Kuro-Regular.eot?#iefix') format{'embedded-opentype’);

font-weight: normal;
font-style: normal;

-
font-family: Kuro-Regular;
i

So koénnte es nach dem Einfligen einer Schriftart aussehen:
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6 @font-face {

7 font-family: 'Kuro-Regular);

8 sre: wrl('fassets/fonts/Kuro-Reqular/Kuro-Regulareot);

g sre: wrl(' fassets/fonts/Kuro-Regular/Kuro-Regularwoff2') format('woff2'),

0 url('/assets/fonts/Kuro-Regular/Kuro-Regularwoff') format(woff'),

n url('/assets/fonts/Kuro-Regular/Kuro-Regularttf') format({'truetype’),

12 url( fassets/fonts/Kuro-Regular/Kuro-Regularsvg#tKuro-Regular’) format('svg').

13 uro-Regular/Kuro-Regular.eot?#iefix'} format(embedded-opentype);

14 font-weight: normal;

15 font-style: normal;

16 :

17 @fontface {

18 font-family: 'Barlow’;

19 sre: url{data:applicationfont-woff2;charset=utf-8:base6 4, dOSGMgABAAAAAE/EABIAAAAMZ AAAESZAAL

usoWhTYmSMu4 DGOZ3Imsvub31317qQQFpUkwwyExcawaNfzl KaH5a5B6dE TGdxeiu2WROgwYpel rgtGSCnl
+jgrN6SxydBthVEeraucY hWnShWYwE5gW7D3BIbgOl+kBSS1PK /AU Ufel X WaAtef3kFsWm/AN7dLWgWmPO
20 urlidata:application/font-woff.charset=utf-8;base64 dOSGRGABAAAAAGSEABIAAAAAZAAAQAAAAL
EQm2q9wZnUBgOFyWFPkcEgTLBmpw3wgd2DUAXCniCHEquYODBs3aBOoSosU0pRkrgnzkEduDVjIGZME
NOyBuZOhcNISOInESfuvWiwigSosOudrAgmET02f+vBriuir SZICgE 4er20drbV bvNpY3u35vYnuOlreDHEXDYY
O0CHOXrOTj2VIMkUKOYgptLIcB AN 4gZ)Y3BrsWMZIIZmEc4mKSIi32LBlkhYzDXNSxQQ0pp
nt-weight: bold;

22 nt-style: normal;

23

24

25 @font-face {

26 font-family: ‘Barlow’;

27 sre: url(data:application/font-woff2;charset=utf-8:base6 4, d0SGMgABAAAAAEIGABIAAAAATWAAE 1L AAE

+APSz030XEXT4GOfZUNzmIDNngH1gNSS1vR2jzlY2B0d3901zdMyOSZIOLSI0zRupr26ihOdYysiwNWEPYsZE
+xFzllzngNeov2RIASxOrCO3BAS/IXBcMZp3b2wgeBPgES ZezkO3gE mwAQixBUABCSENgB3m/at0d4b036
28 url{data:application/font-wofficharset=utf-8;baset4 dOSGRgABAAAAAGGKABIAAAAATWAACQAAAAAL
+d6UhOmh3g7 TUvBinltdZojNngbMQOZ4SpkWZKIBGLEkBejhEBPRsY X 1gaGNkbxWxgeyenNNBIKOSWzAUIVZ)
+AH65J MWEUslfeORPteuSp9reXpChSWiK4AemdOAvDSzLbGOgWTIbWPZ4aWdCrsC4RBg00yYeBRaSIMHw
rBETNASHWSLYCY LIEKF2gfagg/WGETq DRGkovABvn0Sw/zZ WSO 1v+lgOusPTOxOobofxc

ro

29 nt-wmght normal;
30 mt-style: normal;
31

2 }

font-family: Barlow. Kuro-Regular;
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Hinweis:

Wichtig ist, dass der Block mit dem Link zweimal eingefiigt wird. Unter dem Block sollte dann
einmal der Wert bold bei font weight eingetragen werden, damit diese Schriftart in Fett
angezeigt werden kann. In der Zeile 19 stehen alle Schriftarten, die flr diese Seite verwendet
werden. Die Zeile kann sich natiirlich verschieben. Auch muss die zusatzlich verwendete
Schriftartvor den Standard gesetzt werden, damit der Browser weil3, dass die Schriftart zu
bevorzugen ist (Zeile 34).

Abschliefend [Speichern] Sie ab und die neue Schriftart sollte zu sehen sein.

Besondere Anpassungen

Uber den Reiter Erweiterungen kénnen weitere Anpassungen vorgenommen werden.

Theming

Zur Kanzleiphasiehitmt: amssgicrung Karl Bohler Verfahren

Kanzleien und ihre Verfahren

> | STP AGTestregistrerung Karl Bohle | Farbed | Erweiterungen 42 LadeTenant W oschen A Speichem

1 / ———————epeerwrite all classes.

Header weiR:

Far den Fall, dass ein weilRer Header (Kopfleiste) gewlinscht wird, bedarf dies einer gesonderten
Anpassung. Hier missen zudem die Farbe der Schrift und der Symbole in der Kopfleiste gedndert werden,

da diese im Standard ebenfalls weil3 sind.

Zunéchst wird fur die Farbe der Kopfleiste in der Zeile 62 bei dem Wert Background Color ,white”
hinterlegt.

&0 ! Header Hintergrund STP-blau
61 app-header-themeable {

62 ackground-color: [Clwhite:
63 1
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Seite | 97



In Zeile 70 wird die Farbe der Schriftart und der Symbole im Header festgelegt. In diesem Beispiel ist es
schwarz.

65  // Schriften im Header WeiR

66 app-header-themeable °,

67  app-header-themeable “link:haover,

68  app-header-themeable primary-font-color,

59  app-header-themeable primary-font-color :link:howver {
70 color: Mblack;

|
i

In Zeile 80 schlieBlich wird festgelegt, wie die Schrift im Header aussieht, wenn mit der Maus
daribergefahren wird, in diesem Beispiel ist es grau.

78 /f Links im Header bei Hover weiB und unterstreichen
79 app-header-themeable header-nav a:hover {

BO color: Egrey;

81 text-decoration: underline limportant;

Lol b

Kanzleinamen ausblenden:

Besteht der Wunsch den Kanzleinamen auszublenden, kann das tGber den Eintrag in Zeile 4+5 bewirkt
werden. Dieser muss noch manuell hinzugefligt werden.

Hinweis:

Dabei ist allerdings zu beachten, dass dann auch der Verfahrensname nicht mehr im Titel
angezeigt wird, sodass diese Vorgehensweise nicht zu empfehlen ist.
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Zur Kanzleiabersicht Kanzlei: GIS Fachtest DoppelSystem Verfahren

M Farben = Erweiterungen
{// Insert your custom css. It will overwrite all classes

2
3 // Titel ausblenden

& main-title = .primary-font-color {
5 display: none;

o

(5]
9  .mat-card-color-header-primary {
0

1 background-color: var{—primary-color):
11 calor: var{—primary-contrast-colar);

12 border-top-left-radius: &px;

13 bordertop-right-radius: 4px;

14 padding: 16px 16px O 16px;

15

//Titel ausblenden
.main-title > .primary-font-color {

Display: none;

STP I

Verfahrensinformation Fragen und Antworten Mein Bereich

Muster

Informationen zum Insolvenzverfahren

Muster 111

Informationen fur Glaubiger

Herzlich Willkommen auf dem Glaubigerportall
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Der Kanzleiname kann auch in der Suche ausgeblendet werden:

Verfahrenssuche

oder das Al ichen ein

Hier konnen Sie nach Insalvenzverfahren suchen. Bitte geben Sie dazu den Namen des schuldnerischen Unternet

(mindestens drei Buchstaben).

Geben Sie hier bitte die Verfahrensbezeichnung ein

Muster{

Muster
(1)

// Erstes Breadcrumb ausblenden
.breadcrumb-item {
&:first-child {

display: none;

&:nth-child(2) {

padding-left: ©;

&: :before {

display: none;

// Kanzleiname in Verfahrenssuchergebnissen ausblenden

Verfahren aufrufen e

app-proceeding-search .search-result small + span:last-child {

display: none;
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Schriftfarbe in verschiedenen Bereichen an Primarfarbe anpassen:

Verschiedene Textelemente kdnnen eine eigene Schriftfarbe haben. Dazu werden in den Erweiterungen
einfach die entsprechenden Zeilen und Elemente hinzugefligt:

.mat-card, .mat-expansion-panel, .mat-expansion-panel-header-title, .search-
result {

color: var(--primary-color) !important;

Im Folgenden die Erklarung der einzelnen Elemente:

.mat-card: Texte in Mein Bereich auf der

.mat-expansion-panel: Text der Antworten bei Fragen und Antworten
.mat-expansion-panel-header-title: Die Fragen bei Fragen und Antworten
.search-result: Die Suchergebnisse bei der Verfahrenssuche der Kanzlei

12.6.3 \Verfahrensprotokolle

Hier haben Sie die Moglichkeit, Protokolle von aktiven, neu erstellten und geléschten Verfahren zu
erstellen.

Sie kénnen

- Verfahrensprotokolle und
- Allgemeine Protokolle

erstellen.
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Verfahrensprotokoll

Geben Sie das entsprechende Aktenzeichen an um ein Protokoll zu dem Verfahren erstellen zu lassen

Aktenzeichen Gericht ~

Excel
Eingaben loschen Suchen

Allgemeine Protokolle

Bitte geben Sie einen Zeitraum an, fur den ein entsprechendes Protokoll erstellt werden soll
Startdatur [ Enddatum | o[- >

Aktive Verfahren Neu erstelite Verfahren Geloschte Verfahren

19.12.2022 bereits in GIS online waren, das

Bitte beachten Sie das fir alle Verfahren die vor der Implementierung der Verfahrensprotol

Erstverdffentlichungsdatum nicht exakt bestimmt werden kann, sondern lediglich das Datum des letzten Uploads

Sie kdnnen wahlen, ob Sie das Protokoll als Excel- oder CSV-Datei erstellen wollen.
Hinweis:

Wenn Sie bei Allgemeinen Protokollen kein Start- und Enddatum angeben, so erhalten Sie (iber die
Buttons

- Aktive Verfahren,
- Neu erstellte Verfahren und
- Geloschte Verfahren

Jeweils eine Ubersicht aller Verfahren, die zu dieser Kategorie gehéren.

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass fiir alle Verfahren die vor der Implementierung der Verfahrensprotokolle
am 19.12.2022 bereits online waren, das Erstveréffentlichungsdatum nicht exakt bestimmt werden
kann, sondern nur das Datum des letzten Uploads.

12.6.4 Anderungsmodus

Durch Aktivieren des [Anderungsmodus] in der FuRzeile unten rechts des GIS-Portals erhilt der
Administrator die Moglichkeit, die komplette Seite, auf der er sich aktuell befindet, beliebig anzupassen
und zu verandern.

Die veranderbaren Bereiche sind orange umrandet. Es erscheinen Platzhalter-lcons, die ausgetauscht
werden kdnnen. Dieser Anderungsmodus l3sst sich auf jeder Seite anwenden. Auf diese Art ist es
einfacher, Inhalte abzuédndern, da der entsprechende Inhalt nicht gesucht werden muss, sondern zur
entsprechenden Stelle navigiert (,,gesurft”) wird.
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Zu Beispiel kann so gezielt ein Verfahren gesucht werden und tiber den Anderungsmodus die
Verfahrensinformationen entweder fir das Verfahren oder auch kanzleiweit an dieser Stelle mit einem
[Rechtsklick] abgeandert werden.

Kanzleisuche | Fragen und Antworten Kontalkt

Uber diese Seite kann das GIS-Portal durch einen Administrator verwaltet werden

Hier finden Sie alle maglichen Versionen vom GIS-Cockpit Hier knnen samtliche Content-Keys im GIS-Portal per Liste
bearbeitet werden

Auswahlen Auswahler

Hier kann das visuelle Theme des GIS-P d die jeweiligen

Auspragungen fir Kanzleien und Verfahren verwaltet werden

Auswahlen

il SetCurrent Tenant Impressum Datenichutz @ Anderungsmodus

Durch wiederholtes Klicken auf [Anderungsmodus] in der FuRzeileunten rechts wechseln Sie wieder in
den gewohnten Benutzermodus zuriick.
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12.6.4.1 Kontakt, Impressum und Datenschutz

Beachten Sie bitte, dass Impressum und Datenschutz zwingend fir ihre Kanzlei anzupassen sind!

Impressum

Um das Impressum zu bearbeiten, gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Scrollen Sie als Administrator im GIS Portal nach unten.

2. Klicken Sie in der grauen FuRzeile mit der linken Maustaste auf ,Impressum®.

3. Klicken Sie anschlieBend mit der linken Maustaste auf ,Anderungsmodus*, welcher sich am Ende
der FuRzeile befindet.

4. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in den orange-umrandeten Text des Impressums.

5. Im sich 6ffnenden Editor klicken Sie beim Feld ,, Kanzlei” auf den Button ,Editieren” ( = ).

6. Nun kénnen Sie lhr eigenes Impressum eingeben (englische Version ebenfalls beriicksichtigen)
und es durch einen Klick auf das Diskettensymbol (E ) speichern.

7. \Verlassen Sie den Editor Uber die Schaltflache ,SchlieBen”.

8. Verlassen Sie den Anderungsmodus (iber einen wiederholten Klick auf “Anderungsmodus”.

Datenschutz

Um die Datenschutzerklarung zu bearbeiten, folgen Sie diesen Schritten:

1. Scrollen Sie als Administrator im GIS Portal nach unten.
Klicken Sie in der grauen FuRzeile mit der linken Maustaste auf ,,Datenschutz”.

3. Klicken Sie anschlieBend mit der linken Maustaste auf ,Anderungsmodus®, welcher sich am Ende
der FulRzeile befindet.

4. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den orange-umrandeten Text des Datenschutzes.

5. Im Editor klicken Sie beim Feld Kanzlei auf Editieren ( = ).

6. Editieren/ergdnzen Sie die entsprechenden Stellen der Datenschutzerkldrung oder geben Sie lhren
eigenen Text ein (englische Version ebenfalls berticksichtigen). Durch einen Klick auf das
Diskettensymbol (E ) speichern Sie den Datensatz.

7. Verlassen Sie den Editor Giber die Schaltflache ,Schlieen”.

8. Verlassen Sie den Anderungsmodus liber einen wiederholten Klick auf “Anderungsmodus”.
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Kontakt

Um die Kontaktdaten zu editieren, flihren Sie folgende Schritte durch:

Scrollen Sie als Administrator im GIS Portal nach oben.

Klicken Sie rechts oben in der Mendleiste auf ,Kontakt”.

Klicken Sie anschlieRend mit der linken Maustaste auf ,,Anderungsmodus”, welcher sich am Ende
der FuRzeile befindet.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den orange-umrandeten Text der Kontaktdaten.

Im Editor klicken Sie beim Feld Kanzlei auf Editieren ( ] ).

Nun kénnen Sie lhre eigenen Kontaktdaten eingeben (englische Version ebenfalls bericksichtigen)
und sie durch einen Klick auf das Diskettensymbol (E ) speichern.

Verlassen Sie den Editor Uber die Schaltflache ,,SchlieBen”.

Verlassen Sie den Anderungsmodus (iber einen wiederholten Klick auf “Anderungsmodus”.

12.6.4.2 FAQ

Im Bereich FAQ finden sich im Anderungsmodus mehrere anklickbare Icons.
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Y - K- R0

S ; II I. B Raphis Testverfahren GmbH
Verfahrensinformation | Fragen und Antworten | Zu Ihren Forderungen Kontakt

Haufig gestellte Fragen

hren GmbH

em / Raphis Testverfa

Hier finden Sie Antworten auf die am haufigsten gestellten Fragen zum Thema Forderungsanmeldung

Anderung GIS Master Kanzlei Vorgabe FAQ

GIS Master Kanzlei

FAQTitle in dt

Allgemeine Fragen 1. Erzeugt amGruppe C Master 0804.2020 103554

, ErzeugtamGruppe C
Master

. Erzeugt amGruppe C
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Die Standard-Fragen-und-Antworten kénnen einfach iiber den Anderungsmodus mit Rechtsklick auf den
entsprechenden Text gedndert werden. Wenn die Reihenfolge von Fragen, Fragegruppen oder die Anzahl
der Fragen in einer Gruppe geandert werden soll, muss dazu ein neues FAQ angelegt werden. Hierzu kann
dann der Standard ausgeblendet werden und lber die Buttons kdnnen neue Fragegruppen erstellt
werden.

Eine Neue FAQ Gruppe hinzufGgen

o doutsch = Grupge st sichtpar O Moin @ 4

Gruppen Master Name
o o Paacragh v U Alv Hv Av =

Durch Klicken auf die Felder an der rechten Seite lassen sich neue Fragen erstellen, I6schen und
bearbeiten.

FAQ Import
O Losche FAQs vor dem Import

Datel auswahlen | Keine ausgewahit

Speichern  Zuruck

GIS Handbuch
Seite | 106



An dieser Stelle lassen sich die FAQs vor dem Import I6schen, sowie Dateien zum Import auswahlen.
Dieser Vorgang muss durch den [Speichern] - Button unten bestatigt werden. Mit [Zuriick] kann das
Fenster verlassen werden. Durch Anklicken des Icons mit dem [Pfeil nach unten] istein Export moglich.
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