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1. Funktionsweise

Das nachfolgende Schaubild soll die Funktionsweise des Input Managements illustrieren:
S Management TR
(Dokumente, Faxe,
)
. Clickworker

o Input Management
Outlo7k 2 " Input Management — VZ:"schlagw%ertung
(E-Mails) > Automatisierung s
y (wenn notwendig)
. ‘ Alles erkannt:
beA DESK
(beA Nachrichten)

LEXolution.DMS
W

Verarbeitung durch
SB

X

Input Management Anwendersicht

In einer Kanzlei geht eine Vielzahl von Dokumenten durch unterschiedliche Kanéle, sei es analog oder

digital, ein. Diese Dokumente werden im Dokumentenmanagementsystem Documents (ehem.
LEXolution.DMS) indiziert bzw. ,verschlagwortet”, d.h. einer Akte, einem Register, einem

Verfahrensbeteiligten usw. zugeordnet, bevor sie fachlich bearbeitet werden.

Das Input Management automatisiert diese Indizierung:

Die Dokumente gelangen lber den Scanner mittels des STP Scan Managements, aus MS Outlook

oder Uber den beA DESK in die STP Cloud und werden dort durch eine kiinstliche Intelligenz (,,K1“)
automatisch indiziert. AnschlieRend erfolgt die Ubergabe nach Documents.

Falls ein Dokument von der Kl nicht vollstandig autonom verarbeitet werden konnte, muss die
Indizierung (,Verschlagwortung”) manuell erganzt werden (dazu unten unter dem Punkt ,,Clickworker-

Tool“).

2. Anmeldung auf der STP Cloud

Die STP Cloud wird Uber einen Webbrowser aufgerufen. Hierflr wird Ihnen von der STP eine URL des

kanzleiindividuellen Cloud-Tenants zur Verfligung gestellt. Alternativ erfolgt der Zugriff Gber eine

Handout Input Management Page | 3



Direktverlinkung aus Winsolvenz heraus. In der Winsolvenz Navigationsleiste finden Sie unter dem

Abschnitt ,Assist” die Direktverlinkung zum Inputmanagement:

Assist

Elektronischer Zahlungsverkehr
Inputmanagement
InsO-Up

Tools

Hinweis: Bei Nutzung weiterer Anwendungen in der Cloud ist es moglich, dass an dieser Stelle statt einer
Direktverlinkung zum Inputmanagement eine Direktverlinkung zu einem anderen Modul hinterlegt ist. Die
Bezeichnung der Verlinkung ist in diesem Fall abweichend ,STP Cloud”. Ein Zugriff zum Inputmanagement
ist auch Uber diesen Weg moglich; Folgen Sie dem Pfad auf Alle Anwendungen und steuern Sie die

Schaltflache [Input Management V2] an.

Die Anmeldung dort erfolgt durch Eingabe der Daten des Benutzerkontos (E-Mail-Adresse und Passwort):

‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Entweder 6ffnet sich die Anwendung Input Management direkt, alternativ gelangen Sie Uber die tber die
Schaltflache [Input Management V2] im Bereich Alle Anwendungen auf die Benutzeroberflache.
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%** STP Cloud e Anwe ge KB

i A
KB Willkommen zuriick, Karl!

P >

> Clickworker-Tool z Customization -.B Identity Admin a Identity Provider
N

E Input Management V2 A Tenant Admin &% User Management

3. Input Management

3.1 Navigationsbereich

Im Bereich Input Management sehen Sie links den Navigationsbereich mit den nachfolgend erlduterten
Funktionen.

j1** STP Cloud = Dashboard B

& Dashboard Dashboard

]

Demo 010 + DOKUMENTE ZUM STAPEL HINZUFUGEN

Dokumente

Rechnung Forderungsanmeldung

a. Dashboard

Auf dem Dashboard werden die Dokumente angezeigt, bei denen manuell nachgearbeitet werden
missen, und auf sog. Stapel (hier: ,Demo01”) liegen = (1)

Mittels der Stapel konnen Dokumente, nachdem sie ins Input Management eingelesen wurden, z.B. nach
Standort oder Insolvenzverwalter vorsortiert werden.
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Dashboard Stapel anzeigen [T TETC I
+ DOKUMENTE ZUM STAPEL HINZUFUGEN

Dokumente

Rechnung Kontoauszug

beA-Nachrichten

Innerhalb eines Stapels werden die Dokumente, die nicht vollstandig automatisch indiziert werden
konnten, sondern in der STP Cloud , hdngen geblieben” sind, nach Dokumentenklassen unterteilt
dargestellt 2 (2)

Dokumentenklassen sind z.B. Rechnungen, Kontoausziige, Gerichtspost, Forderungsanmeldungen, usw.

Zudem werden die Dokumente innerhalb eines Stapels nach deren Quelle (Scanner, E-Mails, beA-
Nachrichten) unterteilt 2 (3)

b. Papierkorb

Im Papierkorb befinden sich die aus dem Input Management geléschten Dokumente.

c. Zu libertragende Dokumente

Dieser Ordner dient als Zwischenordner. Hier werden die Dokumente, die sich gerade in der Ubergabe
nach Documents befinden, angezeigt.

d. Ubertragene Dokumente

Wenn ein Dokument nach Documents (ibergeben wurde, wird es anschliefend fiir einen Tag in
libertragene Dokumente angezeigt. Dabei ist es unerheblich, ob die Dokumente manuell, also durch
vorherige Bearbeitung im Clickworker-Tool oder direkt, also ohne manuelle Bearbeitung, nach Documents
Ubertragen wurden.

e. Fehlerhafte Dokumente

Kénnen Dokumente im Input Management von der Kl nicht ausgelesen werden, gelangen sie in den
Ordner fehlerhafte Dokumente.
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3.2 Clickworker-Tool

Um Dokumente, die nicht vollstdndig automatisch indiziert werden konnten, zu bearbeiten, klicken Sie auf
die jeweilige Dokumentenklasse innerhalb eines Stapels auf dem Dashboard. Danach 6ffnet sich das
Clickworker-Tool.

Jin** STP Cloud = A I Dashboard

£ Dashboard Dashboard

Demo 01©

Dokumente

Rechnung Posteingang Allgemein

E-Mails

beA-Nachrichten

a. Ubersicht

Dort sehen Sie links eine Vorschau (1) des zu bearbeitenden Dokuments und rechts die Indexfelder (2).
RegelmaRig werden diese bereits mit Werten vorausgefiillt sein und es missen lediglich einzelne
Indexangaben ergdnzt werden.

<> Qao oce

- Verschieben nact u
DOCUMENT
KONTOAUSZUG zum Konto DES3100100100085695412 H
KONTEN:
DATUM BESCHREIBUNG BELASTUNGEN GUTSCHRIFTEN SALDO
Vorpelegtor Sado Bo0€ %00€
24062021 _ Komiofubeungagebitven 1000€ 8500€ 12IN7317 | 12IN73117
wur n h
s e " o Zuordnung aufheben
20062021 Gas- & Wasserweris 15000€ 150.00€
Q

Klasse

LEXolution.DMS Aktenregister

verfahrenskonten b

AZIntern
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b. Vorschau

In der Dokument-Vorschau haben Sie die Moglichkeit, das Dokument im Volltext zu durchsuchen.
AuBerdem koénnen Sie durch das Dokument blattern, zoomen und das Dokument ausdrucken.

Postbank Berlin
Neue Strafe 1
12345 Berlin

DATUM
24.06.2021

25.06.2021

26.06.2021

c. Indexfelder

Uber die Schaltflachen oberhalb der Indexfelder rechts haben Sie die Méglichkeit, das Dokument zu

A
> i g @aaoe 9Dca o 1
Datum des Auszugs 01.01.2021
Fallig am 01.02.2021
KONTOAUSZUG zum Konto DE53100100100085695412
Wunderbar GmbH
K Re 8
12345 Beriin
KONTEN-
BESCHREIBUNG BELASTUNGEN GUTSCHRIFTEN SALDO
Vorgelegter Saldo 56,00 € 56,00 €
Kontofiihrungsgebihren 10,00 € 66,00 €
Verwertung 500,00 €
Gas- & Wasserwerke 150,00 € 150,00 €

[liberspringen] oder Uiber die [drei Punkte] zu einem anderen Dokument zu gehen. Weiterhin kdnnen Sie
das Dokument auf einen anderen Stapel [verschieben] oder das Dokument [I6schen].
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Demo 01 | Dokument 1 von 1 e* Uberspringen

E» Verschieben nach v n

DOCUMENT

B Datum: 03.08.21, 12:06
Titel: Kontoauszug_ 03.08.2021 12:06:46

12IN73/17 | 12IN73/17
Wwunderbar GmbH
a0 Amtsgericht Musterhausen

Klasse

Kontoauszug 81.17%

Zuordnung aufheben

Q

ilicten ein

Darunter sehen Sie, welcher Dokumentenklasse die Kl das Dokument zugeordnet hat.

DOCUMENT

Kontoauszug

B Datum: 03.08.21, 12:06
Titel: Kontoauszug. 03.08.2021 12:06:46

Danach sehen Sie die Zuordnung zur Akte und zum Beteiligten.
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12IN73/17 | 12IN 73/17

Wunderbar GmbH Zuordnung aufheben

a0 Amtsgericht Musterhausen

Q

Um z.B.: einen Beteiligten auszuwahlen, tragen Sie diesen zunachst im Suchfeld ein und ordnen ihn zu
[zuordnen].

Muster Q

Hannelore Muster (Glaubiger)
W Keine Angabe =mja

Hannelore Muster (Glaubiger)
W Keine Angabe =ua
A 12345 Berlin

Im Weiteren folgen Eingabefelder, die je nach lhrer individuellen Systemkonfiguration variieren kénnen.
Nicht jedes Eingabefeld ist dabei ein Pflichtfeld. Nachfolgend eine beispielhafte Auflistung.

Zuordnung

e LEXolution.DMS Aktenregister (bzw. Documents Aktenregister)
e AZlIntern und Extern
e |BAN
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Klasse

Rechnung 92.21% v

Zuordnung A
LEXolution.DMS Aktenregister

15. Masseglaubiger W

AZ Intern

AZ Extern

IBAN

Dokumentdaten

Titel des Dokuments

Datum Schreiben vom

Datum Ein-/Ausgang
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Dokumentdaten A
Titel des Dokuments*

Rechnung XV

Datum Schreiben Vom=*

v
1.1.2019 8
Datum Ein-/Ausgang*

v
9.7.2021 8
DMS Postweg
Eingang G
DMS Dokumentkategorie
Rote Kategorie X ¥
DMS Dokumentquelle
Scan XN
Rechnungs-Nr.
2019-1001 XM

Details

e wz Dokumentkategorie
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Details A
wz Dokumentkategorie

Sonstige Masseverbindlichkeit s

Die Eingaben, die Sie getroffen haben, kdnnen Sie unten durch [Speichern] zwischenspeichern oder das
Dokument nach abgeschlossener Nachbearbeitung tGiber [Abschicken] nach Documents (ibertragen.

B Speichern X Abschicken

Hinweis:

Ist die Schaltflache [Abschicken] ausgegraut, sind nicht alle Pflichtfelder ausgefiillt. Beachten Sie dabei
auch, dass Sie als Kanzlei selbst festlegen kénnen, welche Angaben Pflichtfelder sind und welche nicht.

Nach dem Abschicken gelangt das Dokument in den Ordner Zu iibertragende Dokumente und wird nach
erfolgreicher Ubertragung automatisch in den Ordner Ubertragene Dokumente verschoben.

Innerhalb des Standard DESK von Documents taucht das aus der STP Cloud (ibergebene Dokument nun
gemal den betreffenden Collector-Einstellungen auf dem Schreibtisch in der jeweiligen Arbeitsmappe auf
und kann weiter verarbeitet werden.
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