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LEXolution.DMS

Allgemein

F2

 Dokumentdaten anzeigen
 Akten- und Ordnerverwaltung

Aktendaten bearbeiten, Ordnerdaten bearbeiten
 Vorgangsverwaltung

Vorgangseigenschaften bearbeiten
 Suchprofilverwaltung

Suchprofil umbenennen

F3 Aktenverwaltung öffnen

F5 Schreibtisch aktualisieren

F6 Dokumentliste aktualisieren

F7 Vorgangsverwaltung öffnen

F8 Suchprofilverwaltung öffnen

F9 Eigene Einstellungen öffnen

Alt + F9 Kanzleieinstellungen öffnen

F10 Detailsuche

F11 Dokumente importieren

Aktenverwaltung, Ordnerverwaltung, Vorgangsverwaltung und Suchprofilverwaltung

Strg +Einfg

 Aktenverwaltung: Neue Akte anlegen
 Ordnerverwaltung: Neuen Ordner anlegen
 Vorgangsverwaltung: Neuen Vorgang anlegen
 Suchprofilverwaltung: Neues Suchprofil anlegen

Strg + Entf

 Aktenverwaltung: Akte löschen
 Ordnerverwaltung: Ordner löschen
 Vorgangsverwaltung: Vorgang löschen
 Suchprofilverwaltung:Suchprofil löschen

Aufgaben und Notizen

Strg + F1 Neue Einzelaufgabe

Strg + F2 Neue Aufgabenliste

Strg + F3 Neue Notiz

Strg + F4 Neue Wiedervorlage

Strg + F5 Neue Benachrichtigung
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Strg + F6 Neue Eilaufgabe

Strg + F7 Aufgabe erledigen

Dokumentansicht

Pos1 Anzeigen der ersten Seite des aktiven Dokuments

Bild auf Wechseln zur vorherigen Seite des aktiven Dokuments

Bild ab Wechseln zur nächsten Seite des aktiven Dokuments

Ende Anzeigen der letzten Seite des aktiven Dokuments

Strg + O Skalierung des aktiven Dokuments auf Originalgröße

Strg + V Skalierung des aktiven Dokuments auf Fenstergröße

Strg + B Skalierung des aktiven Dokuments auf Fensterbreite

Strg + H Skalierung des aktiven Dokuments auf Fensterhöhe

+ Vergrößern des aktiven Dokuments um 10%

- Verkleinern des aktiven Dokuments um 10%

Strg + F Anzeigen des Dialogfeldes „Textsuche“
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LEXolution.KMS Pro

Allgemein

Strg + N Neu anlegen

Strg + B Bearbeiten

Strg + L Löschen

Esc Abbrechen

Strg + S Speichern

Strg + F Schnellsuche aktivieren

Strg + Return Schnellsuche in neuer Sicht öffnen

Strg + Shift + F Detailsuche öffnen

Strg + Shift + Z Zurück navigieren

Strg + O Öffnen

F1 Handbuch anzeigen

F5 Aktualisieren

Strg + F4 Eine Sicht schließen

Strg + Shift + F4 Alle Sichten schließen

Windows Taste Kontextmenü anzeigen

Alt + F4
Ein offenes Pop-up-Fenster oder LEXolution.KMS 
schließen

Strg + Entf. Eingabefelder leeren

Alt + Tabulator
Navigieren durch die einzelnen Buttons im Ribbon – 
Mit Return wird ein Icon ausgeführt 

Schnellerfassung Kontoauszugssicht

Subtract Feld Rückwärts

Return Feld Vorwärts

Return Soll bei Verlassen des Betragsfeldes

Add Haben bei Verlassen des Betragsfeldes


